BAN CHAP HANZH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
BANTO CHUC Ha Néi, ngay 05 thang 6 nim 2017

S6 09 - HD/BTCTW

HUONG DAN
nghiép vu cong tac dang vién

Can ctt biéu 1¢ Pang, Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25-7- 2016 cua
Ban Chip hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu 1& bang”, Huong dan s6 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 ctia Ban Bi thu "Mot s6 van dé cu thé thi hanh
Piéu 1¢ Pang";

Ban T6 chitc Trung uong huéng dan mot sé van dé vé nghiép vu cong
tac dang vién nhu sau:

I. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thii tuc két nap dang vién

1.1- Xay dwng va thuc hién ké hoach két nap dang vién
a) Tinh uy va twong dwong

- Can clr phuong chdm, phuong huéng, tiéu chuan, didu kién két
nap ngudi vao Pang cua Trung wong dé dé ra ké hoach két nap dang
vién phu hop voi diéu kién, dic diém cua dang bo va nhiing bién phap
chi dao thuc hién.

- Chi dao ban to chtrc cing voi cac ban tham muu cua cap uy xay
dung va hudng dan thuc hién ké hoach két nap dang vién ctia dang bJ.

- Thudng xuyén kiém tra cap uy cip dudi thuc hién ké hoach két nap
dang vién; hang nam so két rat kinh nghiém va bao cao Ban Bi thu (qua
Ban T6 chtrc Trung wong).

b) Huyén uy va twong dwong

- Cuy thé hoa ké hoach két nap dang vién cta cap uy cap trén phu hop
voi dac dlem cua dang bo; chi dao, hudng dan cac cap uy cap dudi xay
dung va t6 chitre thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hang thang xét dé nghi cua cip uy co so dé bd sung, diéu
chinh danh sich cam tinh Pang; chi dao trung tdm boi dudng chinh tri mo
16p bdi1 dudng nhan thic vé Pang cho cam tinh Dang, noi khong c6 trung



tam boi dudng chinh tri thi ban thuong vu cap uy giao cho ban t6 chirc cap
uy chu tri, phdi hop voi cac ban tham muu cia cap uy to chire boi dudng.

¢) Cap uy co s6

- Cuy thé hoa ké hoach két nap dang vién cta cp uy cap trén phu hop
voi1 dac diém cua dang bd; chi dao, huong dan, ki€m tra chi bd xay dung va
thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- binh ky hang thang xét dé nghi cua chi bd dé bd sung, diéu chinh
danh sach cam tinh Pang cua dang bo; xét, dé nghi cho cam tinh Péang di
hoc 16p bdi dudng nhdn thirc vé Dang; xét dé nghi cua chi bo, quyét dinh
cho cam tinh Pang duoc 1am tha tuc xem xét két nap vao Péang.

d) Chi bé

- Banh gi4, phan tich chat luong quan chung dé xay dung ké hoach tao
nguon két nap dang vién; to chirc tuyén truyén, gido duc; chi dao cic doan
thé chinh tri - xa hoi, nhat 1a Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh giao
duc, lra chon doan vién, hoi vién uvu ta gi61 thi¢u voi chi bo.

- Chi bo giao nhiém vu cho cam tinh Bang dé thur thach va c@ nghj
quyét phan cong dang vién chinh thuc giip d6 cam tinh Pang phan dau
vao Dang.

- Pinh ky hang thang xem xét, ra nghi quyét lwa chon quan ching wu
t vao danh sach cam tinh Pang, dua nhimg nguoi khong du tiéu chuan ra
khoi danh sach; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p boi dudng nhan
thire vé Pang; xét, dé nghi dang 0y co sé quyét dinh cho cam tinh Pang
dugc lam thi tyc xem xét két nap vao Péng.

1.2- Két nap ding vién ¢ noi chwa c6 ding vién, chwa cé chi bé

Viéc két nap ngudi vao Pang o noi chua cé dang vién, chua co chi
bo thyc hién theo ni dung tai Diém 3.4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay
25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung uong (sau day goi tat 1a Quy dinh
29-QD/TW), cu thé dbi voi mot s6 truong hop sau:

a) O thén, dp, ban...

- Pang uy cap x4 giao cho chi bd co diéu kién thuan loi nhat dé phan
cong dang vién chinh thuc tuyén truyén, gitp d& ngudi vao Pang. Khi c6
du diéu kién va tiéu chuan vao DPang thi chi bd noi c6 dang vién giup d&
ngudi vao Pang dang sinh hoat lam thi tuc dé nghi két nap vao Pang theo
quy dinh. Nhi€ém vu nay duogc thuc hién cho dén khi thon, ép, ban... co6 du
s6 dang vién chinh thtrc dé 1ap chi bo.
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-0 nhing xa chua thanh 1ap dang b¢ thi chi bd co s¢ xa ctr dang vién
tuyén truyén, giao duc, gitip d& nguoi vao Pang, khi nguoi do co du diéu
kién va tiéu chuan vao Pang thi chi bo 1am thi tuc dé nghi két nap theo
quy dinh.

b) O cdc don vi su nghiép coéng ldp va ngoai cong ldp

- Cac don vi sy nghiép cong lap va ngoai cong lap dong trén dia ban
xd, phuong, thi tran nhu trudng tiéu hoc, trudong trung hoc co sd, truong
mam non, tram y té... thi dang uy xa (hodc twong duong) thuc hién cac thu
tuc két nap dang vién nhu d6i voi thon, ap, ban néu trén.

- Céc don vi su nghi¢p cong 1ap va ngoai cong 1ap do uy ban nhan dan
cdp huyén va tuong duong quan 1y (trung tim giao dyc thuong xuyeén,
truong dan 1ap, truong tu thyc, bénh vién...) thi cap uy huyén (hodc tuong
duong) chi dao cap uy, t6 chirc dang ¢ nhimg co quan chuyén mon truc
tiép quan 1y thuc hién viéc két nap dang vién.

- Céc don vi sy nghiép cong lap va ngoai cong 1ap do tinh, thanh ph
quan 1y thi tinh uy, thanh uy chi dao cap uy, t6 chitc dang ¢ nhitng co quan
chuyén mon truc ti€p quan ly thuc hién viéc két nap dang vién.

¢) O cdc doanh nghiép

Thyc hién twong tu nhu cac don vi sy nghiép cong lap va ngoai cong
1ap, cu thé: néu do cap huyén (hoic tuong duong) quan ly thi giao cho cap
uy & nhitng co quan chuyén mén truc tiép quan 1y hodc cap ty x4, phudng,
thi tran noi doanh nghiép c6 tru sé on dinh, 1au dai thuc hién; néu do tinh
(hoic twong duong) quan 1y thi giao cho cip uy ¢ nhitng co quan truc tiép
quan 1y thuc hién; néu do cac b, nganh Trung wong quan 1y thi dang uy co
quan cac b9, nganh Trung wong chi dao chi bo co diéu kién thuén loi thue
hién viéc két nap dang vién.

1.3- Khai va chieng nhén Iy lich ciia nguwoi xin vio Ping (Mdu 2-KND)
1.3.1- Yéu cau

Nguoi vao Dang phai tu khai ly lich cua ngudi xin vao Pang, khong
nho nguoi khac Vlet ho; khai trung thuc, day du, rd rang, khong tdy xo4,
stra chita; khong viét cach dong.

1.3.2- Cdc noi dung trong ly lich cua nguoi xin vao Pang

01. Ho va tén dang dung: Ghi dung ho, chit dém va tén ghi trong gidy
chirng minh nhan dan hoac can cudc cong dan, bang chit in hoa, vi
du: NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nir: La nam thi gach chit "n{t", 1a nir thi gach chitr "nam".
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Ho va tén khai sinh: Ghi dtng ho, chir dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

Céc bi danh: Ghi céc bi danh di dung (néu co).

Sinh ngay... thang... nam...: Ghi dung ngay, thang, ndm sinh ghi
trong giay khai sinh.

Noi sinh: Ghi 16 x& (phuong, thi tran), huyén (quén, thanh pho truc
thudc tinh), tinh (thanh phd truc thudc Trung wong) noi cap gidy khai
sinh theo tén hién dung cta hé thong hanh chinh Nha nudc.

Qué quan: Ghi theo qué quan trong gidy khai sinh (néu c6 thay doi dia
danh hanh chinh thi ghi ca noi cii va hién nay); truong hop ca biét cod
thé ghi theo qué quan ctia ngudi me hodc ngudi nudi dudng minh tir
nho (néu khong biét 5 bd, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.

Noi cu tra:

- Noi thuong tra: Ghi dia chi dang ky thuong tra (thon, x&, huyén,
tinh, thanh pho; s6 nha, duong phod, phuong, thi xa, quan, thanh pho).

- Noi1 tam tri: Ban than dang tam tra ¢ dau thi ghi dia chi noi tam
tru do.

Dan toc: Ghi tén dan tdc géc cua ban than nhu: Kinh, Thai, Tay,
Nung, Muong... (néu la con lai nguoi nude ngoai thi ghi rd quoc tich,
dan toc cua bo, me la ngudi nudc ngoai).

Ton gido: Theo ton gido nao thi ghi 1o (vi du: dao Phat, Cong gido,
dao Ho1, dao Cao bai, dao Hoa Hao... ghi ca chirc sdc trong ton gido
- néu c0), néu khong theo ton gido nao thi ghi chit "khong".

Nghé nghi¢p hién nay: Ghi r6 cong viéc chinh dang lam theo hop
dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung, phan cong, bé nhi¢m...
Vi du: cong nhan, nong dan, cong chirc, vién chirc, bac sy ngoai
khoa, b do1, nha van, nha bdo, chu doanh nghiép, hoc sinh, sinh vién
hoac chua c6 viéc lam v.v...

Trinh dd hién nay:

- Gi4o duc pho thong: Ghi r6 dé hoc xong lop may, hay tot nghi¢p hé
10 néng, 12 nf’tm, hoc pho6 thong hay bo tac. Vi du: 8/10 pho thong,
9/12 bo tic; tot nghigp trung hoc pho thong hé 12 nam.

- Gi4o duc nghé nghiép (bao gom trung cap chuyén nghiép va day

nghé): Ghi theo chtng chi, van bang di duoc cap. Vi du: Cong nhan
k¥ thuat han bac 3, Trung cap Thu y...
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- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gém trinh do cao dfmg, dai
hoc, thac s¥, tién s¥): Ghi theo van bang di dugc cap, thudc chuyén
nganh nao, hinh thirc dao tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, dao tao
tr xa). Vi du: Cao déng Su pham, Pai hoc nong nghiép, Cr nhan
Luat tai chirc, K§ su co khi, Bac sy Ngoai khoa; Thac sy kinh té, Tién
sy toan hoc, Tién s§ khoa hoc ... Néu c6 nhiéu bang thi ghi tat ca.

- Hoc ham: Ghi chic danh duge Nha nudec phong (Gido su, Pho
gido su).

- Ly luén chinh tri: Ghi theo chimg chi, van bang cao nhét di duoc
cap nhu: so cap, trung cip, cao cip, cir nhan; hoc tip trung hay
khong tap trung.

Pbi voi nhitng truong hop dé hoc ly luén chinh tri ¢ cac co s dao
tao ngoai h¢ thong truong chinh tri cia Bang hoac da hoc chinh tri
chuyén nganh va sau dai hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh
qudc gia H6 Chi Minh, thi ghi trinh d6 1y luan chinh tri theo gzay
xdc nhdn trinh do Iy lugn chinh tri dugc cac co quan co tham quyén
cap theo quy dinh cia Ban Bi thu va hudng din cua Ban T6 chirc
Trung wong'.

- Ngoai ngii: Ghi theo van bang hodc chung chi da dugc cap (vi
du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phép, tiéng Nga... hodc tiéng Anh trinh
doA...).

- Tin hoc: Doi v6i hé boi dudng thi ghi theo chimg chi, chimg nhan
d?} du:qc cap (vi du: tin hoc van phong; tin hoc trinh do A, B, C...);
néu tot nghiép dai hoc chuyén nganh tin hoc thi ghi la dai hoc.

- Tiéng dan toc thiéu sb: Noi dugc tiéng dan toc thiéu sd nao thi ghi
ro tén dan toc do.
Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh:
Ghi 10 ngay, thang, nam va noi két nap vao Poan (chi doan, Poan co
sO, huyén, tinh hodc co quan Trung vong).
Pdi véi nguoi xin duoc két nap lai vao Pang:
- Ngay va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam lan thi nhat: Ghi
r0 ngay, thang, nam va noi két nap vao Bang (chi bg, dang b co s¢,

' Quy dinh s6 256-OP/TW, ngay 16-9-2009 ciia Ban Bi thw “Vé viéc xdc dinh trinh do

Iy lugn chinh tri doi véi can b, dang vién da hoc ly ludgn chinh tri o cac co so dao tao ngoai
hé théng truong chinh tri cua Dang hodc da hoc dai hoc chinh tri chuyén nganh va sau dai
hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh qu(fc gia H6 Chi Minh™”; Cong van s6 2045-
CV/BTCTW, ngay 29-12-2016 ciia Ban Té chire Trung wong “Vé viéc xdc dinh trinh dg Iy
luan chinh tri”.
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huyé¢n, tinh hodc co quan Trung wong).

- Ngay va noi cong nhan chinh thirc 1an thir nhat: Ghi r ngay, thang,
nam va noi dugc cong nhan chinh thirc (chi b, dang bd co s, huyén,
tinh hoac co quan Trung wong).

- Nguoi giéi thiéu vao Pang lan thir nhat: Ghi rd ho, tén, chirc vu,
don vi cong tac cua ting ngudi tai thoi diém gidi thiéu minh vao
Dang, néu ban chép hanh doan co s¢ hoac tap thé chi doan co s& gio1
thiéu thi ghi 18 tén t6 chtrc doan thanh nién co so va doan thanh nién
cap trén truc tiép (néu ban chip hanh cong doan co so gidi thiéu thi
cling ghi nd1 dung tuong tu).

Lich sir ban than: Tom tat qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat dong xa hdi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhap
ngtl, ngay vao hoc & cac truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghiép hodc ngdy tham gia hoat dong trong cac to chuc kinh té, xa
hoi...). Vi dy, nguoi xin vao Bang sinh nam 19835, khai lich str ban than:

Tu thang 9-1991 (;Ién thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co s¢
tai Truong Van H6, Quan Hai Ba Trung.

Tu thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc phé, thong tai
Truong Tran Nhan Tong, Quan Hai Ba Trung. Pugc két nap vao
Doan TNCSHCM ngay 26-3-2001.

Nhitng cong viée, chirc vu di qua: Ghi day du, rd rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong xa hoi; di lam; di hoc dén nay, ting
thoi gian lam viée gi? O dau? Giir chic vu gl vé Pang, chinh quyén,
trong luc lugng vii trang, cac doan thé, cac to chirc van hoa, giao duc,
khoa hoc, xa hoi... (ghi ca thoi gian nhap ngil, xuat ngil, tai ngil, di
hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nudc ngoai, bi bat, bi tu, bi
gian doan lién lac hoac khong hoat dong néu co...).

Pic diém lich st: Ghi rd 1y do bi gian doan hoac khong sinh hoat
dang (néu co); c6 bi bat, bi tu khong (do chinh quyén nao, tir ngay
thang ndm nao den ngay thang nam nao, ¢ dau). Co tham gia hodc c6
quan h¢ voi cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc ngoai
(1am gi, to chirc ndo, tru so cua to chic dit & dau?). Pa tham gia cac
chtrc sdc gi trong cac tén gido.

Nhitng 16p ddo tao, bdi dudng di qua: Ghi rd di hoc nhitng 16p 1y
luan chinh tri hay chuyén moén, nghi¢p vu nao, theo chuong trinh gi;
cap nao ma, tén truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai
chtre; tén van bang hodc chimg chi dugc cép.
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Pi nudc ngoai: Ghi rd thoi gian tir thang ndm nao dén thang nam nao,
di nudc nao; co quan, don vi, t0 chirc nao quyét dinh (chi ghi céac
truong hop di hoc tap, lao dong hop tac, cong tac...tir 3 thang tro 1€n).

Khen thudéng: Ghi r6 thang ndm, hinh thitc dugc khen thuong (tu
bang khen tré 1én), cap nao quyét dinh; cac danh hiéu dugc Nha nudce
phong tang: Anh hung lao dong, Anh hung luc lugng vii trang, Nghé
sy nhan dan, Nghé sy uu td, Nha gido nhan dan, Nha gido wu ta, thay
thudc nhan dan...

Ky luat: Ghi r6 thang nam, ly do sai pham, hinh thire ky luat (ky luat
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach trd 1én). Cap ndo quyét
dinh.

Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhiig ngudi chu yéu trong gia dinh nhu:

- B61 voi Ong, ba, nd1 ngoai: Ghi 1o ho tén, ndm sinh, qué quan, noi
cu tri, nghé nghié¢p, lich str chinh tri cta tirng nguoi.

- Cha, me dé (hodac nguoi nudi dudng tir nho); cha, me vg (hoac cha,
me chéng); vo (hoac chéng). Ghi r6: ho va tén, nam sinh, noi sinh,
qué quén; noi cu tra, nghé nghiép, thanh phan giai cap, lich str chinh
tri cua tirng nguodi qua cac thoi ky:

+ Vé thanh phan giai cip: ghi rd thanh phan giai cép trudc cach
mang thang tam nam 1945, trong cai cach rudng dat nam 1954 (&
mién Béc) hoic trong cai tao cong, nong, thuong nghiép nam 1976
& cac tinh, thanh phd phia Nam tir Quang Tri trd vao nhu: cd nong,
ban nong, trung noéng, phi nong, dia chu, cong chue, vién chirc, dan
nghéo, tiéu thu’ong, tleu chu, tiéu tu san, tu san...(néu c6 su thay doi
thanh phan giai cip can ghi & 1y do). Néu thanh phan gia dinh
khong dugc quy dinh ¢ cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo
trbng muc nay.

+ V& lich str chinh tri ctia ting ngudi: Ghi rd da tham gia to chuc
cach mang; lam cong tac gi, gitr chirc vu gi ? Tham gia hoat dong va
gilr chirc vu gi trong t6 chirc chinh quyén, doan thé, dang phai nao..
cta dé quoc hodc ché d6 cii; hién nay, nhiing nguoi do lam gi ? O
dau ? Néu di chét thi ghi 18 1y do chét, ndm nao ? Tai dau ?

- Anh chi em rudt cua ban than, cta vo (hodc chong); cac con: Ghi rd
ho tén, nam sinh, noi cu tra, nghé nghiép, hoan canh kinh té, viée
chap hanh chu truong, chinh sach ctua Dang, phap luat ciia Nha nudc
cua ting nguoi.

Tu nhan xét: Ghi nhitng wu, khuyét diém chinh cta ban than vé cac
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mat pham chat chinh tri, dao duc 161 song, nang luc cong tac va quan
hé quan chung; su tin nhi€ém cia quan chung va dang vién ¢ don vi
cong tac, lam viéc do1 voi ban than nhu thé nao?

Cam doan va ky tén: Ghi rd “Toi cam doan da khai day du, ro rang,
trung thuc va chiu trach nhi€ém trudc Pang vé nhitng ndé1 dung da
khai trong ly lich”; ngay, thang, ndm, ky va ghi o ho tén.

Luu y: Chi b0, cép uy co sO chua nhan xét, chua chiing nhan, ky tén,
dong dau vao 1y lich ma chi dong dau giap lai vao tt ca cc trang va
anh trong 1y lich ctia nguoi xin vao Pang; guri cong van dé nghi tham
tra hodc cir dang vién di tham tra 1y lich.

Khong dugc cir nguoi vao Pang hodc nguodi than (bé, me, VO, chéng,
anh, chi, em, rudt) cua nguoi vao Pang di tham tra ly lich.

Nhén xét ctia cap uy, t6 chirc dang noi dén tham tra 1y lich ctia ngudi
vao Dang:

a) Nhan xét cua chi uy, chi by; ban thuong vu hodc cua ban chép
hanh dang bd co s& noi dén tham tra

Vlet nhimg ndi dung can thiét vé 1y lich cuia nguoi xin vao Dang do
cip uy noi c6 ngudi xin vao Pang yéu cau di dung, hay chwa ding
hodc chua du v61 nd1 dung nguoi xin vao Pang da khai trong 1y lich;
tap thé cap uy hodc ban thuong vu cap uy thong nhat ndi dung ghi
vao muc “Nhan xét cia cip uy, t chirc dang...” & phan cudi ban “Ly
lich ctia nguoi xin vao Pang”. Nguoi thay mat cap uy xac nhan, ky
tén, ghi 1d chire vu, dong diu cia cap uy.

b) Nhan xét cia co quan to chirc hoac cua thuong truc cap uy cap
trén co s (néu co)

Vlet nhimg ndi dung can thiét vé 1y lich cua nguoi xin vao Dang do
cip uy noi c6 ngudi xin vao Pang yéu cau di dung, hay chua ding
hodc chua du vdi ndi dung nguoi xin vao Pang da khai trong 1y lich;
tap thé thudng truc cip uy hodc linh dao ban to chirc cip uy thong
nhat noi dung ghi vao muc “Nhan xét ctia cap uy, to chuc dang...” &
phan cudi ban “Ly lich ctia nguoi xin vao Pang”. Nguoi thay mat
thuong truc cép uy hoac lanh dao ban td chirc xac nhan, ky tén, ghi
rd chire vu, dong diu cta cip uy hodc ban t6 chirc.

Nhan xét cua chi uy hodc cua chi bg (noi khong c6 chi uy): Sau khi
c6 két qua tham tra, xac minh 1y lich cua ngudi xin vao Pang, chi bo
nhan xét, bi thu hodc pho bi thu ghi ré ban 1y lich da khai dung su
that chua? Khong ding & diém nao? C6 van dé vé lich st chinh tri va



chinh tri hién nay khong? Quan diém, 1ap truong, pham chat dao dirc,
16i sdng va quan hé quan chung... ciia ngudi xin vao Pang?

27.  Chung nhan cua cap uy co s Cap uy €O s tham dinh lai két qua
tham tra, x4c minh va 1am rd nhimg van dé chua rd hodc con nghi van
trong noi dung ly lich cua nguoi xin vao Dang. Néu nguoi xin vao
Pang c6 van dé can xem xét vé chinh tri (bao gom ca lich su chinh tri
va chinh tr1 hién nay) thi phai duoc cap iy c6 thdm quyén két luan
theo quy dinh tai Diéu 12 Quy dinh s6 57-Qb/TW, ngay 03-5-2007
cua Bo Chinh tr1 “Quy dinh mét s6 van dé vé bao vé chinh tri ndi bd
Pang”; Piéu 1, Chuong I Muc III Huéng din s6 11-HD/BTCTW,
ngay 24-10-2007 ctia Ban T6 chitc Trung wong hudng dan thuc hién
Quy dinh s6 57-QB/TW cua Bo Chinh tri. Sau khi tap thé cap uy co so
xem xét, két luan thi dong chi bi thu cap uy ghi 1d: "chimg nhan 1y lich
cua quﬁn chung... khai tai dang bo (hoac chi bd) co s¢ ... 1a ding su
that; khong (hodc c6) van dé vé lich sir chinh trj va chinh tri hién nay
ctia nguoi vao Pang theo quy dinh cia Bo Chinh tri; quan ching... du
(hoic khong di) diéu kién dé xem xét két nap vao Pang"; ghi 10 ngay,
thang, nam, chirc vu, ky tén, ho va tén, dong dau cua cap uy co 50.
Trudng hop cip uy co so chua co con dau, thi cap uy cap trén truc tiép
xac nhan chir ky cua bi thu cap uy co sd, viét rd chuc vy, ky tén, dong
dau cua cip uy.

2. Khai 1y lich dang vién va phiéu bo sung ho so ding vién
2.1- Ly lich ddng vién

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai 1y lich dé t6 chirc dang
quan ly, cach khai nhu sau:

- Cac noi dung tir 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky luat) ghi nhu
huéng dan vé khai 1y lich cua ngudi xin vao Pang; riéng muc 22 (hoan
canh gia dinh) phén khai vé anh, chi em rudt, cac con va anh, chi em rudt
vo (hodc chdng) chi can ghi ho va tén, nim sinh, noi cu tra, nghé nghiép;
viéc chap hanh chu tru:ong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc;
phan khai vé Ong, ba ndi ngoai chi ghi nhitng nguoi co dac diém chinh tri
anh huong t6t, xdu voi ban than. Vi du: La Lo thanh cdch mang, Anh
hung... hodc ¢ td1 &c, bi cdch mang xu ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cap co tham quyen ra quyet dinh két nap: Ghi 1d ngay, thang,
nam cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pang CSVN.
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+ Ngay va noi két nap vao Pang: Ghi rd ngdy, thang, nim va noi to
chuc 1¢ két nap vao Pang (chi bg, dang bd co sd, huyén, tinh hoac co
quan Trung vong).

- Muc 15. Ngay va noi cong nhan chinh thirc: Ghi rd ngay, thang, nam
va noi dugc cong nhan chinh thirc (chi bg, dang bd co so, huyén, tinh hoac co
quan Trung wong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 24 trong ly lich cua nguoi xin
vao Dang.

- Churng nhan cua cap uy co so: C6 2 mirc ching nhan:

+ Néu c‘ép iy da tham tra, két luan dung sy that thi ghi: "Chtng nhan
1y lich cua dong chi... khai tai dang bg, chi bd co s6... 1a dung sy that”.

+ Néu cap uy chi déi,kho'rp voi ly lich cua nguoi xin vao Dang hoac 1y
lich cli cua dang vién thay dang thi ghi: “Chung nhan 1y lich cua dong
chi... theo dung 1y lich cua nguodi xin vao Pang (hoac 1y lich cii)”.

Ghi ngay, thang, nam, chac vu, ho va tén d6ng chi bi thu hodc pho bi
thu, ky tén, dong diu cta cap oy co so.

Trudng hop cip ty co sé chua ¢ con dau, thi cip Gy cap trén truc tiép
xac nhan chir ky, ghi rd chirc vy, ky tén, dong dau.

2.2- Khai Phiéu ding vién (méu 2- HSPV)

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai Phiéu dang vién dé t6
chtc dang quan 1y, cach khai nhu sau:

a) Khai cac muc o phan tiéu dé

- Ghi 10 tén dang bo tinh va tuong duong, huyén va tuong duong,
dang bd co sd, dang bd bd phan va chi bd dang vién dang sinh hoat dang.
Néu 1 chi bd co so thi ghi tén chi bd co s& vao dong "Pang bg, chi bd co
s0", khong ghi vao dong “chi bg”.

- 86 Iy lich dang vién: Do t6 chirc dang quan 1y ho so dang vién ghi
theo huéng dan & muc 1, phan II.

- S6 thé dang vién: Ghi s6 thé dang vién trong thé dang da duoc doi
hodc phat tur khi thuc hién Chi thi 29-CT/TW ngay 17-10-2003 ctia Ban Bi
thu dén nay. S6 thé dang vién gdm 8 chit sd, mdi chir sé duge ghi vao mot
6 in san trong phiéu dang vién theo thir tu tir trai sang phai. Vi du:
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- Anh ciia dang vién: anh mau, kiéu chan dung, 3 x 4 cm. Pang vién
trong luc lugng vii trang 1a &nh mdc quan phuc thu dong, do1 mii ké-pi.

b) Khai cdc muc trong phan néi dung

1. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chir dém va t€n ghi trong gidy
chimg minh nhan dan hoac can cudc cong dan, bang chit in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

2. Nam, nir: La nam thi ghi chit “Nam”, 1a nit thi ghi chit “NG”.

3. Ho va tén khai sinh: Ghi dung ho, chir dém va tén ghi trong gidy
khai sinh.

Céc muyc: 4 (sinh ngay), 5 (no1 sinh), 6 (qué quan), 7 (noi cu tra), 8
(dan tdc), 9 (ton gido): Ghi nhu nd1 dung tuong ﬁng cac muc (5, 6, 7, 8, 9,
10) trong 1y lich cua nguo1 xin vao Pang (néu tai diem 1.3 muc I).

Muc 10 (thanh phan gia dinh): Ghi thanh phéan giai cap cta cha hoic
me hodc nguoi nudi dudng tur nho theo quy dinh trong cai cach ruong dat
nam 1954 (¢ mién Béc) hodc trong céi tao cong, nong, thuong nghiép nam
1976 & cac tinh, thanh phia Nam tir Quang Tri trd vao nhu: cd nong, ban
nong, trung nong, pht noéng, dia chu, cong chuc, vién chic, dan ngheo,
tiéu thuong, tiéu chu, tiéu tu san, tu san... Néu thanh phan gia dinh khong
duoc quy dinh & cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo tréng muc nay.

11. Nghé nghi¢p hién nay, ghi rd6: Cong nhan, néng dan, cong chuec,
vién chirc, nhan vién van phong, bo doi, nha van, nha bao, chu doanh
nghiép; hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 vi¢c lam v.v...

12. Ngay vao Pang va ngay chinh thirc: Ghi ngay thang nam chi bo to
chtrc 18 két nap vao Pang, duoc cong nhan 13 dang vién chinh thirc (nhu
trong ly lich dang vién). Tai chi bg: ghi 0 tén chi by, dang bo co s0,
huy¢n, tinh hodc dang bd truc thudc Trung wong.

Nguoi gioi thiéu vao Bang: Ghi rd ho tén, chirc vu, don vi cong tac
clia ting ngudi gidi thiéu minh vao Pang, hién nay dang & dau; néu ban
chap hanh doan co so gi6i thiéu thi ghi rd tén t6 chic doan thanh nién co
sO va t0 chirc doan thanh nién cap trén truc tiép (néu ban chap hanh cong
doan co so gidi thiéu thi cling viét ndi dung tuong tu).

13. Ngay duoc tuyén dyng:
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Ghi r0 ngay thang nam, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam
can bg, cong chuc, vién chire, cong nhan. ..

- Tham gia cach mang trudc 19-8-1945: Ghi ngay thang ndm tham
gia hoat dong trong mot td6 chirc hodac mot doan thé do Bang Cong san
bong Duong 1anh dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngay thang ndm tham gia hoat dong
trong mot co quan thudc hé théng to chuc cia Pang Cong san bong
Duong; Dang Lao dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé théng
chinh quyén, doan thé tir cap co so tré 1én; ngdy vao lam viéc trong co
quan, xi nghi¢p, truong hoc, luc lugng vii trang.

- Tir 8-1954 dén 30-4-1975: Cac tinh phia Bic (tir Vinh Linh, Quang
Binh tr¢ ra): ghi ngay thang ndam dugc tuyén dung vao 1am viéc tai cac co
quan thudc hé théng t6 chirc ciia Pang Lao dong Viét Nam, chinh quyén,
cac doan thé chinh tri, co quan, xi nghiép, trudng hoc, luc luong vii trang...
cua nude Vit Nam dan chu cOng hoa, dugc hudng lvong tir ngan sach nha
nuoc. Cac tinh phia Nam ghi ngay thang nam vao hoat dong trong mot co
quan, mot to chire chinh quyén, doan thé tir cip co so thudc hé thong t6
chtrc cua Pang Lao dong Viét Nam, Pang Nhan dan Cach mang mién Nam
hay ctia Mat tran Dan tdc giai phong mién Nam Viét Nam; hodc ngay duogc
cach mang giao nhiém vu r0 rang va hoat dong lién tuc.

- Ttr 01-5-1975: Ghi ngay thang nim dugc tuyén dung vao lam viéc
tai cac co quan thudc hé théng t6 chirc cua bang Lao dong Viét Nam,
bang Cong san Viét Nam; chinh quyén, cac doan thé chinh tri, cac co
quan, xi nghiép, trudong hoc, luc luong vii trang ctia nudc Cong hoa xa hdi
chu nghia Vi¢t Nam.

- D6i v6i mot s6 chuc danh chu chét cua Pang, chinh quyén co s &
x4, phuong, thi trin (sau 7-1954 & mién Bic va sau 4-1975 ¢ mién Nam
dén ngay Nha nudc ban hanh Phéap 1énh can bo, cong chirc (ngdy 26-02-
1998) nhu: Chu tich, phé chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, pho bi
thu, uy vién thuong truc dang uy xa, phuong; xa doi truong, xa doi pho,
chinh tri vién truong, chinh tr1 vién pho xa doi; trudng va pho ban cong an,
an ninh x3) lién sau d6 dugc tuyén vao co quan, don vi thanh cong nhan,
vién chirc... thi ngay tuyén dung duoc tinh tir ngdy duoc huong luong
thudc ngan sach nha nudc.

- Tur ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay thang nam dugc
tuyén dung lam can bo, cong chuc theo quy dinh cua Phap Iénh can bg,
cong chrec.
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- T ngay 01-01-2010 tré di: ghi ngdy thiang nim duoc tuyén dung
lam cén bd, cong chuc theo quy dinh cua Luat can bg, cong churc.

- T ngay 01-01-2012 tr¢ di: ghi ngdy thiang nim duoc tuyén dung
lam vién chuc theo quy dinh cua Luat Vién chuec.

14. Ngay vao Doan Thanh nién cong san H6 Chi Minh: Ghi ngay
thang ndm dugc két nap vao Poan Thanh nién cdng san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia cac t6 chuc xd hoi khac nhu: Cong doan, hoi
nong dan, hoi chir thap do, hdi lién hi¢p thanh nién, hoi cyu chién binh,
hoi phu ntr...

16. Ngay nhdp ngii, xuit ngii: Ghi ngay quyét dinh nhip ngii (tham gia
quan doi, cong an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vu quan sy hoac
bao dam giao thong), quan ham hodc chirc vu cao nhéit trong quan ddi, cong
an, thanh nién xung phong. Néu da xuat ngtl thi ghi 16 ngay phuc vién,
chuyen nganh, nghi huu. Néu tai ngii thi ghi ddy di ngay thang ndm cac lan
Xuat ngil, tai ng.

17. Trinh d0 hién nay: Ghi nhu nd1 dung muc 12 “trinh d¢ hién nay”
trong 1y lich cia nguodi xin vao Dang.

18. Tinh trang strc khoé: Ghi tinh hinh strc khoé ban than hién nay: tt,
trung binh, kém; bénh man tinh...

- Thuong binh loai: Ghi rd thuong binh loai nao. Néu duoc hudng ché
do gia dinh liét si, gia dinh c6 cong vdi cach mang, danh dau "X" vao 6
tuong trng.

19. S6 chimg minh thu: Ghi s6 ching minh nhan dan hodc sb cin
cudc cong dan da dugc cap.

20. Pugc mién cong tac va sinh hoat dang thi ghi 1d ngay, thang, nim,
thoi gian dugc mién.

21. Tom tat qué trinh hoat dong va cong tac:

Ghi 1 ting giai doan: Tir thing nim nao dén thang nim nao; lam
nghé gi, gitt chirc vu gi ¢ cac co quan, don vi nao... theo trinh tu thoi gian,
lién tuc; néu co thot gian gian doan phai ghi ro 1y do.

22. Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri,
ngoai ngtt...:

Ghi 0 hoc truong nao, chuyén nganh gi, thoi gian tr thang, ndm nao
dén thang, ndm nao. Hinh thitc hoc 1a chinh quy hay tai chuec...; da dugc cap
bang tot nghiép hay chig chi tot nghiép, tén van bang hodc chung chi.
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23. Khen thuong: Ghi 16 tén, hang huan chuong, huy chuong dugce
Nha nudc tang (ké ca huan chuong, huy chuong nudc ngoai) va bang khen
dugc tang; thang ndm dugc tang.

24. PBuoc tang Huy hiéu Dang: Puoc tang Huy hi¢u PBang 30, 40, 45,
50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh dau x vao céac 6 tuong Ung.

25. Danh hiéu dugc phong: Anh hung lao dong, Anh hung luc lugng
vil trang, Nha gido nhan dan, Nghé si nhan dan, Nha gido wu ta, thay thudc
nhan dan..., dugc phong nam nao.

26. Ky luat: Ghi rd hinh thtrc ky luat DPang (khai trur, cach chuc, canh
c4o, khién trach); ky luat hanh chinh (budc théi viéc, cach chuc, canh cao,
khién trach, giang chuc, ha bac luong...); tén co quan quyét dinh ky luat,

thoi gian bi ky luat, ly do bi ky luat. Néu da dugc stra an ky luat thi ghi &
1y do, cip nao ra quyét dinh...

27. Pac diém lich sir ban than:

a) Bi khai tror hodc xo04 tén trong danh sach dang vién; xin ra khoi
bang: Thoi gian, 1y do, tai chi b, dang bo nao ?

b) Puogc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

¢) Bugc khoi phuc dang tich: Ghi r6 ngay thang nam, tai chi bo, dang
bd nao ? Ly do duoc khoi phuc va cip uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xu ly theo phap luat (ghi rd: Tu giam, an treo, cai tao khong
glam gilt, canh cdo..., cap nao quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngdy
thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau).

d) Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chtrc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc...).

28. Quan h¢ v61 nude ngoai:

a) Pa di nudc ngoai: Nhitng nudc nao, thoi gian di, di lam gi, cap nao
cu di (chi ghi nhiing 1an di nudc ngoai tur 3 thang tré 1€n).

b) Tham gia hoac cé quan hé voi cac té chuc chinh tri, kinh té, xa hoi
nao ¢ nudc ngoai (lam gi, t6 chirc nao, try s¢ dat ¢ dau...?).

c) C6 than nhan (cha, me dé; cha, me¢ vo hoac chong; vo hodc chong;
con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (ghi ro: ho va tén, quan h¢, té€n nudc
dang &, lam gi, dia chi...).

29. Quan h¢ gia dinh:
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Ghi rd ho tén, nam sinh, qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc vu,
don vi cong tac, noi & hién nay (trong, ngoai nudc) cua cha me dé, cha me
vo hoac chéng (hodc nguoi nudi dudng ban than tir nhd); vo hoac chéng,
anh chi em rudt va cac con dé, con nuoi.

30. Hoan canh kinh té ctia ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém
ké khai.

+ Tong thu nhap cua ho gia dinh (trong 1 nam): Gom luong, céc
nguon khéc ciia ban than va cua cac thanh vién cung sinh song chung trong
mot ho gia dinh vé kinh té.

+ Nha ¢, dat ¢, dat san xuét, kinh doanh (ghi o nguén gbc: nha duge
cap, duoc thué, tu mua, tu xdy dung, nha duoc thira ké, nha duogc ting hoic
cho; dat dugc giao quyen sit dung, dat dugc thira ké, dat do chuyén
nhuong, dat du’qc’ thué... tong dién tich) ctua ban than va cua cac thanh vién
khéac cung sinh song chung trong mot h{ gia dinh (thanh vién nao da ra ¢
riéng thi khong khai ¢ day).

+ Hoat dong kinh té: Ghi rd kinh té ca thé, ho gia dinh, hop tac xa,
doanh nghi¢p tu nhan, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan tu
nhan, chu trang trai..., s6 lao dong thué¢ muon.

+ Nhing tai san c6 gia tri 1on: Ghi nhirng tai san cua ban than va ho
gia dinh c6 gia tri 50 triéu dong tr¢ 1én nhu 6 t0, tau, thuyen...

Luu y: Cap uy co so dong déu giap lai tat ca cac trang trong ly lich

dang vién, phiéu dang vién bang con diu udt cta cip uy; dong dau giap lai
vao anh trong ly lich dang vién va phiéu dang vién bang con diu ndi cta

cap uy.
2.3- Khai phiéu bé sung hé so ding vién (méu 3- HSPV)

a) Cac muc ¢ phan tiéu dé ghi nhu ndi dung tuong tmg trong phiéu
dang vién.

b) Cac muc trong phan ndi dung: Chi ghi nhitng muc c6 ndi dung thay
doi so voi nam trudce, nhitng muc khong co6 thay doi so véi nam trudce thi
ghi vao muc dé chir "K". Cac muc da c6 chi dan thi ghi theo chi dan trong
phiéu, cac muc con lai ghi nhu hudng dan khai phiéu dang vién.

¢) Str dung va quan 1y phiéu bo sung ho so dang vién:

- Chi uy, chi bd huéng dan, thu nhan, kiém tra, xac nhan phiéu bo
sung ho so dang vién, ghi bo sung nhiing thay d6i vao danh sach dang vién
cua chi bd va chuyén phi€u bo sung ho so dang vién 1én dang uy co sé (néu
1a chi bg co s& thi chi uy x4c nhan vao muc cta cap uy co so).
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- Cap uy co sé ghi bd sung nhiing thay d6i vao 1y lich dang vién va
danh sach dang vién cua dang bo, chuyén phiéu bd sung hd so dang vién
1én cap uy cap trén tryc tlep

- CAp uy cép trén truc tiép cua to chirc co so dang kiém tra, thu nhan
phiéu bd sung hd so dang vién; bod sung nhitng thay ddi vao phiéu dang
vién, ly lich dang vién, danh sach dang vién va co so dur liéu dang vién; luu
giit phiéu bd sung ho so dang vién cung voi hé so dang vién, néu cap uy co
s& quan 1y hd so dang vién thi chuyén phiéu cho cip uy co so.

3. Thi tuc giai quyét nhitng truomg hop két nap nguoi vao Pang
hoac cong nhan dang vién chinh thire sai quy dinh

Cap uy cac cap, qua kiém tra, xac minh phat hién viéc két nap nguoi
vao Dang va cong nhan dang vién chinh thire sai quy dinh thi xur ly theo
quy dinh tai Piém 4.4 Quy dinh 29-Qb/TW, thu tyc tién hanh nhu sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap nguoi vao Pang va cong nhan dang
vién chinh thic khong dung tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 1
Dleu 1¢ Dang; két nap lai khong dung quy dinh thi hanh Picu 1¢ Pang, thi
cap uy cap trén tryc tiép chi dao cap uy ra quyét dinh phai huy bo quyét
dinh cua minh va thong bao cho chi b noi dang vién sinh hoat xoa tén
dang vién do trong danh sach dang vién.

- Trong van ban chi dao cua cap uy cap trén do1 vdi cap uy ra quyét
dinh két nap nguoi vao Pang va cong nhan dang vién chinh thirc phai huy
bo quyét dinh can néu rd cac nd1 dung:

+ Khong du tiéu chuan cta nguoi vao Pang theo quy dinh tai Piéu 1
bicu 1€ Pang vé pham chat chinh tri; hodc pham chat dao durc va 161 song;
hodc y thurc to chuc, ky luat va doan két noi bo.

+ Khong du diéu kién vé lich sir chinh tI;i va chinh tri hién nay; hoac
khai ly ,lich khong trung thuc; hodac chua du tuéi doi; ,hoéc khong thudc dién
duoc két nap lai vao Bang theo quy dinh cia Ban Chap hanh Trung uong.

- Khi nhan dugc quyet dinh, dang uy co s¢ luu van ban chi dao cua
cap uy cap trén va quyét dinh néu trén vao ho so cia dang vién b1 x0a tén
dé quan 1y theo quy dinh, chi bd cong bd va giao quyét dinh khong duoc
cong nhan 1a dang vién cia Bang, xo04 tén trong danh sach dang vién trong
cudc hop chi bo.

b) Truong hop quyét dinh két nap nguoi vao bBang, cong nhan dang
vién chinh thirc khong ding tham quyén, khong dung thii tuc quy dinh tai
Piéu 4, Piéu 5 Diéu 1¢ Pang va quy dinh thi hanh Diéu 1¢ Pang; quyét
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dinh két nap lai khong dung thaAm quyén, nhung nguoi vao Dang du tiéu
chuan, diéu kién két nap hodac dang vién dy bi du dleu kién chuyén dang
vién chinh thire thi cap uy cap trén truc tiép cla cap uy ban hanh quyet
dinh (hodc cdp iy ban hanh quyét dinh) chi dao cap uy o tham quyén
tham tra, xac minh viéc thuc hién khong dung thAm quyén, tha tuc; lam lai
cac thu tuc dung quy dinh, theo nguyén tic sai thu tuc ndo phai sira thi tuc
d6, ké thira cac thu tuc da thuc hién ding. Sau khi khéc phuc cac sai sot,
thue hién dang cac quy dinh vé thAm quyén, tha tuc thi can c ting trudng
hop cu thé, xem xét ra quyét dinh huy bo quyét dinh khong dung tham
quyén, tha tuc va cong nhan dang vién hodc cong nhan dang vién chinh
thirc; xac dinh lai ngay duoc két nap (ké ca két nap lai), ngay dugc cong
nhan chinh thic va ghi vao quyét dinh. Pong thoi, xem xét, xtr 1y trach
nhiém cuia t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan.

Sau khi nhan duoc quyét dinh, cac cép uy truc thudc bo sung cac tai
li¢u trong qua trinh lam lai thua tuc; hoan chinh hd so cua dang vién dé
quan 1y theo quy dinh, chi bd cong bd va trao quyét dinh cho dang vién
trong cudc hop chi bo.

c) Tru:ong hop dang vién chuyén dén co quan, don vi méi; cp ty noi
dang vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc két nap nguoi vao Dang
hodc cong nhin dang vién chinh thirc khéng dung tiéu chudn, diéu kién
quy dinh tai Diéu 1 Dleu 1¢ Pang; két nap lai khong dung quy dinh thi
hanh Diéu 1¢ Pang, thi cap uy noi dang vién chuyen dén dung tiép nhan
dang vién, c6 cong van gui cap uy noi chuyén di xem xét huy bo quyét
dinh két nap hoac quyet dinh cong nhan dang vién chinh thirc.

II. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN,
GIOI THIEU SINH HOAT PANG

T6 chirc thuc hién cong tac phat thé dang vién, quan ly hd so dang
vién, gidi thiéu sinh hoat dang theo quy dinh tai Piéu 6 Diéu 1¢ Pang,
Piém 6 Quy dinh 29-Qb/TW va diém 7, 8, 9, 10 Hudng dan 01-HD/TW,

ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu “Mot s vén dé cu thé thi hanh Piéu 1¢
Dang” (sau day goi tat 1a Huéng dan 01-HD/TW).

1. Quan ly ho so dang vién

1.1- Ho so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Pang

(1) Giay chimg nhan hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Pang;

(2) PBon xin vao Pang;
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(3) Ly lich cia ngudi vao Pang va cac van ban tham tra kém theo;
(4) Giay gi6i thiéu cta dang vién chinh thirc dugc phan cong giup dd;

(5) Nghi quyét giéi thidu doan vién wu ti vao Pang ctia Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh hoac cua cong doan co s& (n€u co);

(6) Tong hop ¥y kién nhan xét ctia doan thé chinh tri - xa hoi noi
nguoi vao Pang sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trd d6i voi
nguoi vao Dang;

b) Sau khi chi bé xét, dong y két nap vao Pding

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua chi bo;

(2) Béo céo tham dinh ctia dang uy bo phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua dang uy co so;

(4) Quyét dinh két nap dang vién ctia cip uy c6 thAm quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

c) Khi dang vién da dwoc cong nhdn chinh thiec co thém cac tai
lieu sau:

(1) Gidy chtrmg nhan hoc 16p boi dudng dang vién méi;

(2) Ban tu kiém diém cta dang vién du bi;

(3) Ban nhan xét dang vién du bi cua dang vién chinh thirc dugc phan
cong giup do;

(4) Téong hop vy kién nhan xét ctia doan thé chinh tri - x4 hoi noi

dang vién du b1 sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tra doi voi dang
vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc ciia chi bo;
(6) Béo céo tham dinh ctia dang uy bo phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, dé& nghi cong nhan dang vién chinh thtc cua
dang uy co so;

(8) Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic va quyét dinh phat the
dang vién, quyét dinh tdng Huy hi¢u Bang cta cap uy c6 thim quyén;

(9) Cac ban bd sung ho so dang vién hang nam;

(10) Cac ban tham tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu c6);
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(11) Céc quyet dinh cua cap ¢ thAm quyén vé dleu dong, bo nhiém,
nghi huu, nghi mat sic, chuyen nganh, phuc vién, xuat ngii, ky luat, khen
thudng; ban sao cac van bang, chimg chi vé chuyén mon, 1y luan chinh tri,
ngoai ngi, tin hoc...;

(12) Hé thong gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Pang;

(13) Cac ban tu kiém diém hing nim (ctia 5 nim gan nhat) va khi
chuyén sinh hoat dang ctuia dang vién.

Ngoai nhing tai liéu trén, nhitng tai liéu khac kém theo trong ho so
dang vién déu la tai li¢u tham khao.

- Cac tai liéu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién dugc sap xép
quan 1y theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban muyc luc tai liéu va sip xép
theo trinh tu nhu trén, dwa vao tai hd Ny dé quan 1y; ban muc luc cac tai
liéu trong ho so dang vién phai dugc cap uy quan Iy ho so dang vién kiém
tra, x4c nhan, ky va dong dau cap uy.

1.2- Ghi sé Iy lich ddng vién
a) 86 1y lich dang vién

S6 1y lich dang vién gom 6 chir s6 va 2 dén 3 chit ky hiéu cua dang bo
tinh, thanh phé va dang bd truc thudc Trung vwong duogc t6 chirc dang noi
quan 1y ho so dang vién ghi vao dong “s6 LL” & trang bia 1y lich dang vién
va ly lich cua nguoi xin vao Bémg da duoc két nap vao Pang.

- Cum sé Iy lich (6 chit $6 cuia s6 Iy lich dang vién) thuwc hién theo quy
dinh ctia Ban T6 chitrc Trung wong, cu thé:

63 dang b tinh, thanh phd, Pang bo Khoi Doanh nghiép Trung wong
va Bang by Quan doi sir dung cum so6 tur 000 001 dén 999 999 cho moi
dang bo.

DPang bo Khbi cac co quan Trung uong va Dang bo Cong an Trung
wong su dung cum s6 tir 000 001 dén 099 999 cho moi dang bo. Dang bo
Ngoai nude st dung cum s6 tir 72000 001 dén 7200 9999.

Cin cir cum s6 néu trén, ban té chue tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thugc Trung wong quy dinh cym ) cho cac dang bo cap huyén va tuong
duong (cho cym s6 nhiéu hon 2-3 1an s6 lugng dang vién cua ting dang bod
tryc thudc), so con lai dé dy phong. Vi dyu: Dang b6 quan Ba Dinh, thanh
phd Ha Noi tai thoi dlem cho cum 5O ¢6 sb lugng dang vién 1a 13.000 dang
vién, thi cho cum s ¢6 sb luong nhiéu hon 3 1an: 13.000 x 3 = 39.000, lay
tron 1a 40.000.
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Ban t6 chitc huyén uy va tuong duong cho sd 1y lich dang vién trong
dang bd theo trinh tu li€n tuc tir nhé dén 16n trong cum s6 do ban td chirc
tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong quy dinh. Vi du: Pang b0
quan Ba DPinh ¢6 13.000 dang vién, cum s6 Ban T6 chuc thanh uy Ha Noi
quy dinh cho quan Ba Dinh 14 tir 000 001 dén 040 000 (40.000 s6), Ban T6
chtrc Quan uy Ba Dinh ghi s6 1y lich d6i v6i dang vién trong dang bo theo
trinh ty tir 000 001 den 013 000 (13.000 dang vién) dang sinh hoat dang
chinh thirc va dugc mién sinh hoat dang cua dang bo. Sau do cho tiép s6 1y
lich ddi véi dang vién méi duoc két nap vao Pang tir cum s6 013.001 cho
dén 040.000.

Chi cap s6 1y lich d6i v6i nhitng dang vién thudc dién phai khai phiéu
dang vién tai dang bo gém: nhitng dang vién dang sinh hoat dang chinh
thtrc, dang vién dugc mién sinh hoat dang va dang vién mdi dugc két nap.

- Ky hiéu trong sé Iy lich dang vién: Thuc hién theo Quy dinh s6 01-
Qb/TCTW, ngay 26-12-2002 cua Ban T chuc Trung wong “quy dinh ky

hi¢u, s6 hleu va cum sb cac dang b tinh, thanh phd va dang b truc thude
Trung wong”.

b) Cdch ghi s6 Iy lich dang vién

6 6 dau ghi chir s, mdi 6 ghi 1 chit s6 theo thir ty tir trai sang phai; 3 6
tiep theo ghi ky hiéu bang chir in hoa, mo6i 6 ghi mot chir theo thir ty tir tréi
sang phai.

Vi dy: dang vién dau tién & Pang bd quan Ba Dinh dugc cho s0 1y lich
000 001, ky hiéu cua Pang bo thanh ph6é Ha Noi dugc Ban T6 chirc Trung
uong quy dinh 1a HN, s6 1y lich cua dang vién nay la:

0O |0 |]10JO0 |O [1 | [H N

* Cde mau tai liéu ve quan ly hé so dang vién tai muc IlI, phu luc 2.

2. Phat va quan ly thé dang vién

2.1- Phat hanh thé dang vién

Mau thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh sb 85-QD/TW, ngay
06-10-2003 cua Ban Bi thu (Khoa IX). The dang vién do Ban To chuc
Trung wong in an, phat hanh va quan ly thong nhat. Cac cap uy truc thude

Trung wong to6 chirc lam the, phat cho dang vién va quan 1y thé dang vién
theo ché do mat.



21

2.2- Quy trinh lam thé, phadt thé va quan ly thé dang vién
a) S6 theé dang vién

- Mbi dang vién mang mot sd thé dang vién gom 8 chir s6, chia lam 2
nhom, ngin cach bang dau chdm (.). Nhom 1 1a 2 chir s s6 hiéu cua dang
bo truc thudoc Trung wong, nhém 2 gbm 6 chit s6 nam trong cum sb (tur
000.001 dén 999.999) theo Quy dinh s6 01-QD/TCTW, ngay 26-02-2002
ctia Ban T6 chtic Trung vong “Quy dinh ky hiéu, s6 hiu va cum s6 cla
cac dang bo tinh, thanh phd va dang bo truc thude Trung wong”. Vi du:
Pang vién A cua tinh Ha Nam dugc cip s6 thé dang vién 30.000010 (hai
chir s& dau 30 1a s6 hiéu cua béang bo tinh Ha Nam, sau chir $6 tiép theo
1a ddy s6 nam trong cum sd tir 000001 dén 999.999 dugc ghi trong Quy
dinh s6 01-QB/TCTW ctia Ban T chic Trung wong).

- Ban t6 chuc cua cip uy truc thudc Trung wong st dung chirc ning
thé dang vién trong phan mém quan 1y co sé dit liéu dang vién duyét, cap
sO thé dang vién vao danh sach phat thé dang vién caa huyén uy va tuong
duong (miu 1A-TPV) theo nguyén tic lién tuc, tir nhé dén 16n theo thoi
gian nhén danh sach phat thé dang vién, khong chia cum sO thé dang vién
cho cac huyén uy va tuong duong; hang nim tong hop danh sach phat thé
ciia dang b trong may tinh, truyén theo mang 1én Ban T6 chic Trung
uong quan ly.

b) Lam the dang vién

- Sau khi chi bo ra nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién dy bi
thanh dang vién chinh thirc; chi uy giri ho so dé nghi cong nhan dang vién
chinh thuc, danh sach dé nghi phat thé va 2 anh chan dung (¢& 2 x 3 cm)
ctia dang vién 1én dang uy co so; dang uy co so xét, giri ho so dé nghi cong
nhan dang vién chinh thirc va danh sach (theo mau 1-TPV) dé nghi cap uy
c6 thim quyén; ban t6 chirc cap uy c6 tham quyén tap hop, 1ap danh sach
dé nghi (theo mau 1A-TPV) b4o c4o ban thudng vu cap uy; ban thuong vu
xét, quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc ciing véi viée xét, quyét
dinh phat thé dang vién.

- Ban t6 chitc huyén uy va tuong duwong lam thé dang vién theo trinh
tu sau:

+ St dung phan mém quan 1y dir liéu dang vién dé 1ap danh sach cap
moi thé dang vién dd dugce ban thuong vu duyét. Néu khoéng ¢ két nbi
mang t6i may chil cap tinh thi ket xuat dir liéu ra file, giri 1én ban to chuc
tinh uy va tuong du:ong Ban t6 chire tinh uy va twong duong xét, cap sb
thé dang vién theo ndi dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh sach phat thé
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dang vién. Néu khong c6 két ndi mang toi may chi cdp huyén thi két xuat
dir li¢u ra file, gui vé ban t6 chirc huyén uy va tuong duong dé cap nhat dir
li¢u da duoc phé duyét.

+ Can ctr danh sach phat thé dang vién da duoc ban t6 chirc tinh uy va
tuong duong phé duyét, st dung phan mém Quan 1y dir liéu dang vién dé in
cac yéu to cua dang vién vao thé dang vién; dan anh (cd 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang thé dang vién dén ban t6 chire tinh uy va tuong duong dong
dau ndi thu nho cua tinh uy, thanh uy va dang uy truc thudc Trung uong
vao goc phai cua anh dang vién (vanh ngoai cua con dau tinh tir dudi cam
tré xudng trong anh dang vién).

+ Ep nhua bao vé (cha ¥ ddu bdo vé in san trong tam nhua phai dit
trung v&i vi tri dnh cua dang vién trong thé dang vién).

+ Pong dau kiém tra ky thuat the vao 6 tuong ung voi ky kiém tra k¥
thuat theé (tur thang 3-2016 dén 3-2021 1a 6 s6 3).

+ Can ctr thé dang vién va danh sach phat thé dang vién, vao sO phat
thé dang vién (mau 8-TBV); giao the dang vién cho cip uy co sd (mau
9-TPbV), nguoi nhan thé ky vao so.

+ Truong hop thé dang vién bi lam sai, lam hong: Mang thé dang vién
lam sai, lam hong va anh dang vién ve ban t6 chirc tinh uy va tuong duong
de kiém tra, lam lai thé.

+ Ban to chure tinh uy va tuong duong dung thé dang vién khong s6 in
(mau den) so the dang vién; nhap va in cac yéu t4 cua dang vién trén the;
dan anh, dong dau noi va giao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc
hoan thién tam thé dang vién; thu lai thé 1am sai, 1am hong dé quan 1y.

c) Thu tuc xet, ccfp lai the dang vién bi mat, doi lai thé dang vién bi hong

- Chi b can ctr 1y do bi mat, bi hong thé trong ban kiém diém cua
dang vién dé xét va thu 2 anh chan dung (c& 2 x 3cm) gui cung danh sach
dé nghi dang uy co s0; dang uy co so xet, gui danh sach (theo mau 2-TBV
va 3-TbV) dé nghi cap uy c6 tham quyen ban t6 chirc ctia cip uy c6 tham
quyén tap hop lap danh sach (theo mau 2A-TDV va 3A-TDV) bao cao ban
thudng vu cip uy xét, ra quyét dinh cap lai thé dang vién bi mat hoic do6i
lai thé dang vién bi hong (theo mau 4-TDV).

- Sau khi ¢6 quyét dinh cta cép uy, ban to chiic ctia cAp uy hoan thién
danh sach cép lai thé dang vién bi mat va ddi lai thé dang vién bi hong vao
phan mém Quan 1y dir liéu dang vién. Néu khong c6 két néi mang t6i may
chu cap tinh thi két xuat dir liéu ra file, giri 1én ban t6 chirc tinh uy va
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twong dwong; gui anh cua dang vién Ilén ban t6 chuc tinh uy va tuong
duong; ban to chuc tinh uy va twong duong dung phan mém Quan ly dir
liéu dang vién dé duyét va in thé dang vién, dan anh, déng dau ndi va giao
thé cho huyén uy va twong duong hoan thién thé, giao cho chi bd dé trao
thé cho dang vién.

d) Phat the dang vién

Cap uy co s0, sau khi nhan thé dang ciia dang vién, giao cho chi bo t6
chtic trao thé dang cho dang vién trong cudc hop chi bo gan nhat.

e) Quan ly the dang vién

- T6 chirc dang va dang vién phai thue hién dang quy dinh vé sir dung
va bao quan thé dang vién néu tai Piém 6.1 Quy dinh 29-QD/TW va biém
7 Huéng din 01-HD/TW. Dinh ky hang niam, chi b kiém tra thé dang vién
cua dang vién trong chi bd. DPang vién bi khai trir, x6a tén va dua ra khoi
bang bé“mg cac hinh thic khac thi chi bd c6 trach nhiém thu lai thé dang
ndp 1én cap Gy cap trén truc tiép.

- Cép uy co sd va cip uy cép trén truc tiép cua co sO st dung, bao
quan t6t sO phat thé dang vién (mau 8- TDV), s0 giao nhan thé dang vién
(mau 9-TPV); dinh ky hang nam, chi bd va cap uy co s6 to chirc kiém tra
thé dang vién, kip thoi xir Iy thé dang vién bi mat, bi hong cta dang vién.

- Hang nam ban t6 chirc tinh uy va tuong duong giri bao cio tong hop
két qua phat thé dang vién vé Ban T6 chirc Trung uong.

* Cdc mau tai liéu vé phat thé dang vién trinh bay tai muc II, phy luc 3.
3. Gidi thi¢u sinh hoat ding
3.1- Svr dung va qudn Iy gidy gidi thiéu sinh hoat ding

Céc loai gidy gio1 thiéu sinh hoat dang do Ban T6 chirc Trung uong
phat hanh théng nhat va chi dugc su dung dé gioi thiéu dang vién chuyén
sinh hoat dang. Cac cap uy phai dung dung mau va ghi dang vi tri tung 6
trong gidy giGi thiéu sinh hoat dang. Cép _phat gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang phai theo yéu cau thyc té, c6 so ghi day du, ky nhan 16 rang.

Khi sir dung hét gidy gidi thiéu sinh hoat dang, ban t6 chirc tinh uy va
trong duong lam cong van, kem theo bao cao tinh hinh sir dung va quan ly
gidy gioi thiéu sinh hoat dang cua dang bo gui Ban T6 chirc - Trung wong de
xét cap bo sung gidy gidi thiéu sinh hoat dang. Neu duoc cip bo sung gidy
gidi thiéu sinh hoat dang khong ky hiéu thi ban t6 chtrc tinh uy va tuong
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duong dong ky hi¢u cua tinh, thanh uy vao gidy gi6i thiéu d6 dé s dung
chuyén sinh hoat dang.

Pinh ky hiang nim, cap uy bao cao ban t6 chtrc cap uy cip trén tinh
hinh str dung, bao quan; ban t6 chire tinh uy va tuong duong bao cao Ban
T6 chtic Trung wong vé tinh hinh sir dung, biao quan gidy gidi thiéu sinh
hoat dang.

3.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang do can bo nghiép vu hoidc ngudi
duoc ky gidy gi6i thiéu ghi; chi dung mot loai myc va mot kiéu chir; ghi 5
rang, chinh xac, khong tay xo4 stra chira, khong dung myuc do va but chi.
Poi voi ca 4 loai gidy gioi thiéu sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s6 1 thi phai
thay gidy khac dé viét lai, cac 6 con lai bi sai sot ~nho thi ¢o thé sira chira
bang cach gach bo chd viét sai (nhung bao dam van doc duoc chir sai d6),
viét lai cho dung 1én phia trén chd viét sai, dong dau ctia cip uy hoic cta co
quan t6 chire, co quan chinh tri ctia cAp uy vao chd sira chira.

b) Mot s6 diém chu y khi ghi gidy gi6i thiéu sinh hoat dang

- S6 TPV: Ghi theo sb trong thé dang dugc d6i hodc phat thé dang
vién madi cua dang vién.

- S6 LL: Ghi theo s6 1y lich cua dang vién.

- S6 SPV...: Ghi theo thir ty trong danh sach dang vién cta chi bd.

- S.... GTSHD: Ghi theo s6 thir ty trong s6 gidi thiéu sinh hoat dang
cua dang bo.

- Muyc “d3 dong dang phi hét thang”™: Ghi giéy gi61 thiéu sinh hoat
dang cho dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh giri”, “kinh chuyén” hodc “thay mit (T/M)”: ghi 1a "chi uy
chi bd..."; hoac "Ban Thuong vu..."; hodac "Pang uy..."; hoac—"Ban to
chuec..."; "Phong chinh tri...". Ky, ghi 16 chirc vy, ho tén va dong dau cua cap
uy, hoac cta co quan t6 chirc, hodc cia co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang
mang theo tai liéu nao trong hod so dang vién thi ghi vao muc “HO so kem
theo” trong gidy gidi thi¢u sinh hoat dang loai tai li¢u do.

3.3- Quy trinh gioi thiéu sinh hoat dang

bang vién xuat trinh quyét dinh cua cép co tham quyén tuyén dung,

chuyen cong tac, thay d6i noi cu tra, di hoc tap, lao dong, nghi huu, nghi
mat strc, phuc vién, di cong tac biét phai hodc dén 1am hop dong & cac co
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quan, doanh nghiép... va ban tu kiém diém vé uvu, khuyét diém thyc hién
nhiém vu dang vién trong khoang thdi gian tir sau thoi diém kiém diém
nam trude lién ké dén thoi diém chuyén sinh hoat dang, bao cao chi uy, chi
bo lam thu tuc gioir thiéu sinh hoat dang. bPéi véi dang vién dugc nudc
ngoai cap hoc bong, ky hop dong lao dong thi xuat trinh gidy nhap hoc,
hop dong lao dong ciia nha trudng, cong ty sit dung lao dong... dé 1am thu
tuc chuyén sinh hoat dang.

3.3.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thirc (cdt dang s6 ¢ dang bj)
a) Chuyén sinh hoat ddng chinh thirc ¢ trong nudc

- St dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc (c6 10 6, nén
hoa van mau la ma in ky hi¢u riéng cua tung dang by tinh va tuong
duong), quy udc 1a gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 10 6”. Ho so kém
theo khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc gom:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi
dang bo huyén va tuong duong).

+ Thé¢ dang vién.
+ Hb so dang vién.

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét cua chi b va cap uy
co sO noi gidi thi¢u dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc.

- Chi uy (ké ca chi uy co s6) noi c6 dang vién chuyen sinh hoat dang
chinh thtrc di, sau khi kiém tra quyét dinh cta cap c6 tham quyen cho dang
vién chuyén cong tac, hoc tap, thay d6i noi cu tra..., ban tu kiém diém va
thé dang cua dang vién, viét 6 sb 1 trong g1ay g101 thi¢u sinh hoat dang
"Loai 10 6" gidi thiéu dang vién dén cip uy cap trén truc tiép nhu: dang uy
bo phan hodc dang uy co so, hodc ban thuong vu huyén uy va tuong duong
(néu chi b0 co s& truc thudc dang bd huyén va tuong duong), hodc ban to
chtrc tinh uy va twong duong (néu chi bo co s truc thudc dang bo tinh va
tuong duong).

Chi bd khong c6 cap uy, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang
chinh thure thi dong chi bi thu dugc ky giay chuyén sinh hoat dang (6 s0 1).

- Pang uy bd phan kiém tra, viét 6 sd 2 gidi thiéu dang vién dén
dang uy co so.

- Bang uy co sé kiém tra, viét nhan xét vao ban kiém diém cua dang
vién; viet 6 s 3 gidi thi€u dang vién dén cap uy cap trén truc ti€p nhu: ban
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thudng vu huyén uy va tuong duong, hodc ban t6 chiic tinh uy va tuong
duong (néu dang bo co so truc thude dang bo tinh va twong duong), 1lam
day du thu tuc, niém phong ho so dang vién (néu di duoc giao quan 1y hod
so dang vién) giao cho dang vién béo cao cap uy noi dén.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong klem tra, viét 6 sb 4 gi6i
thiéu dang vién dén cap uy cap trén tryc tiép cta td chirc co s& dang noi
dang vién s& chuyén dén nhu: ban thudong vu huyén uy va tuong duong,
hodc ban t6 chirc tinh uy va tuwong dwong (néu t6 chirc co so dang noi
dang vién chuyén dén truc thudc dang bo tinh va tuong duong); kiém tra
day du cac tai lidu trong ho so dang vién (ho so két nap, phiéu dang vién
va cac tai liéu lién quan khac), niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo; viét 02 ph1eu bao chuyén sinh hoat dang, gui bing
duong cong van (01 phleu gui cap uy cap trén truc tiép cua to chirc co sO
dang not dang vién chuyén dén, 01 phiéu giri cip uy co sd noi dang vién
chuyén dén).

- Ban t0 chirc tinh uy va twong duong; co quan chinh tri ctia dang uy
Quan khu, Quan doan, Quéan chung, Binh chung, cac Téng cuc va tuong
duong trong bang b6 Quan doi, Tong cuc Chinh tri Cong an nhan dan noi
dang vién chuyen di klem tra, viét 6 sd 5 gi6i thiéu dang vién dén cap uy
cap trén truc tiép cua t6 chirc co s dang noi dang vién s& chuyén dén nhu:
ban thudng vu huyén uy va twong duong, ban to chiic tinh uy va tuong
duong; kiém tra va niém phong hé so dang vién giao cho dang vién mang
theo; viét 2 phleu bao chuyén sinh hoat dang gui theo dudng cong van (1
phleu dén cap uy cap trén truc tiép ctia to chirc co sO dang noi dang vién
chuyen dén, 1 phiéu giri cAp uy co sé noi dang vién chuyen dén); Vlet 0 b
6 dé tiép nhan va giol thiéu dang vién vé cap uy cap dudi truc tiép nhu:
ban thuong vu cap uy cap trén truc tlep cua cap uy co s, hoac dang uy co
so& hoac chi uy co so truc thudc noi dang vién chuyen dén sinh hoat; kiém
tra thu nhan quan 1y toan bo ho so dang vién (néu cip uy co s¢ di dugc
giao quan 1y ho so dang vién thi niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo).

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong noi dang vién chuyen den
kiém tra, Vlct 6 sb 7 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé cip uy cap
duéi truc tiép nhu: dang uy co sd, hoic chi uy co s noi dang vién chuyén
dén sinh hoat; kiém tra, thu nhan quan 1y hoac chuyen ho so dang vién
nhu trén.

- bang uy co s& noi dang vién chuyén dén: kiém tra, thu nhan ho so
dang vién dé quan ly (néu duoc giao quan ly), viet 6 sO 8 dé ti€p nhan va
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gi61 thi¢u dang vién veé dang uy bd phan (néu cd), hoac chi uy chi bd noi
dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Pang uy bd phan noi dang vién chuyén dén, viét 6 s6 9 dé ti€p nhan
va gi61 thiéu dang vién vé chi uy chi bg no1 dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uy (ké ca chi uy co so) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh
hoat va chuyén gidy giéi thiéu sinh hoat dang cua dang vién Ién dang uy co
s dé quan 1y theo quy dinh; néu 1a chi uy co so thi truc tiép quan 1y gidy
gi61 thi€u sinh hoat dang do.

b) Chuyén sinh hoat dang chinh thitc tir chi bg nay dén chi bg khdc
trong cung mot dang bo co so

Str dung giéy 2161 thi€u sinh hoat dang ndi bd (cd 5 0, nén hoa vin
mau ndn chudi), quy udce la giay gidi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6”.

¢) Chuyen sinh hoat dang chinh thurc ra ngoai nuwoc va tu ngoai nuwoc vé

- Bbi vai dang vién di hoc (ca dién dugc cép hoc béng va tu tﬁc)
dugc co quan, don vi cu di cong tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén
sinh hoat ddang nay thay thé quy dinh chuyén sinh hoat dang doi véi dang
vién di hoc tw tic néu tai tai Piém 9, Hudéng dan sé 30-HD/BTCTW, ngay
09-2-2015 ciia Ban Té chirc Trung wong “Hudng dan thuc hién Quy dinh
s6 228-OD/TW ngay 07-2-2014 ciia Ban Bi thw vé nhiém vu ciia dang vién
va cong tdac quan ly dang vién o nuoc ngoai”):

+ Str dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nude (c6 2 6, nén hoa
van mau hong dao), quy udc la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6.

+ Dang uy Ngoai nudc: kiém tra hd so dang vién chuyen sinh hoat
dang tir to chic dang trong nudc chuyen dén, dung gidy gioi thi€u sinh
hoat dang "loai 2 6", viét 6 s6 1 dé tiép nhan dang vién va luu gitr glay gioi
thi¢u sinh hoat démg d6 cung véi toan bo hd so cia dang vién; viét “Phiéu
cong tac chinh thirc ngoai nudc” va thong bao danh sach dang vién do dén
cap uy cua ta ¢ ngoai nudc noi dang vién den theo d61, quan ly theo quy
dinh. Pang vién ra ngoai nudc bdo céo vdi cip uy noi dén dé duogc tiép
nhan sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nude” cho co quan
dai dién Viét Nam & nudc sé tai (cép uy nudc) dé duoc tiép nhan sinh hoat
dang. Poi v6i dang vién du bi, mang theo cic van ban photocopy: Quyét
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dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém cua dang vién du bi va ban nhan
x¢ét dang vién du bi cua dang vién chinh thirc duoc phan cong giup do
trong thoi gian ¢ trong nudc.

+ Khi dang vién tré vé nudc, cip uy ¢ ngodi nudc ghi nhan xét vao
ban tu kiém diém cta dang vién trong thoi gian & ngoai nudc, giao cho
dang vién dé bao cdo vdi Pang uy Ngoai nude xét, 1am thi tuc chuyén sinh
hoat dang vé trong nudc.

+ Dang uy Ngoal nudc can cu ban kiém dlem cua dang vién va nhan
x€t cua cap uy & ngoai nudc dé viét tlep vao 0 s0 2 gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang "loai 2 6" cua dang vién dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién dén cap
uy cap trén truc tiép cta td chiic co s dang noi dang vién s& chuyén dén
nhu: ban to chire tinh uy va tuong duong (néu t6 chirc co sd dang noi dang
vién vé truc thudc dang b0 tinh va tuong duong), hodc ban thuong vu
huyén uy va twong duong, kiém tra va niém phong hé so dang vién giao
cho dang vién mang theo cung voi gidy gi6i thi¢u sinh hoat dang chinh
thirc cua dang vién luc chuyén di dé bao cdo véi cap uy noi chuyén dén.

+ Cac cip uy cip trén cta to chirc co sé dang va chi uy chi bd noi
dang vién s& chuyén dén, sir dung gidy giéi thiéu sinh hoat dang chinh thuc
ctia dang vién lic chuyén di dé 1am tiép thu tuc tiép nhan dang vién vé sinh
hoat dang tai chi b theo trinh tu néu & diém (a) noi trén.

Trudng hop dang vién vé nudc, nhung chua co6 noi tiép nhan cong tac
thi Dang uy Ngoai nudc lam thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho
dang vién vé dang bd noi cu tra, khi co quyét dinh nhan cong tac, cip uy
noi dang vién cu tri 1am tha tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén
dang bd noi nhan cong tac.

Trong thoi gian dang vién ¢ ngoai nudc, néu dang vién dugce co quan
chu quan va Pai st quan hodc co quan dai di¢n ctia Nha nudc ta cho phép
chuyén sang nudc khéc, thi cap uy noi dang vién chuyén di ghi nhan xét
vao ban tu kiém diém cua dang vién trong thoi gian & tai nude do, giao cho
dang vién dé bao céo vdi cap uy noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang
va lam nhiém vu dang vién. Cap uy noi dang vién chuyén di bao ccao danh
sach dang vién d6 vé Pang uy Ngoai nudc dé théng bao cho cip uy noi
dang vién sé& chuyén dén.

Truong hop dang vién di 1am xong thil tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thitc dén Pang uy Ngoai nudc, nhung lai ¢ quyét dinh khong ra
ngodi nude nira, thi Pang uy Ngoai nude viét vao 6 sb 6 gidy gidi thiéu
sinh hoat dang cta dang vién dé tiép nhan va gi6i thiéu dang vién tro lai



29

dang bo noi gidi thiéu dang vién di. Truong hop dang vién tré vé t chic
co s¢ dang tryc thudce tinh uy va twong duong thi Pang uy Ngoai nudc
khong ghi vao 6 s6 6 gidy gi6i thiéu, 1am cong vin riéng theo huong dan
tai Piém 10.3, Tlet ¢ Huong dan 01-HD/TW dé ban t6 chirc tinh uy va
trong duong viét 6 s6 6 tiép nhan va gidi thidu dang vién tro lai dang bo
noi gidi thiu di.

- Pbi véi dang vién di 1lam viéc theo thoi vu, luu dong thuong xuyén
theo cong trinh hop tac ¢ nude ngoai, khong cat bién ché & co quan, doanh
nghiép... thi t6 chirc dang noi ctr dang vién di thanh 1ap chi bo hoic t6 dang
sinh hoat theo hé thong t6 chirc dang cta co quan, doanh nghiép... va thong
bao cho Pang uy Ngoai nude biét dé cung phdi hop quan 1y.

- B6i véi dang vién di lao dong xuat khau & ngoai nudc:

+ Thuc hién cac thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh
chuyén sinh hoat dang chinh thtrc trong nudce tir chi bd td1 cap uy huyén
va tuong duong.

+ Cép huyén va tuong duong tiép nhan, viét “Phiéu cong tac chinh thirc
ngoai nudc” (miu sé 3A-SHD) giao cho dang vién bao cao voi co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc so tai (cap ty nuéc) dé duoc tiép nhan, bd tri sinh
hoat dang (dang vién khong phai qua Pang ty Ngoai nudc); dong thoi giri
“Bao c4o danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thtic ra ngoai nuéc”
(mau s6 3C-SHDP) vé Pang uy Ngoai nudc dé theo dbi va thong bao cho to
chtrc dang ¢ ngoai nudc biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat (cdp huyén
va twong dwong giit lai ho so dang vién va thé dang vién dén khi dang vién
vé nede thi chuyén sinh hoat dang vé chi bé noi chuyén di).

Pbi v6i dang vién dy bi, mang theo cac vin ban photocopy: Quyét
dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém cua dang vién dy bi va ban nhan
x¢ét dang vién du bi cua dang vién chinh thirc duoc phan cong giup do
trong thoi gian ¢ trong nudec.

+ Trong thoi han 60 ngay 1am viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai bao cdo, ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nudc” cho
co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai (cip uy nudc) dé duogc tiép nhan,
bb tri sinh hoat dang.

+ Khi vé nudc, dang vién 1am ban kiém diém trong thoi gian & ngoai
nudc, c6 xac nhan cua dang uy hodc chi uy ngoai nudc, trong thoi han 30
ngay lam viéc ké tir khi vé& nuéc, dang vién phai bao cio véi cap uy huyén
va tuong duong noi di gi6i thiéu dang vién ra ngoai nudc dé duogc tiép
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nhan, giéi thiéu vé cip uy co s bang gidy gidi thiéu sinh hoat dang luc
chuyén di.

d) Thii tuc xod tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cap uy co sd noi co6 dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bao
chuyen sinh hoat dang va co so dir liéu dang vién can lién h¢, thong bao
dén dang vién va to chuic co so dang noi chuyén dang vién di dé dang vién
d6 kip thoi dén lam thu tuc chuyén sinh hoat dang. Néu qua 3 thang ké tur
ngay nhan dugc phiéu bao chuyén sinh hoat hodc tir ngay dang vién nhan
ho6 so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khong nop ho so chuyén sinh
hoat dang thi lam vin ban bao cdo cip uy c6 thAm quyén.

Cap uy c6 tham quyén noi dang vién chuyén dén xem xét, néu dang
vién khong nop ho so hodc cham ndp hd so chuyén sinh hoat dang qué 3
thang ma khong c6 1y do chinh dang thi ra quyét dinh xo04 tén dang vién dé
theo tham quyén véi 1y do “ty ¥ bo sinh hoat Dang”, dong thoi gui thong
bao viéc xoa tén dang vién toi chi bo va cip uy cap trén truc tiép ctia chi bo
noi dang vién chuyén di biét.

3.3.2- Chuyén sinh hoat déang tam thoi (khéng cdt dang sé & dang bo)
a) Chuyén sinh hoat ddng tam thoi & trong niedc

- St dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi (c6 8 6, nén hoa vin
mau vang chanh), quy udc 1a giay gioi thiéu sinh hoat dang “loai 8 6”.

- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nudc gom:

+ Thé dang vién hodc quyét dinh két nap dang vién (néu 1a dang vién
du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, co nhan xét cua chi bd va cip uy co Y
noi dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tro ve.

- Chi uy (ké ca chi uy co s0) noi co dang vién chuyen sinh hoat dang
tam thoi di, sau khi kiém tra quyét dinh cua cip c6 tham quyén cho dang
vién di cong tac, hoc tép..., ban tu kiém diém va thé dang cua dang vién,
viét 6 s6 1 glay gid1 thi¢u smh hoat dang tam thoi "loai 8 ¢' ' d¢ gidi thiéu
dang vién dén dang uy co so; néu 1a chi uy co so thi gidi thiéu dang vién
dén dang uy co so, hodc chi uy co sé noi dang vién sé& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Pang uy co sé noi ¢ dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 gidi
thiéu dang vién dén dang uy co sd hodc chi uy co sé noi dang vién sé& dén
sinh hoat dang tam thoi.
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- Bang uy co s¢ noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam tho:
kiém tra, viét 6 sb 3 tiép nhan va gioi thiu dang vién vé chi uy chi bo truc
thudc; chi uy hodc chi uy co so viét 6 s6 4 dé tiép nhan dang vién dén sinh
hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhi¢m vu tr¢ vé: Chi uy, hodc chi uy co s&
noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, ghi nhan xét vao ban tu
kiém diém cta dang vién, viét 6 s6 5 gidi thiéu dang vién dén dang uy co
so hodc chi uy co sé noi dang vién sé& tro vé.

- Pang uy co s noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6
sO 6 gioi thiéu dang vién dén dang uy co sd, hodc chi uy co sé noi dang vién
s& trd ve.

- Pang uy co sé noi dang vién tro vé, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhan va
gid1 thiéu dang vién trd vé chi uy chi bo truc thude. Chi uy hoac chi uy co
sO tiép nhan dang vién vao 6 s6 8 cho dang vién sinh hoat chi bo, dong thoi
chuyén gidy sinh hoat dang cua dang vién 1én dang uy co sé quan 1y theo
quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngodi nuéc

- Chi uy chi bd noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra
ngoai nudc, sau khi kiém tra quyét dinh cta cip c6 thim quyén cho dang
vién ra ngoai nudc cong tac, hoc tap... thoi gian tur 3 thang dén dudi 1 nam;
ban tu kiém diém va thé dang cua dang vién, gioi thiGu dang vién dén dang
uy co s0; dang uy co so kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thoi ngoai
nude” (mau s6 3B-SHP) giao cho dang vién bao céo voi co quan dai dién
Viét Nam & nudc so tai (cAp Gy nude) xét, tiép nhan sinh hoat dang (déng
vién khong phai qua Pang uy Ngoai nudc); dong thoi giri danh sach trich
ngang “Béo céo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai
nuée” (mau sd 3D-SHP) cua dang vién d6 dén Pang uy Ngoai nudc dé
theo ddi va thong bao cho t6 chirc dang & ngoai nudc biét, tiép nhan dang
vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai nop “Phiéu cong tac tam thdi ngoai nudc” cho co quan dai
dién Viét Nam & nudc soO tai (cép uy nudc) dé duoc tiép nhén, bd tri sinh
hoat dang.

- Khi dang vién tr& vé nudc, dang uy hodc chi uy co sd ¢ ngoai nudce
ghi nhan xét vao ban kiém diém cua dang vién dé dang vién bao cdo véi
dang uy hodc chi uy co sé noi da gidi thiu dang vién di xét, 1am tha tuc tiép
nhan dang vién trd vé sinh hoat.
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“Phi€u cong tac tam thoi & ngoai nude” va mau “Bdo cdo danh sach
dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nude” néu & Phu luc kem theo.

c) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén & v6i nguoi than (vo, chong, bd, me, con, chau...); di
cong tac bi€t phai, di lam hop dong do yéu cau cong tac; di hoc & trong
nuoc do yéu cau hoc tap; dang vién nghi cho viéc lam; dang cong tac, hoc
tap, lao dong, tham quan, chira bénh... & ngoai nudc do yéu ciu cong tac
hoic viéc riéng duoc co quan chil quan & trong nudc, sit quan, hoic tong
lanh sy quan, truong doan dai dién cia Nha nudc ta & nudc so tai déng v
cho ¢ lai thém mdt thot gian dudi 1 ndm thi phai lam van ban bdo cao véi
cip uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong nudc, hoic
bang uy Ngoai nudc (461 voi dang vién sinh hoat dang tam thoi 0 ngoai
nudc) xem xét, viét thoi gian gia han vao gidy gi6i thiéu sinh hoat dang
tam thoi ctia dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nudc hoac phleu
cong tac tam thoi & ngoai nudc cua dang vién sinh hoat tam thoi & ngoai
nudc; dang vién co trach nhiém bao cdo v&i cap uy co sé noi sinh hoat
dang chinh thtrc dé theo ddi.

3.3.3- Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat dang cho dang vién & té
chue dang giai tan, gidi the; thanh ldp mdi, chia tach, hop nhat, sap nhdp

a) Chuyén sinh hoat ddng cho ddng vién & té chirc dang bi gidi tdn,
hoac giai the

Thu’c hién theo ndi1 dung tai Piém 10.3, Tiét d Hudng dan 01-HD/TW,
cu thé nhu sau:

- Bang vién ¢ chi b truc thude dang uy co so bi giai tan thi dang uy co
s& can clr vao hd so dang vién viét 6 s6 1 trong glay gi6i thi€u sinh hoat dang
(loat 10 6) khong ky ten, khong dong dau, viét tiép vao 6 s 3 dé gio1 thiéu
dang vién dén dang bd moi theo trinh tu, thu tuc néu ¢ Tiét a, Diém 3.3.1
Hudng dan nay dé dang vién duoc sinh hoat dang ¢ chi bd noi chuyén dén.

- Bang vién ¢ dang bg, chi b co s bi giai tan, thi cap uy cap trén tryc
tiép ctia to chuirc co s¢ dang can ctr ho so dang vién, viét 6 sb 1 trong glay
gio1 thiéu sinh hoat dang (loai 10 6) khong ky tén, khong dong dau; viét tiép
6 s0 4 (néu cap trén tryc tlep cua t6 chirc co sO dang do la cap uy huyén va
tuong duong) hodc 6 sd 5 (néu cap trén truc tiép cta t6 chirc co s& dang do
1a cap uy tinh va tuong duong) dé giot thiéu dang vién dén dang bd mai
theo trinh ty thu tuc néu o Tiét a, Piém 3.3.1 dé dang vién duoc tham gia
sinh hoat dang & chi b noi chuyén dén.



33

- T6 chirc dang bj giai the thi cap uy to chirc dang bi giai the do thyc
hién viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi c6 quyét dinh
giai thé, sau khi gio1 thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao
ndp con dau cua cap uy theo quy dinh. Thu tuc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién thuc hién theo trinh tu nhu Tiét a, Diém 3.3.1.

b) Chuyén giao té chirc va chuyén sinh hoat dding tdp thé cho ding
vién o nhitng noi thanh ldp moi, chia tach, hop nhat, sap nhdp

Thyc hién theo ndi dung tai Diém 10.5 Huéng dan 01-HD/TW. Cuy
thé, sau khi cap uy co tham quyén quyet dinh thanh lap mai, chia tach, hop
nhat hoic sap nhap t6 chue dang thi cap uy cap trén tryc tiép tién hanh lam
thu tuc chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang
vién trong mdi cap nhu sau:

- Bo61 véi chi bo truc thudc dang uy co so:

+ Néu trong pham vi dang bd co s, thi dang uy co sé ra quyét dinh
chuyén giao t6 chtrc va dang vién; chi uy chi bo noi giao va noi nhén 1ap
bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cta chi b va cung ky tén vao
bién ban.

+ Néu ngoai pham vi dang bo co s, thi dang uy co s ra quyét dinh
chuyén giao; dang uy co s& noi nhan ra quyét dinh tiép nhan t6 chirc va
dang vién; dang uy co so noi giao va noi nhan lap bién ban ban giao so
danh sach dang vién cta chi bd, kém theo hd so dang vién, ky tén, dong
dau cta cap uy noi giao, noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién va
bién ban ban giao.

- Dbi véi dang bo, chi bd co sd:

+ Néu trong pham vi dang bo huyén va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong duong ra quyét dinh chuyén giao t6 chirc dang va dang vién, dang
uy co sé noi giao va noi nhan 1ap bién ban ban giao s6 danh sach dang vién
ctia cac chi bd truc thudc, kém theo ho so dang vién, ky tén, dong dau cua
cip uy noi giao, noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién
ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang bo huyén va twong duong thi cép uy huyén
va tuong du:ong noi chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao to churc dang
va dang vién; cap uy huyén va twong duong noi tiép nhan ra quyét dinh
tiép nhan. Ban t6 chtrc cta cip uy huyén va twong duong noi giao va noi
nhan 14p bién ban ban giao sd danh sach dang vién kém theo ho so dang
vién, ky tén, dong dau cta ban to chirc noi giao va noi nhan vao trang dau
s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.
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- Béi voi dang bd huyén va tuong duong:
+ Trong pham vi dang bd truc thudc Trung vong:

Cap uy true thuoc Trung wong ra quyét dinh chuyén giao t6 chirc va
dang vién; ban t6 chuc cua cap uy noi giao va noi nhan 1ap bién ban ban
giao s6 danh sach dang vién cia to chiic co sO dang tryc thuge kém theo ho
so dang vién, ky tén, dong ddu cta ban to chic noi giao va noi nhan vao
trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bd truc thudc Trung wong:

Ciap uy tryc thuc Trung wong c6 dang bd huyén va tuong duong
dugc chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao to chirc dang va dang vién;
cap uy truc thudc Trung wong noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan dang
bd huyén va tuong duong.

Ban t6 chuc cla cap uy truc thude Trung wong n01 giao va noi nhan
lap bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cua cac to chirc co so dang
true thudc kém theo hd so dang vién, ky tén, dong dAu cua ban to chirc noi
giao, noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- Béi voi dang bo tinh va tuong duong:

Sau khi c6 quyét dinh cta Trung uong, tinh uy (va tuong duong) noi
trude khi chia tach hodc sap nhap ra quyét dinh chuyén giao to6 chirc dang
va dang vién gui tinh uy (va tuong duong) dugc chia tach hoac sap nhap.

Ban t6 chirc cua cac cap uy néu trén lap bién ban ban giao s6 danh
sach dang vién cua céc t6 chuc co s dang truc thudc kem theo ho so dang
vién, ky tén, dong dau cua ban t6 chirc noi giao va noi nhan.

3.4- Thii tuc Idp lai ho so chuyén sinh hoat ding bi mdt

- Pang vién dé mat giéy gi61 thiéu sinh hoat dang va ho so chuyén sinh
hoat dang phai thyc hién day du cac ndi dung tai Piém 10.1, Tiét a Huong
dan 01-HD/TW dé béo cio véi cap uy co so noi da gioi thleu chuyén sinh
hoat dang di.

- Cép uy co so noi da gioi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang di,
kiém tra k¥ 1y do dé mat hd so chuyén sinh hoat dang néu trong ban tudng
trinh ctia dang vién. Néu thay dang vién quan ly khong t6t & mat ho so thi
dang vién phai kiém diém rd khuyét diém trudc khi cho lap lai ho so, viéc 1ap
lai hd so bi mat nhu sau:

(1) Pang vién viét lai 1y lich dang vién, phiéu dang vién va ban tu
kiém diém theo quy dinh.
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(2) Cép uy co s& tham tra, x4c minh, chuing nhan 1y lich, phiéu dang vién
va ghi nhan xét vao ban ty kiém diém cua dang vién (cha y: qua tham tra, x4c
minh thdy dang vién khai khong trung thuc, phai xem xét that ki Iy do dé mat
h6 so, néu thay rd hanh vi dé mat ho so nham luge bé nhimg ndi dung da ghi
trong 1y lich trude day véi muc dich tu 1oi thi tuy theo mirc d§ sai pham dé
xtr 1y ky ludt tir hinh thire canh cdo dén khai trir ra khoi Déang).

(3) Sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh cong nhan dang
vién chinh thirc (do vin phong cip uy c6 tham quyén dang luu gii).

(4) Lam lai thi tuc giéi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dén dang bo
moi1 theo quy dinh.

®)) Tﬁt ca cac van ban néu trén (ly lich dang vién, phiéu dang vién,
ban ty kiém diém, ban tuong trinh, ban xac nhan cua cong an x4, phuong
hgéc quan, huyén... nori’ bi mat hé so chuyén sinh hoat dang; quyé"t dinh
két nap dang vién; quy€t dinh cong nhan dang vién chinh thirc; giay gidi
thiéu sinh hoat dang...) dugc 13p thanh muc luc hé so va dua vao trong
ho so lap lai cua déng vién.

- P6i v6i mot so truong hop dac biét, hd so dang vién bi hu hong do
1T lut, hoa hoan... khong thé khic phuc duoc, co6 xac nhan cua cip Uy
quan 1y hd so dang vién, cong an xi, phuong hoic quan, huyén noi xay
ra Iii lut, hoa hoan... thi van dung quy trinh, tha tuc néu trén dé 1ap lai hd
so dang vién bi chay, hong.

* Mau gidy gici thiéu sinh hoat dang trinh bay tai muc IV, phu luc 3.

II1. KHEN THUONG TO CHUC DANG VA DANG VIEN

Hinh thtc, thAm quyén khen thuéng; tiéu chuan, déj tuong khen thudng
trong Pang, m}'J:c tang pham kém :[heo thuc hién theo f?iém 27, Quy dinh 29-
Qb/TW va biém 18, 19 Huéng dan 01-HD/TW. Cu thé nhu sau:

1. Tang Huy hi¢u Dang

1.1- Quy trinh xét tang Huy hiéu Dang

a) Dang vién

~ bang vién co du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam
tu6i dang lam to khai d€ nghi chi bo; dang vién mat Huy hiéu Pang lam
ban tuong trinh noi r6 1y do bi mat Huy hiéu Dang dé nghi chi b; do1 voi
dang vién da tur tran thi nguoi than trong gia dinh lam to khai dé nghi chi
bd xem xét.

b) Chi bo

Xét, néu c6 du tiéu chuan quy dinh tai Piém 27.3 Tiét a, Quy dinh 29-
Qb/TW va biém 18, Hudong dan 01-HD/TW thi d€ nghi cap uy cap trén
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xem xét taing Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang bi mat hoic truy ting
Huy hi€u Pang cho dang vién da tur tran.

c) Pang uy co so

- Xét va bao céo cap uy cép trén truc tiép danh sach dang vién dé nghi
tang Huy hi¢u Dang (hoac dé nghi cap lai Huy hiéu Pang, dé nghi truy
tang Huy hi¢u Bang) cho dang vién.

- T6 chuc 18 trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién. Viéc trao ting
Huy hi¢u Pang cho dang vién da tu tran dugc trao cho dai dién gia dinh tai
budi I€ hoac to chirc tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va twong duwong:

- Xét, dé nghi ban thudng vu tinh uy (va tuong duong) ting Huy hiéu
Dang, cap lai Huy hi¢u DPang va truy tang Huy hi¢u Bang cho dang vién.

- Sau khi c¢6 quyét dinh, ban t6 chtc cua cip uy ghi s6 Huy hiéu
Péang vao danh sach dang vién, ghi gidy chung nhan, vao so ting Huy
hiéu Pang cia dang bd, giao Huy hiéu Pang cing quyét dinh va gidy
chtrmg nhan ting Huy hiéu Pang cho cip uy co so dé t6 chirc trao ting
Huy hiéu Bang cho dang vién.

- Phéan cong cap uy du va trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién.

e) Ban thuwong vu tinh uy va twong duwong

Trén co s& dé nghi ctia ban t6 chiic cap uy:

- Xét, ra quyét dinh ting Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang hoac
truy tang Huy hi¢u Dang (quyét dinh chung va danh sach kém theo, quy®t
dinh do1 v61 ca nhan dang vién).

- Ban t6 chuc tinh uy va tuong duong sau mdi dot xét ting Huy hiéu
bang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hang nam) tong hop danh sach dang vién dugc
tang Huy hi¢u Bang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hi¢u Ping bang phan mém

- Cap huyén: Lap va gui danh sach dé nghi cAp mai, cap lai, truy ting
vao phan mém Quan 1y dit liéu dang vién. Néu khong c6 két ndi mang toi
cap tinh thi két xuat di liéu cta huyén ra file giri 1én ban to chtc tinh Gy va
tuong duong dé cap nhat dit liéu.

- Cap tinh: Phé duyét va cip s6 Huy hiéu Péang, s6 quyét dinh ca nhan
va tap thé vao phan mém Quan Iy dir liéu dang vién. Néu khong c6 két nbi
mang t6i cAp huyén thi két xuat toan bo dit liéu ctiia huyén do ra file giri vé
huyén dé cap nhat dit liéu. St dung phan mém Quan 1y dit liéu dang vién
dé in giay chimg nhan va cic quyét dinh ca nhén, tap thé.
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1.3- Lé trao ting Huy hiéu Déng

- Viéc trao ting Huy hiéu Pang duoc to chuc vao dip ky niém cac
ngay 1 16n 3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hang nim tai to chirc co s& dang. Hinh
thirc trang tri budi 1& nhu 18 két nap dang vién néu tai Piém 3.8 Huéng din
01-HD/TW, véi tiéu dé “Lé trao tang Huy hiéu Ddng”.

- Noi dung chuong trinh 1€ trao ting Huy hi¢u Dang gém: Chao co,
tuyén bo 1y do, gioi thiéu dai biéu dén du; dong chi dai dién dang uy, chi
uy co s¢ doc quyet dinh tang Huy hiéu Pang; dong chi thay mait ban chap
hanh dang bd cap trén trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién, phat biéu ¥
kién (cac tinh ty, thanh y, dang uy truc thudc Trung wong cin c tinh hinh
thuc té quy dinh cu thé cac chirc danh du va trao ting d6i véi timg loai Huy
hi¢u dang); dang vién duoc tang Huy hi¢u Dang phat biéu y kién va ky vao
sO ting Huy hiéu Pang ctia dang b, chi b co so; chio co, bé mac.

- Thanh phan du 18 trao ting Huy hiéu Pang 1a toan thé dang vién cua
dang bg, chi bd co so; dang bd c6 dong dang vién thi moi1 toan thé dang
vién cua chi bo c6 dang vién dugc tang Huy hi¢u Pang va dai dién ctia cac
chi b khac.

- Pbi v6i nhimg dang vién duoc tdng Huy hi¢u Pang nhung do gia
yéu hoac vi ly do sﬁg khoe khong thé dén du 1€ trao ting Huy hiéu Pang,
to chirc co s& dang t6 chirc trao Huy hi¢u Pang tai gia dinh, bao dam chu
dao, trang trong.

1.4- Phadt hanh Huy hiéu Déing va cho s6 Huy higu DPing

- Mau, chat liéu Huy hiéu Pang thuc hién theo quy dinh~tai Thong bég
s0 57-TB/TW, ngay 27-4-1985 cua Ban Bi thu va huéong dan cua Ban T6
chtrc Trung uong.

- Mdi dang vién duoc ting Huy hiéu Pang mang mot s Huy hiéu
Dang trong tung loai Huy hi¢u Dang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90 nim. SO Huy hiéu bang gom ky hi¢u cua dang bd truc thudc Trung
uong (n€u trong Quy dinh s6 01-QB/TCTW, ngay 26-02-2002 cua Ban T6

chtrc Trung wong) va chit sé nam trong cum s6 theo ting loai Huy hiéu
bang nhu sau:

+ Huy hiéu Dang 30 nam: Tir 0000001 dén 9999999 (7 chit sb);
+ Huy hiéu Pang 40 nim: Tir 000001 dén 999999 (6 chit sd);

+ Huy hi¢u Pang 45 nam: Tir E000001 dén E999999 (6 chit s0, c6
chir E dau day s0);

+ Huy hiéu Pang 50 nam: Tir 00001 dén 99999 (5 chit sb);
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~+ Huy higu Pang 55 ndm: Tir D00001 dén D99999 (5 chir 50, c6 chir
D dau day so);
+ Huy hiéu Pang 60 nam: Tir 0001 dén 9999 (4 chit so);
_ + Huy hiéu Pang 65 ndm: Tir C0001 dén C9999 (4 chit s0, ¢6 chit C
dau day so);

+ Huy hiéu Dang 70 nam: Tu 001 dén 999 (3 chit sb); nhiing dang bo
co nhleu dang vién duoc ting Huy hiéu Pang c6 thé md rong cum s6 gom
4 chit s6 (tir 0001 dén 9999).

+ Huy hi¢u Pang 75 ndm: Tir B0O1 dén B999 (3 chit 0, ¢6 chit B
dau day so);

+ Huy hiéu Pang 80 nam: Tir 01 dén 99 (2 chir sd);

+ Huy hiéu Dang 85 nam: Tir AO1 dén A99 (2 chif 86, co chir A dau
day s0);

+ Huy hiéu Pang 90 nim: Tir 01 dén 99 (2 chir sd);

Vi dy, Pang b thanh phd Ha Noi ¢6 ky hiéu HN, s6 Huy hiéu Pang timg
loai la:

Huy hiéu Pang 30 nam: Tir HN 0000001 dén HN 9999999;

Huy hiéu Pang 50 ndm: Ttr HN 00001 d¢én HN 99999;

Huy hiéu Pang 55 nam: Tir HN D00001 dén HN D99999;

Huy hiéu Pang 65 nam: Tir HN C0001 dén HN C9999 v.v...

- Ban t0 chuc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuéc Trung wong cho sd
Huy hiéu Dang trong danh sach tang Huy hiéu Dang (tung loai) cua cac
huyén uy va tuong duong, theo nguyén tac: Theo tung loai Huy hiéu Dang
(30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam), lién tuc, tir nho dén 16n
theo trinh tu thoi gian xét tang Huy hi¢u Pang (khong chia cum s6 Huy
hi¢u Pang theo cac huyén uy va tuong duong).

1.5- Mt sé nji dung lién quan dén ting Huy hiéu Ding

a) Muc tang pham kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh ciia Ban Bi
thu va Hudng dan ctia Van phong Trung wong Pang.

b) Kinh phi san xuat Huy hiéu Pang cua dang bd tryc thudc Trung
uvong dugc tinh trong dy todn chi thuong xuyén cua cac co quan dang.

c) PBang vién sinh hoat dépg tam tho1 khi c¢6 du }0, 40, 45, 50, 55, 60,
65, 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang, lam to khai dé nghj, tang Huy hi¢u
Dang, bao cdo chi bo noi sinh hoat dang tam thoi ghi v kién nhan xét vao
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ban khai, sau d6 dang vién bdo cdo voi chi bd noi sinh hoat chinh thirc xét
tang Huy hi¢u DBang.

d) Pang vién c6 du tidu chuan xét ting Huy hiéu Pang nhung chuyén
sinh hoat dang chinh thirc dén dang bo khac, thi t6 chirc dang noi dang
vién chuyén di xét taing Huy hiéu Pang cho dang vién trude khi 1am thi tyc
chuyén sinh hoat dang.

2. Quy trinh xét khen thuéng to chirc dang va dang vién

2.1- Xét tiing gidy khen, biang khen cho chi bj trwc thujc ding uy
co so theo dinh ky

a) Chi by tu nhan xét danh gia, thay c6 du tiéu chuan thi lam ban
thanh tich dé nghi dang uy co so tang giay khen, hoac dé nghi ban thuong
vu huyén uy va twong duong tang gidy khen hoac dé nghi ban thuong vu
tinh uy va trong duong ting bang khen.

b) Pang uy co so tham dinh thanh tich (thong qua cac chi uy chi bo;
lanh dao co quan chinh quyén, doan thé truc thudc) dé quyét dinh tang gidy
khen hodc dé nghi ban thuong vy huyén uy va twong duong tang gidy khen

hoic dé nghi ban thuong vu tinh uy va tuong duong ting bang khen cho
chi bo.

¢) Ban t0 chtrc huyén uy va twong duong chu tri phdi hop véi céc ban
tham muu ctia cip uy tham dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cap uy
xét, quyét dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban thuong vy tinh uy va
tuong duong ting bang khen cho chi bo.

d) Ban t6 chirc tinh uy va twong duwong chu tri phéi hop véi cac ban
tham muu cua cap uy tham dinh thanh tich, bao cdo ban thuong vu cap uy
x€t, quy€t dinh tang bang khen cho chi bg.

Sau khi c6 quyét dinh, ban to chtrc ciia cdp uy vao sd khen thudng va
tham muu cho cap uy trao tang gidy khen, bang khen cho chi bd.

2.2- Xét tiing gidy khen, bang khen, ting co cho t6 chirc co sé ding
theo dinh ky

a) T chire co s¢ dang ty nhan xét danh gia, thdy c6 du tiéu chuan, lam
ban thanh tich d€ nghi cap uy cap trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban t6 chtrc huyén uy va tuong duong chu tri ph01 hop voi cac ban
tham muu cua cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quan
chung ... cung cap tham dinh thanh tich, bio cdo ban thuong vu cap uy xét,
quyét dinh tang gidy khen, hoic dé nghi ban thuong vy tinh uy va tuong
duong tang bang khen, hodc ting co cho t6 chirc co sé dang.
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¢) Ban t6 chtre tinh uy va tuong duong chu tri ph01 hop v6i cac ban
tham muu cua cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quan
chung... cung cap tham dinh thanh tich, bao cao ban thuong vu cap uy xét,
quyét dinh ting bang khen, hodc ting cd cho t6 chiic co s¢ dang.

Sau khi c6 quyet dinh, ban torchuc cua g:ap uy vao so khen thuong va
tham muu cho cap uy trao tang giay khen, bang khen, tang co cho td chirc
co s¢ dang.

2.3- Xét ting bing khen, ting co cho ding bé huyén va twong
dwong theo nhiém ky dai hgi cua dang bo

a) Két thuc nhiém ky dai hoi, ban thudng vu huyén uy va tuong duong
tu nhan xet danh gia, thay c6 du ti€u chuan, lam ban thanh tich dé nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen, hodc tang co.

b) Thudng truc tinh uy va twong duwong chi dao ban to chic cip uy
phéi hop véi cac ban dang, ban can su dang, dang doan tham dinh thanh
tich va bao cdo ban thuong vu xét, quyét dinh ting bang khen hodc ting cd
cho dang bd huyén va tuong duong.

Sau khi c6 quyét dinh, ban to chiic ctia cap uy vao s6 khen thuong va
tham muu cho cap uy trao tang bang khen, tang ¢ cho nhitng dang b dugc
khen thudng.

2.4- Xét ting gidy khen, bing khen cho ding vién theo dinh ky

a) Pang vién ty danh gia, thiy c6 du tiéu chuan, lam ban thanh tich
béo cdo chi bd xét, dé nghi chi bo co s¢ hoic dang uy co s ting gidy
khen hodc huyén uy va tuong duong ting gidy khen hodc dé nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong ting bang khen.

b) Chi b xét, dé nghi dang uy co s& xét tang gidy khen hodc dé nghi
ban thuong vu huyén uy va tuong duong téng giay khen hodc dé nghi ban
thudng vu tinh uy va tuong duong ting bang khen cho dang vién. Chi bo
co sO xét, quyét dinh ting gidy khen cho dang vién cua chi bo.

¢) Ban t0 chtrc huyén uy va twong dwong chu tri phdi hop véi cac ban
tham muu cta cip uy thAm dinh thanh tich, bao céo ban thudng vu cip uy
xét, quyét dinh ting gidy khen, hoic dé nghi ban thuong vu tinh uy va
tuong duong ting bang khen cho dang vién.

d) Ban t6 chirc tinh uy va twong duong chi tri phdi hop véi cac ban
tham muu cta cip uy tham dinh thanh tich, bao céo ban thudng vu cap uy
xét, quyét dinh ting bang khen cho dang vién.
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Sau khi c6 quyét dinh, ban t6 chirc ciia cip uy vao so khen thuong va
tham muu cho cap uy trao tang gidy khen, bang khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thwéng to chirc ding va ding vién khéng theo
dinh ky

a) Viéc xét khen thuong to chirc dang khong theo dinh ky thyc hién
theo noi dung tai Piém 19.1 Tlet d Hudng dan 01-HD/TW. T6 chuc dang
lam ban thanh tich bao cao cap uy cap trén xét theo trinh tu tir cAp uy cap
trén truc tiép dén cap uy ra quyét dinh khen thuong.

b) Viéc xet khen thuong dang vién khong theo dinh ky thue hién nhu
ndi dung tai Piém 19.2, Tiét b Huéng dan 01-HD/TW. Dang vién lam ban
thanh tich bao cdo chi bd xét theo trinh tir tir chi bd dén cap uy ra quyét
dinh khen thudng.

* Cdc mdu tdi liu vé xod tén dang vién va dang vién xin ra khéi
Dang, tang Huy hiéu Dang, khen thuong to chiuc dang va dang vién
trinh bay tai muc V, VI, VII, phu luc 3.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN PEN PANG VIEN

1. Pang vién xin mién céng tac va sinh hoat dang

1.1- Pang vién xin giam, mién céng tic va sinh hoat ding theo quy
dinh tai Diéu 7, Diéu l¢ Dang

Thuc hién theo quy dinh tai Piém 7, Quy dinh 29-Qb/TW, cu thé
nhu sau:

a) bang vién tudi cao, stc yéu khong t}lé tham gia sinh hoat dang
duogc (co6 giay xac nhan cua co s§ y t€ co tham quyén), ty lam don hoac
truc ti€p bao cdo vdi chi bo xin giam, mi€n cong tac va sinh hoat dang.

b) Chi bd xét, ra nghi quyét cho dang vién dugc mién cong tac va
sinh hoat dang (ghi s6 nghi quyét cua chi b), chi uy hoac bi thu (pho bi
thu) chi by bdo cao cap uy cap trén truc ti€p biét.

c¢) Khi g‘éng vién mudn trd lai cong t,éc va sinh hoat dang, tu [am don
hodc truc ti€p bao cao véi chi bo xét, quyét dinh.

_ 1.2- Dang vién xin m{én cong tac va sinh hoat diang khong vi ly do
tuoi cao, swc yéu nhw o diem 1 (1.1) néu trén

a) Puoc van dung Piéu 7, Diéu 1é Pang xét cho dang vién dugc mién
cong tac va sinh hoat dang trong cac truong hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hodc diéu tri bénh & xa noi cur tri.
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- Pang vién ra nudc ngoai lam nhiém vu don 1é, vi viéc riéng (du lich,
chita bénh, tham than nhan...); dang vién di lao dong don 1¢, & nhiing vung
xa, khong c6 to6 chirc dang hoac dicu kién di lai khoé khéan, khong thé tham
gia sinh hoat dang.

- B1 lam viéc luu dong & céac dia phuong, don vi trong nudc thoi gian
dudi 1 nam, viéc lam khong 6n dinh, hodc & nhiing noi chua c6 t6 chirc
dang, khong co6 dicu ki¢n tr¢ vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh.

- Pang vién 1a can bo, cong chirc nghi cong tac chd dén tudi nghi huu
theo ché d0 quy dinh ctia Nha nuéc c6 nguyén vong dugc mién sinh hoat
dang trong thoi gian nghi cho quyét dinh nghi huu.

- Dang vién ntr trong thoi gian nghi sinh con theo quy dinh cua Luat
Lao dong c6 nguyén vong mien sinh hoat dang.

b) Pang vién phai 1am don néu rd 1y do va thdi gian xin mién cong tac
va sinh hoat dang, bao cao chi bo.

¢) Chi bo xét, ra nghi quyét dé nghi cap uy co so xét, quyét dinh.

2. Phan cong cong tac cho ding vién

Thuc hién theo ndi dung tai Piém 2.3 Huéng dan 01-HD/TW, cu thé
nhu sau:

2.1- Yéu ciu

a) Bao dam dé mdi dang vién trong chi bo (ké ca dang vién sinh hoat
dang tam thoi) déu dugc phan cong nhi€ém vu cu thé, phu hop voi kha
nang, di€u kién, hoan canh va stc khoé.

b) Viéc phan cong cong tac cho dang vién dugc tién hanh & chi bd
hang nam va dugc bo sung, di€u chinh theo yéu cau nhiém vu cua chi bd
trong nam; két qua thuc hién nhi¢ém vu dugc phan cong la co s& dé xem xét
danh gia chat lugng dang vién hang nam.

2.2- Ngi dung phan cong

Trén co s thyc hién Diéu 1& Pang; chic ning, nhiém vu cta chi bo va
nhiém vy dugc cap uy cap trén giao, chi bg tién hanh phan cong cong tac
cho dang vién nhu sau:

a) Déi véi dang vién dang céng tic trong cdc co quan, don vi sie
nghiép, lyc lwong vii trang, doanh nghiép ...

- Thyc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 16 Dang.
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- Thuc hién chuc trach, nhi€ém vu chuyén mon do chinh quyén, co
quan, don vi giao.

- Thye hién chirc trach, nhiém vu do t6 churc dang, doan thé phan cong.

- Thuc hién mdt s6 nhiém vu cu thé vé xay dung chi bd trong sach,
vitng manh, co quan, don vi va cac doan thé virng manh.

- Thuc hién nghia vu cong dan noi cu tra theo Quy dinh 76-QbB/TW
ngay 15-6-2000 cua Bo Chinh tri (Khoa VIII).

b) Doi voi dang vién o xa, phwong, thi tran
- Bang vién la cong chiic co so:

Thyc hién cac ndi1 dung tuong ty tai diém (a) néu trén va mot s6 nhiém
vu cua dang vién khong phai 1a cong churc co so néu dudi day.

- Bang vién khong phai 1a cong chuc co so:
+ Thuyc hién nhiém vy dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é Pang.

+ Thyc hién hodc tham gia thue hién mot s6 chuyén dé nhu: chuyén
ddi co cau cay trong, vat nuoi; lam kinh té ho gia dinh; x4y dung thon,
x6m, t6 dan phd sach dep vin minh va xdy dung gia dinh van hod; phong
chéng cac t€ nan xa hoi; bao dam trat tu, an toan, doan két khu dan cu;
gitp do hd gia dinh xo04 do1 gidm ngheo...

+ Theo doi, giup d6 quan chung wu ta phan dau vao Pang; gitp do
cac to chuc quan chung hoat dong va tuyén truyén, gido duc doan vién,
hoi vién phan dau vao Pang.

- Béi voi dang vién dugc mién cong tac va sinh hoat dang thuc hién
nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Piéu 1¢ Pang phu hop voi
diéu kién, hoan canh va strc khoé cua dang vién; gido duc gia dinh, con
chau chap hanh t6t cac chu truong, chinh sich ctia Pang, phap luat cia
Nha nudc, cac quy dinh cta dia phuong va xay dung gia dinh van hoa.

2.3- Phwong phdp tién hanh
a) Poi véi chi bo (ké ca chi bé co s6)
- Hang niam (vao dip dau nim) chi uy (hoic bi thu chi bod) ra soat,

diéu chinh viéc phan cong cong tac trong ndm cho tung dang vién, bao
cao chi bo.

- Chi bd thao luan, ra nghi quyét vé viéc phan cong cong tac cho timg
dang vién; phan cong chi uy vién theo doi, ki€m tra va bao cao chi bg két qua
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thuc hi€n cong tac cta dang vién, noi chua c6 chi uy thi déng chi bi thu chi
bo thuc hién.

- Can ctr nhiém vu dugc phan cong, dang vién xay dung ké hoach thuc
hién va bao céo két qua thuc hién trong cac ky sinh hoat chi bd.

- Cubi nam, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém
vu duoc phan cong va ty danh gia chat lugng dang vién trude chi bo dé chi
bd xem xét, danh gia chat luong dang vién theo Hudng din cta Ban T6 chiic
Trung uong.

b) Pdng uy co so

- Chi dao, hudng dan, ki€m tra cac chi bd truc thudce té chire thuc hién
cac ndi dung tai di€m a néu trén.

- Chi dao céc t6 chiic chinh quyén, doan thé quan ching tryc thudc kip
tho1 thong bao cho chi bd vé nhiém vu chuyén mon da giao cho can bg,
cong chirc va nhiém vy dugc doan thé quan ching phan céng cho doan
vién, hd1 vién la dang vién cua chi bo.

- Hang nam t6 chuc so két rat kinh nghiém va bao cao két qua thuc
hién viéc phan cong cong tac cho dang vién 1én cip uy cap trén.

c) Cac cap uy cdp trén co so

Lanh dao, chi dao, kiém tra cac cép uy truc thudc thuc hién viéc phan
cong cong tac cho dang vién; kip thoi bi€éu duong khen thudéng td6 chirc
dang thyc hién tot, nhac nhé to chire dang thuc hién chua tot.

V. TAI LIEU, PHUONG TIEN THUC HIEN
NGHIEP VU CONG TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phuwong tién phuc vu nghi€p vu cong tac dang
vién gom:

- Phuong tién luu trir ho so dang vién (td dung, cap, thi ho so...) va tai
liu vé dang vién; cac trang thiét bi ky thuat nhu: May vi tinh, mdy in, dau
kiém tra k¥ thuat thé dang vién, phuong tién phuc vu viéc lam thé dang
vién, tang Huy hi¢u Pang, xay dung va quan ly co s¢ dit liéu dang vién tu
huyén dén tinh.

- Hé thdng s6 sach phuc vu viéc quan Iy dang vién 1a: Céc s6 phat thé
dang vién, giao nhan thé dang vién, tang Huy hiéu Dang, giao nhan Huy
hiéu Pang, danh sach dang vién, dang vién du bi, dang vién tir tran, dang
vién ra khéi Pang, giao nhan ho so dang vién, gioi thi¢u sinh hoat dang,
theo ddi phiéu bao chuyén sinh hoat dang, theo doi khen thudng, theo di
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gi6i thidu dang vién vé gitt moi lién hé noi cu tra va sd ghi nghi quyét caa
chi bd, cap uy.

- Ban T6 chirc Trung wong théng nhat phat hanh va cap phat cho cac
tinh uy va twong duong thé dang vién; gidy gidi thi¢u sinh hoat dang cac
loai.

Cac tai li¢u, trang thiét bi khac do Ban T6 chitc Trung wong quy dinh
mau, ban to chirc cua cap uy co trach nhiém 1ap ké hoach, du tru kinh phi
dé xuat v4i cAp uy dat in tai liéu, mua sam.

- Ban t6 chirc tinh uy va twong duong c6 trach nhiém quan 1y chit ché
cac tai liéu va phuong tién néu trén theo ché do bao mat; su dung ding
muc dich; néu dé mat mat, hu hong phai 1ap bién ban, kiém diém, 1am 1
nguyén nhan, quy dinh rd trach nhiém, xir 1y kip thoi va bao cao vé Ban T6
chtrc Trung uong.

2. T6 chirc thanh Iy cac tai liéu khong con gia tri sir dung

Tai liéu khong con gia trj sitr dung gom: Thé dang vién 1am hong (ké
ca thé dang vién khong c6 sd) va thé - dang cua dang vién bi hong; gidy gioi
thiéu sinh hoat dang 1am hong va cudng gidy gidi thiéu sinh hoat dang.

Céc ban t6 chic huyén uy va twong duong quan 1y va to chire thanh 1y
cac tai liu khong con gia tri st dung; 1ap bién ban va bao cao ban t6 chirc
tinh uy va tuong duong. Ban to chuc tinh uy va twong duong tong hop bao
c4o Ban T6 chirc Trung vwong vao cudi nam.

Huong dan nay thay thé Hudng daq sO 12-HD/BTCTW ngay 17-5-2012
cua Ban T6 chuc Trung wong; dugc pho bién dén chi bd va thuc hién ké tu
ngay ky.

~ Qua trinh thye hién néu con vuong mac, cac cap uy phan anh vé Ban
T6 chic Trung wvong xem xét, hudng dan.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN

- Ban Bi thu (dé bao cao); PHO TRUONG BAN
- Céc tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thuoc TW;
- Cac d/c Lanh dao Ban;
- Céac vy, don vi trong Ban;
- Luu VP, Vu bV.

Ha Ban
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PHU LUC 1

QUY PINH THOI GIAN DU’ BI VA TINH TUOI PANG
CUA PANG VIEN TAI CAC KY PAI HOI PANG

I- Pieu I¢ Pang Cong san Péng Duong (thyc hién tir khi thanh lap
Dang dén thang 11-1951) quy dinh thoi ky du bi cua dang vién nhu sau:

Cong nhan: 2 thang, néng dan: 4 thang, tri thirc va thanh phan khéc: 6
thang, nhitng nguo1 phu trach cac dang phai khac: 12 thang.

2- Piéu ¢ Dang Lao dgng Viét Nam khod 11 (thuc hién tr thang 12-
1951 dén thang 8-1960) quy dinh thoi ky du bi cia dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, ¢ néng, ban nong, dan nghéo & thanh thi: 6 thang.

b) Trung ndng, tiéu tu san tri thirc va nhimg ngudi thudc cac tang 16p
tieu tu san khac: 1 nam.

¢) Thudc cac tang 16p x4 hoi khac: 2 nam.

+ Binh si cach mang tuy theo thanh phan giai cip ma két nap. Nhiing
binh si da tham gia quan doi trén 3 nam, néu thudc thanh phan giai cap loai
b (tic la trung nong, tiéu tu san tri thirc...) thi dugc hudng diéu kién loai a
(1a tho thuyen cd nong, ban ndéng, dan nghéo & thanh thi), néu thudc thanh
phan giai cap loai ¢ thi dugc hudng diéu kién loai b.

Nhirng ]ainh si c6 cong dac biét, khi ,du:(jc két nap vao Pang thi co thé
du’(jc; rit ngan th(‘ri ky du b1 Viéc rat ngan thoi ky du bi nay s€ do chi bo
quyét dinh va cap trén chuan y.

+ Nhitng ngudi doi nghé trén 3 nam thi tinh theo thanh phan giai cap
moi.

Khi hét thoi ky du bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thirc. Néu
thay chua du diéu kién thi c6 thé kéo dai thoi ky du bi, nhiéu nhat 1a gip
d6i. Néu hét thoi gian Ay ma xét van khong du diéu kién cong nhan 1a dang
vién chinh thuc thi dua ra khoi Dang.

3- Bg’éu lé Dang Lao dong Viét Nam khod I1I: (thuc hién tu thang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi cua dang vién nhu sau:
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Cong nhan: 9 thang, cac thanh phan khéc: 1 nam, thoi ky du bi tinh tur
ngay chi bo tuyén bd két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu
chura du diéu kién c6 thé kéo dai thoi ky du bi nhung khong qué 1 ndm, hét
thoi gian kéo dai néu khong du diéu kién thi dua ra khoi Péang.

O mién Nam, Piéu 1¢ Pang Nhan dan cach mang quy dinh: cong
nhan, c6 n6ng, ban nong, dan ngheo thanh thi phai qua 9 thang du bi; trung
nong, hoc sinh, sinh vién, tri thirc ti€u tu san phai qua 1 nam du bi.

4- Diéu 1é Pang Céng san Viét Nam (khoa IV, tir thang 12-1976 dén
thang 2-1982 va khoa V, tw thang 3-1982 dén thang 11-1986) quy dinh:

Thoi gian du bi 1a 1 ndm ddi voi cong nhan da truc tiép san xuat tir 5
nam trd 1én; can bd, nhan vién va chién si hoat dong chuyén nghiép tur 5
nam trd 1én trong bé may cua Pang, ciia Nha nudc, cua cac doan thé cach
mang va trong cac luc lugng vii trang nhan dan; 18 thang ddi véi cac thanh
phan va nhiing trudng hop khac.

Hét thoi ky du bi néu xét thdy khong du tu cach dé cong nhan 1a dang
vién chinh thurc thi x04a tén trong danh sach dang vién du bi.

Thoi ky du bi tinh tir ngdy chi bo tuyén bo két nap vao Pang.

Tudi dang cua dang vién tinh tir ngay dugc chi bd quyét dinh cong
nhan la dang vién chinh thtec.

5- Diéu lé Dﬁng Cong san Viét Nam (khod VI, VII, VIII, IX, X, tw
thang 12-1986 den thang 12-2010) quy dinh:

Nguoi dugc két nap vao Pang phai trai qua thoi ky du bi muoi hai
thang, tinh tir ngay chi bo to chirc 18 két nap. Trong thoi ky du bi chi bd
tiép tuc gido duc...; néu khong du tu cach dang vién thi dé nghi 1én cip uy
c6 tham quyén quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién du bi.

Tudi dang ctia dang vién tinh tir ngdy ghi trong quyét dinh céng nhan
dang vién chinh thuec.

6- Diéu 1é¢ Dang Cong san Viét Nam khod XI quy dinh:

Nguoi duge két nap vao Dang phai trai qua thoi ky du bi muoi hai
thang, tinh tr ngay chi bo to chire 1€ két nap.

Tudi dang cua dang vién da duoc cong nhan chinh thuce tinh tir ngay
ghi trong quyét dinh két nap.

7- Piém 4.5a, Quy dinh sé 29-OD/TW, ngay 25-7-2016 ciia Ban Chdp
hanh Trung wong khoa XII quy dinh: Pang vién dugc cong nhan chinh
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thirc thi tudi dang cua dang vién duoc tinh tir ngay cap c6 tham quyén ra
quyét dinh két nap, trir thot gian khong tham gia sinh hoat dang.

PHU LUC 2
CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN
TT Tén tai li¢u Ky hi¢u
| TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN
. VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC
1 | Gidy chung nhan hoc 16p nhan thic vé Pang CN-NTVD
L , Mau 1-
2 | Don xin vao Dang KND
;1 , e . Mau 2-
3 | Ly lich cua nguoi xin vao Dang KND
L e, . A e N , M?lu 3-
4 | Giay gioi thiéu nguoi vao Pang KND
) IR A . , Mau 4-
5 | Nghi quyét gioi thiéu doan vién uu ti vao Bang KND
6 | Nghi quyét gi6i thiéu doan vién cong doan vao Pang MIa<111\14]gA-
. Tong hop y kién nhan xét cua doan thé chinh tri - x3 hoi noi sinh | Mau 5-
hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trtt 61 véi nguoi vao Bang KND
8 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cta chi bo Mau 6-
KNDb
9 B4o c4o vé viéc tham dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién (cta Mau 7-
dang uy bo phan) KND
. z A .4 X ” “A . R ” R M?lu 8—
10 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (ctia ddng uy co so) KND
X, g £ , . Y S | A Mau 9-
11 | Quyét dinh két nap dang vién (cta cap uy c6 tham quyén) KND
12 | Quyét dinh két nap lai nguoi vao Pang (ctia cap uy c6 tham quyén) MIa{lIJ\I?DA-
13 | Quyét dinh két nap dang vién (ctia dang uy co sé duoc uy quyén) Mau 9B-
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TT Tén tai liéu Ky hi¢u
KND
14 | Gidy chting nhan hoc 16p dang vién méi CN-DVM
15 Ban tu kiém diém cta dang vién du bi (dé nghi cong nhan dang vién | Mau 10-
chinh thurc) KND
Ban nhan xét dang vién dy bi (cia dang vién dugc phan cong Mau 11-
16 | ., .
giup d0) KND
17 Tong hop ¥ kién nhan xét cua t’é) chirc doan thé chinh tri - xa hoi noi | Mau 12-
sinh hoat va chi uy noi cu tra doi voi dang vién du bi KND
. L. A A A 32 A , , , C1A Mau 13-
18 | Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thurc (cua chi bg) KND
19 Béo cdo vé viéc thim dinh nghi quyét cia chi b dé nghi cong nhan | Mau 14-
dang vién chinh thuc (cua dang uy bo phan) KND
Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc (cua dang uy co | Mau 15-
20 |
&) KND
1 Qu}{ét dinh cong nhin dang vién chinh thirc (cua cdp uy c6 tham | Mau 16-
quyén) KND
2 Quyét dinh c6ng nhén dang vién chinh thirc cua dang uy co s¢ duoc Mau 16A-
uy quyén KND
23 Gidy chimg nhin ngudi vao Dang dang trong thoi gian dugc t6 chirc | Mau 17-
dang gitip d&, xem xét két nap ciia cap uy co so KNb
24 Cong vin cla cap Uy co sé gi61 thiéu nguoi vao Dang da dugc chi Mau 17A-
b0, dang uy co s¢ lam thu tuc d€ nghi két nap Pang KND
75 Cong van cua cap ty co tham quyén gio1 thiéu nguoi vao Dang da Mau 17B-
dugc cap uy co s lam thu tuc dé nghi két nap dang KND
26 Cong van gioi thiéu nguoi vao Dang da dugc cap uy c6 tham quyén | MAu 17C-
ra quy¢t dinh két nap Bang KNb
Cong van gioi thiéu nguoi vao Dang da dugce Cap uy ¢6 thim quyén x
Mau 17D-
27 |ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bod
KND
huyén (va tuong duong)
28 | S6 dang vién dy bi (cua chi uy co so trd 18n st dung) Mau 18-
KND
29 Gidy gioi thi¢u (cua dang uy, chi uy co so) cir dang vién hoac cipuy | Mau 19-
vién di tham tra ly lich ciia ngudi xin vao DPang KND
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TT Tén tai liéu Ky hi¢u
30 | Cong vin d& nghi tham tra 1y lich ctia ngudi xin vao Dang MIE;%)O_
L g Y Sy A A 4 A . Mau 21-
31 | Quyét dinh cta cap uy co6 tham quyén xo4 tén dang vién du bi
XTbV
32 | Quyét dinh x04 tén dang vién du bi ctia dang uy co s& dugc uy quyén M;I,IHQ_)I{/A‘_
33 Céng van chi dao viéc lam I’ai, thuc hién ding cac quy dinh vé thAm | Mau 1A-
quyén, thu tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién HKN
34 Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién dung | Mau 1B-
quy dinh v€ thdm quyén, thu tuc két nap dang vién HKN
35 Céng van chi dao viéc lam lai, thyc hién ding cac quy dinh vé thim | Mau 2A-
quyeén, thu tuc cong nhan dang vién chinh thic HKN
36 Quyét dinh cong nhéu} d@ng Viél’{ chinh thtrc sau khi khic phuc, thuc | Mau 2B-
hién dung quy dinh vé tham quyén, thu tuc HKN
37 Quyét dinh huy quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh, khéng | Mau 3A-
ding tiéu chuan, di¢u kién HKN
33 Quyét dinh hay quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong | MAu 3B-
ding tiéu chuan, diéu kién HKN
39 Quyét dinh huy quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sai quy Mau 4-
dinh, khong dung tiéu chuan, di€u kién HKN
L 4 n A o an - Mau 1-
40 | Quyet dinh khoéi phuc quyén ctuia dang vién KPDV
41 | Quyét dinh nbi lai sinh hoat dang cua dang vién Mau 1-NSH
II. | PHAT THE DANG VIEN
1 | Thé dang vién
2 | Danh sach dé nghi phét thé dang vién ctia cap uy co so va chi bd Mau 1-TBV
3 | Danh sach phat thé dang vién cua huyén uy va tuong duong M;%;A_
4 anhA sach dé nghi cap lai thé dang vién bi mat cia cap uy co sd va Miu 2-TDV
chi bo
5 Danh sach cip lai thé dang vién bi mat cua huyén uy va tuong | Mau 2A-
duong ™DV
6 D‘anh.saAch dé nghi doi lai thé dang vién bi hong cta cap uy co so Miu 3-TDV
va chi bd
7 Danh sach doi lai thé dang vién bi hong cua huyén uy va twong | Mau 3A-
duong ™DV
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
] Ql}ye:t dmhApha.t t171e dang vién (hodc cap lai thé bi mat hoac doi lai Miu 4-TDV
thé dang vién b1 hong)
9 | Quyét dinh phat thé cho ca nhan dang vién Mau 5-TbV
10 | Quyét dinh cép lai thé dang vién bi mét cho c4 nhan dang vién Mau 6-TBV
11 | Quyét dinh d6i lai thé dang vién bj hong cho ca nhin dang vién Mau 7-TBV
12 | S6 phat thé dang vién Mau 8-TBV
13 | S6 giao nhan thé dang vién Maiu 9-TBV
III. | QUAN LY HO SO PANG VIEN
L , o Mau 1-
1 | Ly lich dang vién HSDV
e ) A Méu 2-
2 | Phiéu dang vién HSPV
e 2 A Y R Mau 3-
3 | Phi€u bo sung ho so dang vién HSPV
A1 oan A N N , , MaAu 4-
4 | Phi€u bdo dang vién dugc cong nhéan chinh thirc HSPV
A v Mau 5-
5 | Phi€u bao dang vién ra khoéi Pang HSDV
S Mau 6-
6 | Phiéu bao dang vién tur tran HSPV
2 o aa s Mau 7-
7 | S6 danh sach dang vién HSPV
T s Mau 8-
8 | S6 dang vién ra khoi Bang HSPV
2 2 A A Mau 9-
9 | S6 dang vién tur tran HSPV
- A LA Mau 10-
10 | S6 giao nhan ho so dang vién HSPV
11 | Sé cho mugn tai liéu trong hé so dang vién dé nghién ctru Mau 11-
0 cho muogn tai li¢u trong ho so dang vién dé nghién c HSPV
i ia A \ oA Mau 12-
12 | Muc lyc tai li€u trong ho so dang vién HSPV
IV. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
1 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc (loai 10 6) Mau 1-SHDP
2 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi (loai 8 6) Mau 2-SHDP
3 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (loai 2 0) Mau 3-SHP
KA N Mau 3A-
4 | Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nude SHP
KA N Mau 3B-
5 | Phi€u cong tac tam thoi ngoai nude SHD
6 Bio c4o danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra Mau 3C-
ngoai nudc SHb
7 Bio céo danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra Mau 3D-
ngoai nudc SHb
8 Giéy gidi thi¢u sinh hoat dang ndi bd (loai 5 6) Mau 4-SHD
9 | Gidy gi6i thiéu dang vién vé giit mdi lién hé noi cu tra (loai 1 0) Mau 5-SHP
10 Nhan xét ctia cip Uy noi cu tra ddi véi dang vién vé gitt mbi lién hé | Mau SA-
O noi cu tra SHD
1 Quyét dinh chuyén giao t6 chic va dang vién ddi véi chi bd truc Miu 6-SHD
thudc DU co s¢ chia tdch hodc sap nhép trong pham vi dang b co s¢
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién d6i voi chi bd truc x
. AP -, . N e ~ | Mau 6A-
12 | thudéc PU co so chia tach hodc sap nhdp ngoai pham vi dang bd SHD
CO SO
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi véi to chuc co
13 | s& dang chia tach hoac sap nhép trong pham vi dang bd huyén va | Mau 7-SHDb
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi véi to chic co x
w32 o X A .. . an N A s Mau 7A-
14 | s¢ dang chia tach hodc sdp nhdp ngoai pham vi dang by huyén va SHD
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao t0 chire va déng vién dbi voi dang b huyén |
15 | va tuong duong chia tach hodc sap nhap trong pham vi dang bo truc | Mau 8-SHD
thudc Trung wong
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi v6i dang bo huyén x
\ 2 < n .. ., A Mau 8A-
16 | va tuong duong chia tdch hoac sap nhdp ngoai pham vi dang bo truc SHD
thudc Trung vong
Quyét dinh tiép nhan to chirc va dang vién ddi véi dang bo huyén va x
. N ~ - e o Mau 8B-
17 | twong duong chia tach hodc sap nhap ngoai pham vi dang bd truc SHD

thudc Trung vong
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
18 Blc?n ba}n giao nh’an sO (}anl} sachA dang vién va ho so dang vién cua to Miu 9-SHP
chtrc dang chia tach hoac sap nhap
19 Bién ban giao nhan s6 danh sach dang vién va hd so dang vién cia to | Mau 9A-
chtrc dang chia tach hoac sap nhap do ban t6 chirc 1ap SHb
PO : Mau 10-
20 | SO gibi thiéu sinh hoat dang SHD
SV 2 : o Mau 11-
21 | Phi€u bdo dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc SHD
L A i 4 Mau 12-
22 | Cong van gidi thi¢u dang vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat tiép SHD
V. | XOA TEN DANG VIEN VA DANG VIEN XIN RA KHOI PANG
1 Quyét dinh x04 tén trong danh sach dang vién (theo Piéu 8 Piéu 1¢ Mau 1-
bang) XTbV
x . . A ) A ., N A - N Mau 2-
2 | Quyét dinh ctia huyén uy (quan, thi uy) cho dang vién ra khoéi Bang CRKD
3 | Quyét dinh cua cip uy c6 thim quyén cho dang vién ra khoi Pang hg‘{ég_
A , A 2+ N2 M?lu 4-
4 | Giay xac nhan tudéi bang XNTD
VI. | TANG HUY HIEU PANG
1 Mau Huy hi¢u dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 nam
tudi dang
A , A o , Mau 1-
2 | Giay ching nhan tdng Huy hi¢u Bang HUD
3 | Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (chung) Mau 2-
HHD
£ . o R , Lo ,e o ~ , CA Méu 3-
4 | Quyét dinh tang Huy hi¢u Pang d61 voi ca nhan dang vién HHD
5 | Quyét dinh cép lai Huy hiéu Dang bi mit di v6i c4 nhan dang vién MI?IIII_I%A_
6 | Quyét dinh truy ting Huy hiéu Pang ddi v6i ca nhan dang vién Mﬁlﬁi_)B_
7 | Danh sach dang vién dé nghi taing Huy hiéu Pang Mau 4-

HHD




54

TT Tén tai liéu Ky hiéu
8 | Danh séch dang vién dé nghi cAp lai Huy hiéu Pang MI?I‘;I‘{‘)A'
9 | Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Dang MI?IE;L)B_

2 S Mau 5-
10 | SO tang Huy hi¢u Dang LD
\ . 1A . o , Mau 6-
11 | To khai dé nghi tang Huy hiéu Dang LD
12 | To khai dé nghi truy ting Huy hiéu Dang Mau 6A-
HHD
VII. | KHEN THUONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN
1 | Mauco Mau 1-KT
2 | Bang khen Mau 2-KT
3 | Giay khen Mau 3-KT
4 | Sb theo ddi khen thuong Mau 4-KT
5 | Quyét dinh cong nhan t6 chiic co sé dang trong sach, vimg manh Mau 5-KT
6 Quye¢t dinh cong nhan chi b truc thudc dang uy co sé trong sach, Miu 6.KT

virng manh

* Ghi chu:

1. St dung cac mau tai liéu

- Cac loai mau do Ban T6 chirc Trung uong phat hanh theo Hu’éng,da:m’sé 12-
HD/BTCTW, ngay 17-5-2012, néu chua stir dung hét thi dugc s dung dén hét ngay
31-12-2017.

- Trong qué trinh st dung thdy c6 mau nao chua hop 1y thi ban t6 chic tinh uy
va twong dwong phan anh vé Ban T6 chirc Trung uong nghién ciru bo sung, stra
d6i; trong thoi gian chd van ban bd sung ctua Ban T chie Trung wong, cac to chirc
dang khong duoc tu ¥ sira d6i mau tai liéu da quy dinh.

2. Céc thanh phan thé thirc vin ban (tiéu dé, sé va ky hiéu vin ban, thé
thirc dé ky, chic vu nguoi ky...) trong cac biéu mau thyc hi¢n theo hudng dan
cua Van phong Trung uong Pang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU

‘ I- KET NAP PANG VIEN ,
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC

1. Gidy chirng nhén hoc 16p nhan thirc vé Pang (nén hoa vin)?
1.1. Mdu (CN-NTVDB) diing cho Trung tim boi dwing chinh tri cdp huyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6........ /CN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
* —
GIAY CHUNG NHAN
Chtng nhan dong chi: ......................... Sinhngay .../ ..... [ueii...
NOTSINN Lo e
Chlrc VU .
Ponvi ...

Bd hoan thanh chwong trinh boi dwéng Iy ludn chinh tri danh cho doi twong két
nap Pang theo quy dinh cua Trung wong

Do .oooviiiii
T6 chuc tir ngdy ....... thang .... ndm... dén ngay ....... thang ....ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
veeeenenny NQAY ....... thang ... nam ......
GIAM POC

(ho tén, chir ky, dong ddu)

, a) Swr dyng: DQ trung tam b(*)i, dudng chinh tri huyén, quém, thi xa, thanh
pho thudc tinh cap, dong chi gidam doc trung tam ky va dong dau cia trung tam.
b) Cach ghi:
- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nim sinh di ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi xa, huyén, tinh hoac phuong, quan, thanh phé.
- La cam tinh Bang cia chi bg: Ghi rd tén chi bd, dang uy bd phan, dang uy
co s, huyén uy, tinh uy...

* Theo Huong dan sé 10-HD/BT GIW, ngay 30-9-2016 cua Ban Tuyén gido Trung wong
“Hudng dan thuc hién chuong trinh boi duong Iy ludn chinh tri danh cho hoc vién I6p doi
twong ket nap Dang”.
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- Do: Ghi tén trung tim bdi dudng chinh tri to chirc 16p bdi dudng nhan
thirc vé Pang.
1.2. Mdu (CN-NTVD) diing khi cdp uy cé tham quyén két nap ding
vién to chirc I6p boi dwéng nhan thivc vé Pang’

PANG BO ... DANG CONG SAN VIET NAM
S6 ..., /CN *

GIAY CHUNG NHAN
Chtng nhan dong chi: ......................... Sinh ngay .../ ..... [eei...
NOT SN o
Chlirc VU ..
Ponvi ..o

Bd hoan thanh chwong trinh béi dwéng Iy lugn chinh tri danh cho ddi twong két
nap Pang theo quy dinh cua Trung wong

Do.oovviiiiii
T6 chuc tir ngdy ....... thang .... ndm... dén ngay ....... thang ....nadm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ....... thang .... nam ......
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chir ky, dong diu)

a) Sur dung:

- Mau nay dung cho cap uy c6 thim quyén két nap dang vién t6~chﬁ9 16p
boi dudng nhén thire vé Dang (theo quy dinh tai Diém 3.1, Huong dan s6 01-
HD/TW ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu
cap uy ky va dong dau cua cap uy.

b) Cach ghi:
- Sinh ngdy: Ghi dung ngay, thang, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi xa, huyén, tinh hodc phuong, quan, thanh phé.

3 Noi khéng cé trung tdm boi dudng chinh tri thi do cdp ity cé tham quyén két nap ding
vién cap.
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- La cam tinh Bang cua chi bg: Ghi rd tén chi bd, dang uy bd phan, dang uy
co sO, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép uy c6 tham quyén két nap dang vién to chuc 16p boi
dudng nhan thuc vé Dang.

2. Pon xin vao Piang (Mau 1-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

DPON XIN VAO DPANG
Kinh guri: Chiuy™ oo
DANG Y.
TOT 1A ,sinhngay...... thang ... nam..........
INOT STINI e
QU QUANL: .
Dan t0c:.....ocvcvevirc Ton gléo......
TIINN GO NOC VAN ..ottt ettt ettt ettt
INOT CU T e
NERE NERIED oo
Don vi cOng tac: ......ovvcvi 1
Chure vu chinh quyen, GOAN the:...... sttt
Vao Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh ngay.......thang....nam.. .. tai.....
Puoc xét la cam tinh Pang ngdy.......thang.....nam.......tai chi bd ..o

Qua nghién ctru Diéu 1€ bang Cong san Viét Nam; dugc su gido duc, boi dudng
cua chi bg, cta t6 churc Boan, Cong doan (néu co6) to61 da nhan thuc dugc:

To61 nguyén trung thanh véi ly tuéng va muc ti€u cdch mang ctia Pang,
phan dau hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao, xing dang la dang vién cua Pang
Cong san Viét Nam.

* Noi khong co chi uy thi ghi chi bo.
> Ghi noi thuong tru, hodc noi tam tru.



58

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho va tén)

3. Ly lich ciia nguwoi xin vao Pang (Mau 2-KND)

) ) MéAu 2-KND
DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Ho vaténdang dung @ ...
Ho va tén khai SInh ¢ o,
Qué quan T,

S6 1 lich: oo

a) Kich thudc: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy trang dinh lwong 200g / 1 m>

c) Ruét: gidy tring dinh luong 80g / 1 m>.

d) Noi dung gdm 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So lugc 1y lich;

- Trang 2-8: Lich st ban than va nhitng cong viéc, chirc vu da qua;
- Trang 9: Pac diém lich st;

- Trang 10: Nhiing 16p dao tao, boi dudng da qua va di nudc ngoai;
- Trang 11: Khen thuong va ky luit;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Tu nhan xét; cam doan va ky tén;
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- Trang 26-31: Nhén xét ciia cip uy, t6 chirc dang noi dén tham tra 1y lich
cuia nguoi vao Pang.

- Trang 32: Nhan xét cua chi uy hodc cta chi bd va ching nhéan cua cap uy
CO SO

4. Gidy gi6i thiéu ngudi vao Pang (Miu 3-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU
nguoi vao Dang
Kinh @i CRL DO
TOT 1Az , sinh ngay....thang. . ... nam.....
Vao bang ngay.....thang ...nam...... , chinh thirc ngay....... thang ... .nam......
Chuc wvu trong Dang: ..., , chiac wvu chinh
AL, D,
QU QUIATI: e
Dang sinh hoat tai Chi DOz ..
Ngay.....thang...nam........ dugc Chi bd phan cong gido duc, giup d& quan
Ching. ... phan diu vao Pang; nay xin bao cao véi Chi bo

nhirng van dé chu yéu vé ngudi phan dau vao Pang nhu sau:

- Vé Iy lich:
Nhitng dac di€m chinh can TUU ¥

- Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Ve chap hanh chu trwong, dwong [oi, chinh sach cua Dang, phdp ludt cua Nha nudc;
pham chat chinh tri, dao duc loi song, nang luc cong tdic, quan hé quan chung)

D061 chiéu vai ti€u chuan va diéu kién két nap dang vién, to1 gidi thi¢u voi
Chi bo xem xét, dé nghi két nap quan ching............o vao Pang.

To1 xin chiu trach nhi¢ém trude Pang vé sy gidi thi¢u cua minh.



D—— 5 (1) — thang....nam 20........
DPANG VIEN GIOI THIEU
(ky, ghi vo ho va tén)

5. Nghi quyét gi6i thiéu doan vién wu ta vao Pang (Mau 4-KND)

POAN T.N.C.S HO CHI MINH
TINH, TP.....
BAN CHAP HANH DOAN® e .

S6  -NQ/PTN

NGHI QUYET

gi¢i thi¢u doan vién wu ti vao Piang

Kinh gui: ChiUY e e

- Can cu diém 1, Diéu 4, Chuong I Diéu 1€ Dang Cong san Viét Nam vé
quyén han cua ban chap hanh doan co s& gidi thi€u doan vién uvu ti vao Pang.

- Xét nghi QUYEE CUA CRE OAM. ..ottt

- Ban Chap hanh DPoan TNCS HO Chi Minh........ooooeooeeoeser hop
ngay....... thang ... nam...... nhan thay:

DOAN VI e c6 nhiing uu,

khuyet diém chinh (Vé chap hanh chu truong, dwong 16i, chinh sdch ciia Pang, phdp lugt
cua Nha nuoc; pham chat chinh tri, dao dirc 16i séng, nang lwc cong tic, quan hé quan
chung) ..

D061 chiéu véi ti€u chuan va di€u kién két nap dang vién, chliing t61 gidi
thiecu va dé nghi Chi by, DPiang uy xem xét, ké nap doan

VAN vao Dang, voi sy tan thanh cta.......... d/c (dat........ %)
so vo1 tong s6 uy vién Ban chdp hanh; s6 khong tan thanh.....d/c, véi ly
0 e

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhiing noi dung gidi thiéu noi
trén va sé tiép tuc gido duc boi dUdNE AOAN VIN......ooooeooeoeoeoeeeoeseseso
trd thanh dang vién chinh thue cua Pang.

% Thé thirc vin ban theo Huong dan s6 29-HD/TWBDTN-VP ngay 29-10-2013 cia Trung
wong Doan TNCSHCM “Huwong dan thé thirc van ban cua Poan TNCSHCM ™.

? Noi khong co chi uy thi ghi chi bo.
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VLT [ —
] (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
6. Nghi quyét gidi thiéu doan vién cong doan vao Pang (Mau 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG POAN? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

NGHI QUYET

gi¢i thi€u doan vién cong doan vao Pang
Kinh @iz ChiUY: oo
- Can ct diém 1, Diéu 4, Chuong 1 Piéu 1é bang Cong san Viét Nam vé

quyén han cua ban chap hanh cong doan co s& gidi thi¢u doan vién cong doan
vao Dang.

- Xét Nghi quyEet cla CONG QOAN ..ottt

- Ban Chap hanh Cong doan ... hop ngay ... thang ...
nam .. nhan thay:

DOAN VICN: . c¢6 nhitng wu, khuyét

diém Chinh (Vé chdp hanh chii trwong, dwong 165, chinh sach ciia Pdang, phdp ludt ciia Nha
nuwoc, pham chat chinh tri, dao dirc loi song, nang luc cong tac, quan hé quan

D061 chiéu véi ti€u chuan va di€u kién két nap dang vién, ching to1 gidi
thitu va dé nghi Chi bo, DPang uy xem xét, két nap doan

VBN vao Dang, véi sy tdn thanh cua..... dong chi
(dat........ %) so voi tong sO uy vién Ban Chap hanh; s60 khong tan
thanh......dAONE Chi, VO LY A0

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhiing nd1 dung gidi thiéu noi
trén va s€ tiép tuc gido duc boi dudng doan VIEN.......oo
tr¢ thanh dang vién chinh thirc cia Dang.

8 Thé thirc van ban theo Quyét dinh sé 1014/0D-TLD ngdy 19-8-2011 ciia Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam “Ban hanh quy dinh vé thé thirc va ky thudt trinh bay van ban cua to
churc cong doan”.

* Noi khong co chi uy thi ghi chi bo.
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T/M e,
(ky, dong déu, ghi ré ho va tén)
7. Tong hop y kién ciia ciac doan thé chinh tri - xa hdi noi ngudi vao
Pang sinh hoat va chi uy noi cu tri ddi véi ngudi vao Pang (Mau 5-KND)

DANG BO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
cia cac doan thé chinh trj - xa hdi noi nguoi vao Dang sinh hoat
va chi uy noi cw tru doi véi ngwoi vao Pang

Can ctr y kién nhan xét cua dai dién cdc doan thé chinh tri - xa hoi noi
nguoi vao Pang sinh hoat va chi uy noi cu trd do6i véi nguoi vao Dang

..................................................................................................................................... , tong o co..................dong chi.
Teén chi Uy NOT CU T COr dong chi.

Chi uy (hodc chi bd noi chua co chi ty) tong hop cac y kién nhan xét d6
nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

_ (Vé chap hanh chu truong, dwong loi, chinh sach cua Dang, phap ludt cia Nha nuoc;

pham chat chinh tri, dao dwc loi song, nang luc cong tdac, quan hé quan
CRURG ... ) oo

Sb ddng chi dai dién cac doan thé chinh tri - xd hoi noi sinh hoat tan thanh

két nap qUAN CHUNG ..o vao Pang la......... ddng chi,
trong tong SO ddng chi duoc hoi ¥ kién (dat............ %). S6 khong tan
thanh................ dong chi (chiém........ %) VOI 1Y O oo

S6 dong chi trong chi uy noi cu trd tan thanh két nap quan chung
................................................................................ vao Pang la......... dong chi, trong tong
SO dong chi duoc hoi y kién (dat.... %). S6 khong tan
thanh.............. dong chi (chiém......... %) VOI 1Y O oo

T/M CHI BOQ
Bi THU
(hoic PHO BI THU)

(ky, ghi r6 ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ciia chi bd (Miu 6-KND)

DANG BO......oooooe PANG CONG SAN VIET NAM
?.I}.13..9.'1.'."f.'."f.'."f.'."ffifﬁ.’f.'.’f.'If.'If.'If.'ff.'ff.'ﬁf.'."f.'."f.'."f.'."f.'."f.'.’fﬁ.’ -------------------------- , NGAY........thANg.......nam............
S6 -NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi két nap dang vién

Can ct biéu 4, Diéu 1é béang Cong san Vi¢t Nam;
Ngay... thang . nam. .. .. s Chi DO da hop dé xét,
dé nghi két nap quAn chiling ... vao Dang.
Téng sb dang vién cta Chi bo:......... dang vién, trong do6 chinh thirc:.......ddng chi,
du bi:............ dong chi.
CoOmat:...... dang vién, trong d6 chinh thuc: ... déng chi, du bi:..... déng chi.
Véng mat: _...dang vién, trong d6 chinh thuc:..... déng chi, du bi:....... déng chi.
LY O VAN N
Chu tri hoi nghi: Déng Chi . Chic VU
Thu ky hoi nghi: PONE Chi.
Sau khi nghe bdo cdo va thao luan, Chi bd théng nhat két luan vé quan

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

( Ve lich st chinh tri, chinh tri hién nay; chd'p hanh chu truong, dwong 16i, chinh sdch ciia
Ddng, phdp ludt cia Nha nwde; pham chdt chinh tri, dao dirc 16i séng, ndng hec cong tdc, quan hé
GUEAR CRUTLZ) et

D61 chiéu voi Quy dinh cua Dicu 1€ Pang vé ti€u chuan va diéu kién két nap
dang vién, sO dang vién chinh thtrc tan thanh viéc két nap quan chung

.................................................................... vao Pang 1a.......dong chi (dat.......%) so vdi tong so dang
vién chinh thirc. S6 dang vién chinh thirc khong tan thanh la.......dong chi (...
%0) VOU LY O oo

Chi bo dé nghi Pang uy xét két nap quan chling ... vao
Dang Cong san Viét Nam.

Noi nhan: T/M CHI UY"

- DANG UY BI THU
(dé bdo cdo) (hodc PHO BI THU)

- Luu chi bo.

(ky, ghi v6 ho va tén)
1 Noi chwa ¢é chi iy thi thay bang “T/M CHI BO”
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9. Bao cdo cia diang uy by phan thAm dinh nghi quyét dé nghi két nap
dang vién cua chi bo (Mau 7-KND)

S6 -BC/PU
BAO CAO
veé viéc tham dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Cian ct Diéu 4, Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam:;.

Ngay.....thang.......nam.......... ,Dang uy b phan ... da hop
dé tham dinh nghi QUYEL CUA CII DO oo dé nghi
két nap quan CRUNG . vao Dang.

Tong sO uy vién Ban Chép hanh ... dong chi. Co mit...... dong chi.
Vang mit... dong chi.

LY O VANE INEE oooeeoeeseseseeseseseseeseseseseseseseseteseseseseseseesesesmseeeeeseem
Chu tri hoi nghi: PONE Chi..oeoo ChlrC VUL
Thu ky hoi nghi: DOng Chi....ooe

Sau khi xem xét Nghi quyét sO...... -NQ/CB ngay........ thang.....nam.......cua
CRI DO Ve Vlec dé nghl ket nap quan chung

- Chi bo da thyc hién dung (hodc chua dung) thAm quyén, dﬁﬁg (hoac chu’a
ding, hodc con thiu) thu tuc quy dinh.

Doi chiéu voi Quy dinh cua Diéu 1€ Pang vé tiéu chuan va dicéu kién két nap

dang vién, Pang uy b0 phan........ bao cao v6i Dang uy co
SOttt xét (hodc khong) két nap quan chung
.............................................................................. vao Pang v6i sy tan thanh cia....... dong chi
(dat........ %) so v6i tong sb cAp uy vién; s6 khong tan thanh..... déng chi
(chiém........ 90) VOU 1Y O

Pé nghi Pang uy co so:

- Xét két nap quan ching vao Péang. Chi bd phai 1am lai (hodc khong) thu
TUC e .

- (Hodc khong) xét két nap quan chiing vao Pang.

Noi nhén: T/M PANG UY BQ PHAN
- Be;lng’ u}?..; ................ BI THU
(d¢€ bao cao); (ky, ghi ré ho va tén)

- Luu.
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10. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ciia dang uy co sé' (Mau 8-KND)

DANG BO..ooce DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY..ooiiiinins i ,ngay...... thang....... nam...
S6 -NQ/BU

NGHI QUYET
dé nghi két nap dang vién

Cian ctr Diéu 4, Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam:;.

Ngay....thang.. .. .nam...... , Ban Chap hanh DAng DO
da hop dé xét, dé nghi két nap qUAN ChiNg ... vao Pang.
Téng sb uy vién Ban chap hanh ... dong chi, c6 mit....... dong chi, vang
mat:........ dong chi.
LY O VANE INEE: ooeeeeeseseesesesmseeseseseseseseseseteseseseseseseeseseemsseeeesmen
Chu tri hoi nghi: Déng CHI. ChiC VU....ooooe
Thu ky hoi nghi: PONG Chi.eoe
Sau khi xem xét Nghi quyét so....... -NQ/CB ngay.....thang ... .nam......cua Chi
DO , Bao cdo s0....-BC/PU ngay....thang...nam......cla
Dang uy b0 phan........co. (néu co) vé viéc dé nghi két nap quan chung
vao Pang, Pang uy thong nhat két luan vé quan ching ... nhu sau:
A L TS T

Nhiirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé lich sir chinh tri, chinh tri hién nay, pham chat chinh tri; dao duc, loi song; quan hé
QUATE CHUTLZ) ...

Péi chiéu véi Quy dinh ctia Didu 16 Pang vé tiéu chuan va diéu kién két nap
dang vién, Pang uy da xét va biéu quyét két nap quan chang

S — vao Pang, kég qua nhu sau: q o
- Bong y két nap vao Dang...dong chi (dat....%) so voi tong so cap uy vién.
- Khong dong y két nap vao Pang.......... dong chi (chiém......%) véi ly do......
""" D& nghi Ban TRUONE V..o XeM XEL, quyét dinh
két nap quan chUing......... vao Dang.
Noi nhan: T/M DANG UY
- Ban Thuong v, Bi THU
(de bao cdo); (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Luu Van phong dang uy.
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11.~Quyét dinh két nap dang vién ciia cip uy c6 thim quyén, nén hoa
van (Mau 9-KND)

DANGBO...oo. PANG CONG SAN VIET NAM
................................................................................................... , ngdythdngndm
S6 -Qb/.
QUYET PINH

két nap dang vién

- Can cu bicu 4, bicu I¢ Bang Cong san Viét Nam;

- Xét don xin vao Pang ctia qUAN ChUNG ..o

- Xét Nghi quyét $0............ - NQ/CB ngay...... thang....nam....... cua
Chi B0 , Nghi quyét SO.... - NQ/BU
ngay... thang....ndm........... cua Dang Uy ... Ve vige
dé nghi két nap qUAN ChUNG ..o vao Dang.

Picu 1: K&t nap qUAN ChUNG.....ooooeess
Sinh ngay....... thang ... .nam........
QUE QUAN s

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngdy chi bo to chire 1 két nap.

Pieu 2: Chi DO chiu trach nhiém to chuc
18 két nap AONEG Chi..oooos vao Pang theo dung thu
tuc da quy dinh.

Pic¢u 3: Ban T6 chic, Van phong Huyén uy, DANG UV .
........................................................................................................................................ , Chi bl
........................................................................................... va déng chi c6 tén tai Piéu 1 chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bi THU

-Nhu Sjéu 3& (hoac PHO Bi THU)

- Luu ho so dang vién. N3 A P Y 44
Chi b £ chfrcglé K&t nap (ky, dong ddu, ghi v6 ho va tén)
Ngay.....thang....nam.....

T/M CHI BO
BI THU

(ky, ghi vo ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai diang vién ciia cip uy c6 thim quyén, nén
hoa van (Mau 9A-KND)

DANG BO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY .o , ngay........ thang....... nam......

S6 -Qb/HU

QUYET PINH
két nap lai nguwoi vao Dang

- Can ctr Diéu 4 biéu 1& bang Céng san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh )
29-Qb/TW, ngay 25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung wong khoda XII;

- Xét don xin két nap lai vao Pang ctia quan ching......................

- Xét Nghi quyét so...... - NQ/CB ngay......thang....nam......... cua
(0 T , Nghi quyét 6. -NQ/PU
ngay.... thang............ nam....... cua DANG UY ..o vé viée
dé nghi két nap lai qQuAN ChiNG.........oooos vao Dang.

- Cian ct Cong van so.... -CV/TU ngay....... thang....nam........ cua

Ban Thuong vu Tinh uy dong ¥ két nap lai quan chiing noi trén vao Pang.
BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: K&t nap 1ai QUAN CUNG......ooooseeesesesseses
Sinh ngay ... thang.....nam........
QUE QUANL: .

vao Bang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi bd t6 chure 1€ két nap lai vao Pang.

iU 2: Chi B0 chiu trach nhiém t6 chirc 18 két nap lai
AONG CRI oo vao Pang theo dung thu tuc da
quy dinh.

Piéu 3: Ban Tb chirc, Van phong Huyén uy, Dang
LY e e , Chi
010 S va déng chi ¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nha T/M BAN THUONG VU
1 nhan: [
- Nhu dicu 3; (hodc gllqg)lgmm
- Luu ho so dang vién. . e, oo X .~ v A
Chi b t6 chirc 12 két nap lai (ky, dong ddu, ghi 1o ho va ten)
Ngay.....thang....nam........
T/M CHI BQ
BI THU

(ky, ghi ro ho va tén)
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.13 Quyét dinh két nap dang vién cia dang uy co s& dwoc uy quyén,
nén hoa van (Mau 9B-KND)

DANG BO....oco DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY . e , ngay......... thang..... nam......
........................ <o

QUYET PINH

két nap dang vién

- Can ct Diéu 4, Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can ca Quyét dinh so..... -Qb/....... ngay......thang.... nam.......
CUL ettt uy quyén cho Pang uy dugc quyét dinh
két nap va khai trir dang vién;

- Xét don xin vao Pang clia qUAN CHTNG ..o

- Xét Nghi quyét sb.......... - NQ/CB ngay....... thang ... nam......... cua
(@) 1V oY T vé viée dé nghi két nap quﬁn
ChUNG .. vao Pang.

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1: K&t NP QUAN CRUNG ...
Sinh ngay....... thang ... nam ...
QUE QUAN .

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian dy bi 12 thang
tinh tir ngay chi bo to chire 18 két nap vao Pang.

Pitt 2 Chi DO chiu trach nhiém t6 chirc
18 két nap AN Chi.ooosr vao Pang theo ding
thu tuc da quy dinh.

Piéu 3: Van phong Dang uy, Chi BO.......ocooeooeoesesesesne va dong chi co
tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M PANG UY
Noi nhéan: BI THU
- Ban Thuong V... (ky, dong ddu, ghi ro ho va tén)

- Nhur dicu 3;
- Luu ho so dang vién.
Chi bd t6 chuc 1€ két nap

T/M CHI BQ
BI THU
(ky, ghi ro ho va tén)
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14. Gidy chirng nhan hoc 16p dang vién méi (nén hoa viin)

14.1. Méu (CN-PVM) ciia Trung tim boi dwong chinh tri cip huyén

TT BC)} DUGNG CHINH TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN.. Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
SO ........ /CN
%k
GIAY CHUNG NHAN
Chtng nhan dong chi: ......................... Sinh ngay .../ ..... [eeii.n.
o 31 1] s B
Chrcvu v,
Ponvi ...

Ladang viendybictiachibd ..............ooooiiiiill
Da hoan thanh chwong trinh boi duong Iy ludn chinh tri danh cho dang vién
maoi theo quy dinh cua Trung wong

Do.ooooeiiiiiiii,
T6 chuc tir ngdy ....... thang .... ndm... dén ngay ....... thang ....ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ....... thang .... nam ... ...
GIAM DOC

(ho tén, chit ky, dong dau)

a) Swr dung:

- Do trung tam boi dudng chinh tri huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc
tinh cap, dong chi giam doc trung tdm ky va dong dau cua trung tam.

b) Cich viét:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nim sinh d ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi xa, huyén, tinh hodc phuong, quan, thanh phé.

- La dang vién dy bi cia chi bo: Ghi 10 tén chi bd, dang uy b phan, dang
uy co so, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tdm bdi dudng chinh tri t6 chirc 16p bdi dudng dang
vién moi.
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14.2. Méu (CN-PVM) diing cho cép uy to chivc I6p béoi dwong ding
vién mdadi

DANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
SO ........ /CN , *
GIAY CHUNG NHAN

Chtng nhan dong chi: ......................... Sinhngay .../ ..... [iiin...

NOTSINN L

Chlrc VU .o

Ponvi ...

Ladang viendubiciachibd ...................ooaii.

Bd hoan thanh chuwong trinh boi dwéng 1y ludn chinh tri danh cho dang vién
maoi theo quy dinh cua Trung wong

Do .oooviiiiii
T6 chuc tir ngdy ....... thang .... nam... dén ngay ....... thang ....ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ....... thang .... nam ... ...
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chir ky, dong ddu)

a) Swr dung:

- Mau nay dung cho cip uy c6 thim quyén ké:t nap dang vién ‘[é~ chire 16p
boi dudng dang vién moi (theo quy dinh tai Diém 4.1, Huéng dan s6 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu
cap uy ky va dong dau cua cap uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, ndm sinh di ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x3, huyén, tinh hoac phuong, quan, thanh phé.

- La dang vién du bi cta chi bd: Ghi rd tén chi by, dang uy b phan, dang
uy co s@, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép uy c6 tham quyén két nap dang vién to chuc 16p boi
dudng dang vién moi.
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15. Ban tr kiém diém ctia dang vién du bi (MAu 10-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM
cua dang vién du bi
Kinh @uri: CRTUY e
DANG WY .o
TO LAz , sinh ngay..... thang ... .nam........
QU QUL .
Noi cu tra:
F NOT EUONG TV e
F INOT EAIMY UL e
Puoc két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngay...... thang....nam..... , tai Chi
DO e
Co quan, AON VI CONE tAC: ...
Dang sinh hoat tat Chi DOz

Can ct tiéu chuan dang vién, qué trinh tu dudng, rén luyén phan dau thuc
hién nhiém vu dang vién, toi tu kiém diém nhu sau:

U @00

T6i tu nhan thdy c6 dii diéu kién tré thanh dang vién chinh thic. Dé nghi
Chi bg xét, bao cdo cap uy cap trén quyét dinh cong nhén to1 1a ddng vién chinh
thirc.

To1 xin htra luén phan dau thyc hién t6t nhiém vu dang vién, xing dang la
dang vién tot ciia Bang.

NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghi ro ho va tén)
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16. Ban nhin xét dang vién dy bi cia diang vién dwgc phan cong giup
do (Mau 11-KND) ] ]
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

dang vién du bi

Kinh guri: CRUUY oo
TO1 A% sinh ngay.....thang ...nam.........
Dang sinh hoat tai Chi DO...........e e
Ngay......thang ... .nam...... dugc Chi bo phén cong gitip d6 dang vién du
2 dugc két nap (hodc két nap lai) vao Dang
ngay....... thang ... .nam..... , phan d4u trd thanh dang vién chinh thtc; nay xin

bao cao Chi b nhitng van dé chu y€u cia dang vién du bi nhu sau:

(ORI (13 1 FO

Déi chiéu véi tiéu chuan dang vién va két qua phin dau rén luyén cia dang
vién du bi, t61 d€ nghi Chi bg xét, d€ nghi cong nhan dong chi.......o
tr¢ thanh dang vién chinh thiec.

To1 xin chiu trach nhiém trude Pang vé 161 nhan xét cua minh.
........................ ,ngay....thang....nam.......

PANG VIEN PUQC PHAN CONG GIUP PO
(ky, ghi ro ho va tén)
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17. Tong hop y kién nhan xét clia cac doan thé chinh trj - xa hi noi
dang vién du bi sinh hoat va chi uy noi cw tru doi véi diang vién du bi (Mau
12-KND)

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
ciia cac doan thé chinh tri - xa hdi noi dang vién du bj sinh hoat va chi uy
noi cu tru doi voi dang vién du bi

Can cu y kién nhan xét cua dai dién cac doan thé chinh tri - xa hoi noi dang

vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tra doi véi dang vién du bi......oooeeeror,
duogc két nap (hodc két nap lai) vao Bang ngay.......thang.....nam........
Tén doan thé chinh tri - xa hd1 noi dang vién dy bi sinh hoat: ...
................................................................................................................ , tng 86 CO...oo. dONE Ch.
Tén chi uy no1 cw trl: 3 €O dong chi.

Chi uy (hodc chi bd noi chua co chi ty) tong hop cac y kién nhan xét d6
nhu sau:

Nhitng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chat chinh tri; dao durc, 10i song; nang lyc cong tac; quan hé quan chung;
thieC MIEN NALEIM VU AANG VIGN) ..o

S6 dong chi dai dién cac doan thé chinh tri - xa hoi noi sinh hoat tan thanh
de nghi chi b xét cong nhan dang vien du bl tr¢ thanh dang vién

chinh thuc la....... dong chi, trong tong S — ddng chi duoc hoi y
kién (dat.......... %). SO khong tan thanh........... dong chi (chiém........... %) voi ly do

Sb dong chi trong chi uy noi cu tra tan thanh dé nghi chi bo xét cong nhan
dang vien du bi............. tr¢ thanh dang vién chinh thirc la......... déng chi,
trONg tONG SO....oororrrr dong chi dugc hoi y kién (dat.......... %). S6 khong tan
thanh................ dong chi (chiém......... %) VOI 1Y O oo

T/M CHI UY"
BI THU
(hoic PHO BI THU)
(ky, ghi vo ho, tén)

" Noi chwa ¢6 chi wy thi thay bang “T/M CHI BO”
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18. Nghi quyét dé nghi cong nhan ding vién chinh thirc ciia chi bd
(Mau 13-KND)

DANG BO.....o PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO.....oooe , ngay.....thang.....nam......
S6 -NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc

Cin ctr biéu 5, Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,;

Ngay....thang.. .nam..... g CIDO e
da hop dé xét, dé nghi cong nhan dang vién du bl duoc
két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngay....... thang ... .nam..... , tr& thanh dang
vién chinh thurec.

Tong sd dang vién ctia Chi bo: ... dang vién, trong d6 chinh thiec....... dong
chi, du bi...... dong chi.

CoOmat......... dang vién, trong do chinh thirc...... dong chi, du bi....... dong chi.
Vang mit...... dang vién, trong do6 chinh thc........déng chi, dy bi.......ddng chi.
LY O VANG ML oottt
Chu tri hoi nghi: Déng ChILo ChlrC VU
Thu k¥ hoi nghi: PONG Chi.sssse

Sau khi nghe bao céo va thao luan, Chi bo théng nhat két luan vé dang vién du
o) nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé pham chat chinh tri; dao duc, 16i song, nang lyc cong tac; quan hé quan chung;
thrC RIER NATEI VU AANG VIGN)...........cooooooeeeseeeeseees s

D061 chiéu voi1 Quy dinh ctia Diéu 1€ Pang vé tiéu chuan dang vién, s6 dang

vién chinh thic tan thanh cong nhan dang vién du bl tr&
thanh dang vién chinh thuc........ dong chi (dat...... %) so voi tong s6 dang
vién chinh thirc. S6 dang vién chinh thic khong tan thanh.... dong chi
(chiém........ 0/0) VOT I A0ttt

Chi bd bao cdo va d& Nl DANG UV .o xét,
cong nhan dang vién du bl trd thanh dang vién

chinh thurc cia Bang Cong san Vit Nam.

Noi nhén: T/M CHI BQ
- ]?éng u}}, ................ BI THU
(de bao cdo); (hoic PHO Bi THU)

- Luu chi bd.

(ky, ghi o ho tén)
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19. Bao cdo cia diang uy by phan tl}flm dinh nghi quyét ciia chi bo dé
nghi cong nhan dang vién chinh thirc (Mau 14-KND)

D,{\NG BO.. DANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY .o ,ngay....thang...nam.....

S6 -BC/PBU

BAO CAO

vé viéc tham dinh nghi quyét dé nghi cong nhin dang vién chinh thirc

Can ctr biéu 5, Diéu 1é béang Cong san Vi¢t Nam;

Ngay.....thang...nam...... , Dang uy b0 phan....... da hop
dé tham dinh nghi quy&t ctla chi DO ... oo dé nghi
cong nhan dang vién chinh thuec.

Tong s6 uy vién Ban chap hanh........... dong chi. CO mit:........... dong
chi. Ving mat:.......o.... dong chi.

LY O VAN TNttt
Chu tri héi nghi: D@)ng Chi o, Chic VU .
Thu ky hoi nghi: PONg Chi..oooeee

Sau khi xem xét Nghi quyét so....... -NQ/CB ngay...... thang ... nam .. cua
Chi DO vé viéc dé nghi cong nhan dang vién du bi
...................................................................... duoc két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngdy ...
thang ... nam........, trd thanh dang vién chinh thirc, Pang uy théng nhat két luan
nhu sau

- Chi bd da thuc hién diung tham quyén, thu tuc quy dinh.

- Péi chiéu véi Quy dinh cua Diéu 18 Pang vé tiéu chuan dang vién, ching
t61 thiy dang vien du b . c6 du (hodc khong du) tiéu chuan
dugc xét cong nhan dang vién chinh thirc véi sy tan thanh cua............. ddng chi

(dat.....%) so voi tong sd uy vién. S6 khong tan thanh....... ddng chi (chiém....
90) VOU LY O e

Dang uy b0 phan......e bao cdo Pang uy
CO SO xét, cong nhan (hodac khong cong
nhan) dang vién du bi tré thanh dang vién chinh thirc.

Noi nhan: T/M PANG UY
-Panguy.......... BI THU

(dé béo cdo); Ky, ghi vo ho va tén
- Luu VP Pang iy. (K. & ' /
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20. Nghi quyét dé nghi cong nhan ding vién chinh thirc ciia dang uy co
s¢ (Mau 15-KND)

DANG BO..o DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o , ngay....thang....nam.......

S6 -NQ/PU

‘ NGHI QUYET
de nghi cong nhan diang vién chinh thirc

Kinh giri: Ban TRUONE VU.......oooco
Ngay.....thang ... nam. ... , Ban Chap hanh Pang b0
da hop dé xét, dé nghi cong nhan dang vién du bl duoc
két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngay...... thang....nam...... tr¢ thanh dang
vién chinh thurec.
Tong sd uy vién Ban chap hanh............ ddng chi. C6 mit:.............. ddng chi.
VAN Mt ddng chi.
LY O VANE INAE: oooeeeeseseesesesmseeseseseseseseseset et
Chu tri hoi nghi: Déng CHIL e ChUC VU
Thu ky hoi nghi: DONg Chi..o
Sau khi xem xét Nghi quyé"g SO.... -NQ/CB ngay......thdng....nam......cua Chi
bd , Bdo cao s0....... -BC/DU ngay.......thang......nam......cua Dang uy
bd phén : p— (n€u C(:)) ve viéc dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc,
Dang uy thong nhat két luan vé dang vién dw bl ... nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé pham chat chinh tri; dao durc, 10i song; nang lyc cong tac; quan hé quan chung;
theC MIEN NALEI VU AANG VIGN) ..o

D61 chiéu voi Quy dinh cua Picu 1€ Pang vé ti€u chuan dang vién, Bang uy
nhan thay dang vién du bl xtmg dang duogc xeét
cong nhan dang vién chinh thirc vo1 su tan thanh cua........ dong chi (dat....... %)
S0 VOl tong sO cap uy vién. So khong tan thanh...... dong chi (chlem ............... %) voi
1

DANG UY
d8 nghi Ban THUONE VU xét, quyét dinh cong
nhan dang vién du bl tr¢ thanh dang vién chinh thuc
cua Pang Cong san Viét Nam.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Ban Thuong vi............ Bi THU
(d€ bdo cdo); (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Luu VP Dang uy.
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21. Quyét dinh cong nhan ding vién chinh thirc ciia cip iy c6 tham
quyén, nén hoa van (Mau 16-KND)

DANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
.................................... , ngay....thang...nam........
S6 -Qbl..
QUYET PINH

cong nhan dang vién chinh thuc

- Can ct Diéu 5, Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét so....... - NQ/CB ngay.......thang.....nam............ cua Chi
DO ,  Nght quyét SO....... -NQ/BU  ngay.....
thang. ... nam.......... cua PAng Uy ..o ve viéc dé nghi

cong nhan dang vién chinh thirc.

- Xét qua trinh phan d4u, rén luyén cia dong chi

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pi¢u 1: Cong nhan dong chi

Sinh ngay....thang.. .. nam. ...

QUE QUAN .
Két nap (hodc két nap lai) vaio Pang Cong san Viét Nam ngdy....
thang...nam......, dugc cong nhan la dang vién chinh thic ké tur
ngay....thang.. . .nam.......

ULY e e , Chi
|00 S va dong chi c6 tén tai Diéu 1 chiu trach

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu ho so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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22, Quy‘ét dinh cong nhin dang vién chinh thirc clia dang uy co so
dwgc uy quyeén, nén hoa van (Mau 16A-KND)

DANG BO....oce PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o , ngay.... thang..... nam.......

S6 -Qb/PU

QUYET PINH
cong nhan dang vién chinh thirc

- Can ctr Piéu 5, Diéu 1é¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Quyét dinh sb........... -QbY...... ngay....thang.....nam...........
(11T EO— S uy quyén cho Pang uy duoc
quyét dinh két nap va khai trr dang vién;

- Xét Nghi quyét s‘é ................. - NQ/CB ngay...... thang ... .nam....... cua Chi
DO vé viéc d€ nghi cong nhan dang vién chinh thuec.

- Xét qua trinh phan d4u, rén luyén cua dong chi

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Picu 1: COng nhan dONE Chi oo
Sinh ngay....... thang....... nam.........
QUE QUIANI e
Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngay......thang....nam......., dugc
cong nhén la dang vién chinh thtrc ké tir ngay......thang....nam............

Piéu 2: Vin phong PBang uy, Chi bd.......cocoovcrunn P va dong chi c6 tén
tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M DANG UY
Noi nhén: BI THU
- Ban Thuong vu......... (ky, dong dau, ghi vo ho va tén)
(d€ bao cdo);
- Nhu diéu 2;

- Luu ho so dang vién.
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23. Gidy chimg nhin nguoi vao Ping dang trong thoi gian dwoc to
chirc dang gitp do, xem xét két nap cua cap uy co sé (Mau 17-KND)

DANG BO...oooeess PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)..oo , ngdy....thang.... nam......

S6 -CV/BU (CU)
V/v chimg nhdn nguoi vao Dang dang trong
thoi gian duoc to chirc dang xem xét ket nap

Kinh guri: - Ban ThUONZ VU
-PANG UY (Chi U)o

DANG UY (Chl UY) CO SO
Chtng nhan dong chi

Sinh ngay..... thang ... .nam. ...

Pang duoc Pang uy (hoidc Chi bd) ching toi giup dd, xem xét két nap
vao Pang Cong san Viét Nam, dé nghi cac dong chi giao cho chi bd tiép tuc
phan cong dang vién chinh thic theo ddi, giop d& dong chi

................................................................................. phan dau vao Pang.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu VP dang uy, (chi uy).
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24. Cong viin ciia cip uy co' s6' gidi thiu nguwoi vao Dang da dugc chi
b, ding uy co s lam thia tuc dé nghi ket nap Pang (Mau 17A-KND)

DANG BO...oooeeesre PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI UY)...ooomo ,ngay....... thang....... nam......

86 -CV/....
V/v nguoi vao Dang da duwoc chi bo, dang
uy co so lam thu tuc de nghi ket nap Dang

Kinh guri: Ban ThUONE VUL

DANG UY (Chl W) CO SO e
G101 thiu AONE CN .o
Sinh ngay......... thang.....ndm.............
QU QUANL: ..

DA AUQC Chi DO .o ra Nghi quyét
8O -NQ/CB ngay........ thang.......... nam............ : B40 40 $O...... -BC/bU
ngay........ thang ........ nam........... ctia Dang uy bo phan (08U €)oo
............................................................................ va dugc PANg UY CO SO
ra Nghi quyét s.... -NQ/BU ngay....... thang........ nam....... dé nghi két nap vao

Dang (ho so dé nghi két nap dang vién guri kém theo).

Pé nghi cac dong chi chi dao cap uy dang tryc thudc phan cong dang vién
chinh thic theo doi, gip d& va xem xét dé két nap dong chi

................................................................................. vao Dang Cong san Viét Nam.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhur trén ; (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Luu VP dang uy.
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25. Cong viin ciia cAp uy c6 tham quyen gidi thi¢u nguoi vao Dang da
dwoc cAp uy co sé 1am thi tuc dé nghi két nap Pang (Miu 17B-KND)

DANG BO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM

86 -CV/HU
V/v nguoi vao Dang da dwoc cap uy
co so lam thu tuc dé nghi ket nap Pang

Kinh guri: Ban ThUONZ VU
Ban Thuong vu huyén uy (va trong dUong).........e
G0 thi€u AONE CT.eooo
Sinh ngay....... thang....ndm...........
QU QUL
b3 dugc Pang uy (Chi UY) CO SO e ra Nghi
quyét sd........ -NQ/PU ngay...... thang ......... nam......... dé nghi két nap vao Pang.

Dé nghi cac dong chi chi dao cap uy truc thudc phan cong dang vién chinh thic
theo ddi, giup d5 va xem xét dé quyét dinh két nap dong chi
vao Pang Cong san Viét Nam (ho so dé nghi két nap dang

ctia dONE Chi..o gui kém theo cong van nay).
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén;v 7 (hodc PHO BI THU)
- Luu VP dang uy. (Ky, dong dau, ghi vé ho va tén)
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26. Cong van gioi thiéu nguoi vao Dang da dugc cap uy c6 tham quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang (Mau 17C-KND)"

DANG BO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM

86 -CV/..
V/v nguoi vao Dang da dLrO’c cap uy
c6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao
Dang

Kinh guri: Ban TRUWONE VUL

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong dUong)..........ooe
GHOT HHIBU GONG CRL. ettt
Sinh ngay........ thang....... nam.......

ra Quyét dinh sb........... -Qb/...ngay....... thang....nam..... két nap vao Pang;
nhung chi bd chua t6 chire 18 két nap do chuyén cong tac hodc hoc tap hodc noi
cu tra (kém theo ho so xét két nap Pang).

Pé nghi cac dong chi chi dao chi bo noi chuyén dén t6 chire 18 két nap dong chi

........................................................................... vao Pang Cong san Viét Nam.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU

2 Mau nay ding dé gi01 thiéu nguoi vao Dang da dirgc cdp uy c6 tham quyén ra quyét
dinh két nap nhing chuyen dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu trie moi thugc pham vi
lanh dao ciia cdp uy cé tham quyén (trong mét dang bé huyén va twong dwong).
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- Nhu trén; L (hoic PHO Bi THU)
- Luu VP, Ban T0 chue. (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

27. Cong van gioi thiéu ngwoi vao Dang da dugc cAp uy c6 thim quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bo huyén (va
twong dwong) (Mau 17D-KND)"

DANG BO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY e , ngay..... thang...nam........

S6 -CV/...
V/v gidi thiéu nguoi vao Dang da dwoc cap uy
c6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao
Dang

Kinh guri: Ban TRUONZ VU

Ban Thuong vy huyén uy (va trong AUONE). ...
GHOT tHIBU GONG CRL. ettt
Sinh ngay........ thang........ NAM.......cooc

QU QUANI: ..

b3 dugc Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong).........oo
ra Quyét dinh s6..... -Qb/... ngay...... thang....nam...... két nap vao Pang;
nhung chi b chua t6 chirc 18 két nap do chuyén cong tac hodc hoc tap hodc noi
cu tra (kém theo ho so két nap Pang).

Pé nghj cac dong chi chi dao chi bd noi chuyén dén t6 chire 18 két nap dong chi

........................................................................... vao Pang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU

5 Mdu nay ding dé gi01 thiéu nguoi vao Dang da duoc cdp uy ¢é tham quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi cong tac, hoc tdp hodc noi cu trii moi ngodi pham vi
lanh dao ciia cdp uy cé tham quyén (ding bé huyén va twong duong) trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nguoi dwoc vio Pdng c¢é quyét dinh chuyén di.



Noi nhén:
- Nhu trén; 9
- Luu VP, Ban T0 churc.

28. SO dang vién du bi

28.1. Mdu sé6 (Mau 18-KND):
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BI THU
(hoic PHO Bi

THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

sé Nam S6 LL Ngay ] KET NAP DANG Ngay két
A TE 3 So X P i chu
TT HO VA TEN Nit i?élng sinh Qe Ng?y Cag uj ra ;ﬁalf)g Ghi chu
dinh ky quyét dinh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Huong dén siv dung bdo qudn:

a) Su dung, bao quan:

+ SO dang vién du bi do cap uy co s¢ va cap uy cap trén truc ti€p cua tod
chtrc co s& dang 1ap dé nam so luong dang vién du bi cua dang bo.

+ Danh sach dang vién du bi do ddng chi bi thu, pho bi thu, uy vién thuong
vu phu trach t6 chirc hodc can bg t6 chure dugce cap uy giao trach nhiém quan 1y, st
dung, bao quan; khi thay doi can bd quan 1y phai c6 bién ban giao nhan chat ché.

b) Khi ghi can chii ¥ mét s6 diém:

+Cot 1

+ Cot 2
+ Cot 4
+Cot 9
+ Cot 10:

dang bo khac chuyén dén) theo trinh ty thoi gian.

- Ghi sb thir tu theo s6 luong dang vién du bi cua dang bo (ké cao

: Ghi ho va tén dang vién nhu da viét trong 1y lich dang vién.
: Ghi theo s6 1y lich cua dang vién.
: Ghi ngay chi b0 t6 churc 1€ két nap dang vién.

Ghi cac truong hop nhu: két nap lai, bi xo0d tén khodi danh sach
dang vién du bi, hodc bi tr tran va ngay dugc cong nhan dang

vién chinh thirc.

Pbi véi dang vién du bi da duoc cip uy c6 tham quyén quyét dinh cong
nhan dang vién chinh thirc thi ghi ngay thang ndm chinh thitc cua dang vién
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bang muc d6 trong cot ghi chu dé phan biét véi dang vién du bi, khong gach bo
dang vién do trong so theo doi.

29. Gidy gi6i thiéu cir dang vién hodc cAp uy vién di tham tra 1y lich
cia nguwoi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANG BO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
..................................................................................................................... , ngay.......thang......nam...........
S6 -GT/
GIAY GIOI THIEU
(Co gia tridén ngay........ thang...nam.......)

Dang uy (hodc chi uy) co s¢

G0 thidU FONG CH.oooeeeeseseseeesess .

Noi dung can dugc cac dong chi tham dinh, dé nhan xét vao 1y lich cua
nguoi xin vao Pang nhu sau:

Mong cac dong chi quan tam gitip d3.

Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; Bi THU

- Luu VP Dang uy (Chi uy). (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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30. Cong vin dé nghi thAm tra 1y lich ciia nguwoi vao Pang (Miu 20-
KND)

DANG BO...oooor PANG CONG SAN VIET NAM
.......................................................................................................................... s ngdythdngnam
S6 -CV/

CONG VAN PE NGHI THAM TRA

ly lich cua nguoi xin vao Dang

KNI @UEL: .

Pé c6 co so xem xét, két nap vao Dang db6i voi quan ching
................................................................................... Sinh ngay.....thang .. .. nam.. ...

QUE QUIANIE e
Dang [AM VIEC L1 e

Pé nghi cac dong chi tham dinh, ghi nhan xét vé 1y lich ctia ngudi xin vao
bang vao muc “Nhan xét cua cap uy, to chuc dang...” trong ly lich cua nguoi
xin vao Pang (gui kém cong van) theo nhirng ndi dung sau:

Cac dé)ng chi x4c nhan, ky tén, dong dau vao 1y lich va guri lai theo dia

0] 4§ SO
Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; Bi THU

- Luu VP Bang uy (Chi uy). (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
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31. Quyét dinh cia Sfip uy c6 thAm quyén xo4 tén dang vién trong danh
sach dang vién du bi (Mau 21-XTDV)

DANG BO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UYL , ngay......thang.....nam......
Sb - Qb/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach ding vién du bi

- Can ct Dic€u 5, Diéu 1€ Bang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét so..... - NQ/CB ngay...... thang ...nam..... cua Chi
DO , Nghi quyét s6...... -NQ/BU ngay...
thang ...nam...... clua PANg UY .. vé viéc dé
nghi xo04 tén dang vién trong danh sach dang vién du bi;

- Xét khuyét diém ctia dAng VIBN du Dl da vi
DRAIN V.t

QUE QUAN: ..o

........................................................................... ,ChibO. e VA NEUOT
co tén tai Diéu 1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhu diéu 2; (hoic PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)



88

32. Quyét dinh xo4 tén dang vién trong danh sach dang vién du bi cia
dang uy co sé dugce uy quyén (Mau 21A-XTDYV)

DANG BO.....oocoo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o

S6 -Qb/PU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach ding vién du bi

- Can cu bicu 5, bicu I¢ Bang Cong san Viét Nam;

- Can ct Quyét dinh s6...... - Qb/HU ngay ... thang ... nam ...
CU. e uy quyén cho Pang uy duoc quyét dinh két
nap va khai trir dang vién;

- Xét Nghi quyét sé...... - NQ/CB ngay...... thang .. .nam....... cua Chi
DO vé viéc dé nghi xo04 té€n dang vién trong danh sach
dang vién du bi;

- Xét khuyét diem ctia dAng VIEN AU Do
QA VI PRAIN V1.t

Didu 1: X04 t&n dang VIeN............ooooeoeooeoee
Sinh ngay...... thang.......... nam....... , két nap (hoic két nap lai) vao Dang
ngay....thang ... nam.....
QUE QUIANI e

trong danh sach dang vién du bi.

Diéu 2: Vin phong Pang uy (néu c6), Chi bq............. R va nguoi co
tén tai Diéu 1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY

- Nhu diéu 2; Bi THU

- Luu ho so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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_33. Cong van chi dao viéc lam lai, thye hién dung cac quy dinh vé
tham quyén, tha tuc xem xét, quyet dinh két nap ding vien (Mau 1A-HKN)

TINH UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
S6  -CV/TU... e , ngay..... thang..... nam 200...

Vv lam lai: thgfc hién ‘ddng cac
quy dinh vé tham quyén, thu tuc
ket nap dang vién

Kinhgwi: ... . ...

Qua kiém tra, xem xét thi tuc két nap dang vién d01 voi dong chi
............................... . sinh hoat tai Chi bd ... c6 mot sd sai sot vé thim
quyén (thu tuc)”;

Cin ct Piém 4 Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016
ctia Ban Chap hanh Trung wong, Ban Thuong vu Tinh uy (hoac Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang ay.............. va cac cdp uy lién quan
tham tra, xac minh, 1am 13 trach nhiém cua to chirc, c4 nhan c6 lién quan;
1am lai (hodc bd sung) cac thu tuc xét, két nap dang vién d6i voi dong chi
..................... cho dung, day du theo quy dinh cua Trung wong.

Bao cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hoic Huyén uy, tuong

duong), trudc ngay ... dé xem xét, quyét dinh.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; o (hoac PHO BI THU)
- Luu VP, HS dang vién. (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: MAu nay dugc sir dung cho ca cap tinh va cip huyén (hodc twong duong); ca trong
truong hop chi dao viéc 1am lai, thyc hién dung cac quy dinh vé tham quyén, thu tuc xem xét,

“ Néu ro noi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc ca thi tuc va tham
quyén.
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quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Can ctr Diém 4...” thanh “Cén cr Diém 3 Quy dinh sb
29-Qb/TW ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chap hanh Trung uong”).

34. Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién
ding quy dinh vé thim quyén, thi tuc két nap dang vién (Mau 1B-HKN)

TINH UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
S6  -QP/TU... e , ngay........ thang..... nam 200...
QUYET PINH

cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thye hién dung quy dinh vé thAim
quyén (thu tuc) két nap dang vién

- Can cu Diéu 1é bang Cong san Vi¢t Nam;
- Can cir Piém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cta
Ban Chéap hanh Trung vong;

- Xét thay, cac cap uy co tham quyen ..................... da khic phuc, thyc hién
duang quy dinh vé tham quyén (thu tuc) két nap dang vién; dong chi ................ du
tiéu chuén, diéu kién duoc két nap vao Pang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Huy bo Quyét dinh két nap dang vién s6 ..-QD/HU(PU), ngay ...
cua Ban Thuong vu Huyén uy (tuong duong).

Picu 2: Cong nhan dong chi .. 1a dang vién ciia Pang; ngay két nap vao
bang la ngay.....

Piéu 3: Giit nguyén cac tai liéu hop 18 trong hd so dang vién cua dang
vién..... trude day; dong thoi bo sung céc tai liéu trong qua trinh lam lai tha
tuc vao ho so dang vién.

Piéu 4: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ban Tb chirc, Vian phong Huyén uy (Pang uy), Bang uy ..

Chi DO va dong chi ..o ch1u trach nhlem th1
hanh Quyét dinh nay.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu diéu 4; (hoic PHO Bi THU)

- Luu VP, HS dang vién. (ky, dong déu, ghi ré ho va tén)

5 Sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc ca thii tuc va tham quyén
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* Ghi chii: Mau nay dugc st dung cho ca cp tinh va cip huyén (hodc trong duong); ca trong
trudng hop ban hanh Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién ding quy
dinh vé thim quyén, thu tuc két nap lai dang vién (thay “Can c Diém 4...” thanh “Cin ctr
Piém 3 Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong”).

35. Cong van chi dao viéc lam lai, thuc hién ding cac quy dinh veé tham
quyén, thii tuc cong nhan ding vién chinh thirc (Miu 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
S  -CV/TU... e , ngay... thang....... nam 200...

Vv lam lgi, thuc hién dung cdc
quy dinh vé tham quyén, thu tuc
cong nhan dang vién chinh thirc

Kinhgwi: ... . .. ..

Qua kiém tra, xem xét thu tuc cong nhan dang vién chinh thirc d6i véi
dong chi ... , sinh hoat ta1 Chi by ... cO sai sot vé tham
quyén (thu tuc)'®;

Cian ct Diém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016
cia Ban Chap hanh Trung wong, Ban Thuong vu Tinh uy (hoac Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang ay.............. va cac cdp uy lién quan
thAm tra, xac minh, 1am rd trach nhiém cua t6 chirc, ca nhan c6 lién quan;
lam lai (hodc bd sung) cac thi tuc xét, cong nhan dang vién chinh thirc ddi

v6i dong chi ... cho dung, day du theo quy dinh cua Trung wong.
Bao cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hodac Huyén uy, tuong
duong), trudc ngAY ... dé xem xét, quyét dinh.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; L (hodc I?HO BI THU)
- Luu VP, HS dang vién. (ky, dong ddu, ghi vo ho va tén)

' Néu ro noi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc ca thi tuc va tham
quyén.
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* Ghi chii: Mau nay dugc st dung cho ca cép tinh va cap huyén (hodc tuong duong) trong
chi dao viéc 1am lai, thuc hién dang cac quy dinh vé thdm quyén, thu tuc xem xét, quyét dinh
cong nhan dang vién chinh thuec.

36. Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc sau khi khic phuc,
thuc hién ding quy dinh vé tham quyén, thi tuc (Mau 2B-HKN)

TINH UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
Sé _QDP/TU... e ,ngay... thang...... nam 200...
QUYET PINH

cong nhin dang vién chinh thire
sau khi khac phuc, thwe hién ding quy dinh vé tham quyén (thi tuc)’’

- Can ctt Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can cir Piém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cta
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thay, to chue dang va doéng chi ....ooo...... da khac phuc, thuc hién
dung quy dinh vé tham quyén (thu tuc) cong nhan dang vién chinh thic; dong
chi ... du tiéu chuan, diéu kién dé cong nhan 1a dang vién chinh thic.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hay bo Quyét dinh coéng nhin dang vién chinh thac s .-
Qb/HU(DU), ngay ... cua Ban Thuong vu Huyén uy (twong duong).

Piéu 2: Cong nhan dong chi ....... 1a dang vién chinh thirc, ké tir ngay....

Pi¢u 3: Gilr nguyén cac tai liu hop 1€ trong ho so dang vién cua dang
vién..... trude day; dong thoi bo sung cac tai liéu trong qua trinh lam lai thu
tuc vao ho so dang vién.

Piéu 4: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T6 chic, Van phong Huyén uy (twong duong), Dang

uy.... SRR ©1 1§ B oo RS va dong chi ... chiu
trach nhlem th1 hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: BI THU
- Nhu diéu 4; (hoic PHO BI THU)
- Luu VP, HS dang vién. (ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

7 Sai quy dinh vé tham quyén hodc thii tuc hodc cd thii tuc va tham quyén
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* Ghi chu: Méu’néy dugc su dung c}}o ca cip tir}h va cap huyén (hoic tuong duong).
37. Quyét dinh huy quyét dinh két nap ding vién sai quy dinh, khong
dang tiéu chuan, diéu kién (Mau 3A-HKN)

DANG BO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..........
Sé _ QD/HU () .................... , ngdy .............. thdi’lg ............. nam 200...
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh

- Can ctr Dicu I¢ Bang Cong san Viét Nam;

- Can cu Diém 4 Quy dinh sé 29-QD/TW, ngdy 25 thang 7 nim 2016 cia
Ban Chap hanh Trung vong;

- Xét thay, viéc két nap dang vién ddi véi dong chi ............... da sai quy
dinh, khong dang ti€u chuan, diéu kié¢n;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Huy bo Quyét dinh két nap dang vién s6 ..-QD/HU(PU), ngay ...
cia Ban Thuong vu Huyén uy (twong duong) ... va x0a tén trong danh sach
dang vién do61 voi dang vién...

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban T6 chirc, Van phong Huyén uy (tvong duong), Pang uy...........
...................................... Chi b0 VA @0NG Chi i chiu trach
nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu diéu 3; (hodc PHO BI THU)

- Luu VP. (ky, dong ddu, ghi ro ho va tén)
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38. Quyét dinh huy quyet dinh két nap lai dang vién sai quy dinh,
khong dung tiéu chuin, diéu kién (Mau 3B-HKN)

DANG BO..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..........
S6 -QDPHU () e , ngay.... thang....... nam 200...
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Can ctr Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can clr Biém 3 Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016 clia
Ban Chap hanh Trung wong;

- X¢ét thiy, viéc két nap lai dang vién dbi v6i ddng chi ... da sai quy
dinh, khong dting tiéu chuan, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Huy bé Quyét dinh két nap lai dang vién s6 ..-QD/HU(DU), ngay
.. cua Ban Thuong vu Huyén tuy (twong duong) ....... va x6a tén trong danh sach
dang vién doi voi dang vién...

Piéu 2: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pi¢u 3: Ban T6 chirc, Van phong Huyén uy (tvong duong), Bang uy..........

...................................... Chi B0V d0Ng chi o chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- Luu VP. (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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39. Quyét dinh hity quqyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sai quy
dinh, khong dung tiéu chuan, dieu kién (Mau 4-HKN)

DANG BO....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong) ... ,ngay... thang....... nam 200...

S6 - QPb/HU(...)

QUYET PINH

hity quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic sai quy dinh

- Can cu Diéu 1é bang Cong san Viét Nam;

- Can cur Diém 4 Quy dinh sb 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 cia
Ban Chéap hanh Trung vong;

- Xét thay, viéc cong nhan dang vién chinh thirc d6i voi dong chi ...............
sai quy dinh, khong ding ti€éu chuan, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH
Piu 1: Huay bo Quyét dinh céng nhin dang vién chinh thuc sb .-
Qb/HUDU), ngay ... cuia Ban Thuong vu Huyén uy (tuong duong) ... va xda

tén trong danh sach dang vién d61 véi dang vién..........

Picu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- LuuVP. (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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40. Quyét dinh khdi phuc quyén ciia dang vién (Mau 1-KPPV)

DANG BO....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..
36 ) , ngay....... thang...... nam 20....
QUYET PINH

khdi phuc quyén ding vién

- Cén clr Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam;

- Can cur Piém 5 Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 cta
Ban Chap hanh Trung uong;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Khoi phuc quyén dang vién d6i véi dong chi.........

Piéu 2: Dang vién duoc tham gia sinh hoat dang, thuc hién cac quyén va
nghia vu ctia dang vién theo Dicu I¢ Bang va quy dinh hién hanh ctia Pang. Tudi
dang ctua dang vién ... dugc tinh...

Piéu 3: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T6 chuc, Vin phong Huyén uy, Pang Uy .. Chi
DO va dong chi ..o chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu didu 3; BI THU
- Luu BTC, VP, HS dang vién. (hodc PHO BI THU)

(ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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41. Quyét dinh néi lai sinh hoat dang ciia dang vién (Mau 1-NSH)

DANG BO....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)...
S§ -QP/.. e , ngay.... thang....... nam 20.....
QUYET PINH

ndi lai sinh hoat dang

- Can ctr Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Biém 5 Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia
Ban Chap hanh Trung wong;

- Xét thay, viéc dang vién .... gian doan sinh hoat dang 14 do...

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Nbi lai sinh hoat dang ddi véi dang vién....
Picu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat dang va thuc hién cac quyén
va nghia vy cia dang vién theo Diéu 1¢ Pang va quy dinh hi¢n hanh ctia Dang.

Tuoi dang cua dang vién ... duogc tinh....

Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T6 chic, Van phong Huyén uy, Dang Uy .o Chi
DO va d6ng chi .o chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bi THU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- Luu BTC, VP, HS dang vién. (ky, dong ddu, ghi 16 ho va tén)
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II. PHAT THE PANG VIEN

1. Thé dang vién va cach trinh bay trong thé dang vién
1.1- Mdu thé ding vién
THE PANG VIEN
S6 04
Ho'va'tén

Sinh ngay

Qué qudn

Vao Dang ngay
Chinh thiic ngay
Noi cap the

Ngay thang < - nam

anh
20 x27)

1.2- Cach trinh bay cdc ngi dung trong thé dding vién

Str dung B6 Chuong trinh quan 1y thé dang vién nhap cac ndi dung trong
thé dang vién nhu sau:

- Bén trai: Dung phong chit “Times New Roman” thuong, ding, c& 9.

- Bén phai: Dung phong chit “7imes New Roman” thudng, dung, cd 10;
riéng ho va tén dang vién dung phong chtt “Times New Roman” hoa, c& 10
dung, dam._

Cu thé:

1T Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang dung cua dang vién, b tri can
doi (center). Néu ho va tén dang vién qua dai thi bo tri xuéng dong dudi
(truong hop dac biét, ho va tén qua dai khong thé bo tri trén mdt dong thi bo
tri ho va tén thanh hai dong).

Vidul: Hovaten NGUYEN VAN HUNG

Vidu2: Hovaten

LE NGUYEN THI HONG MINH

Vidu 3: Hovaten NGUYEN HOANG
HONG THANH HUONG
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+ Dong “Sinh ngay”: Ngay, thang, nam sinh theo ly lich cua dang vién,
trinh bay can dbi voi dong “Vao Pang ngay” va “Chinh thirc ngay” (str dung
dau gach ndi dé trinh bay ngay, thang, nam).

Vi du: Sinh ngay 08-02-1952

+ Dong “Qué quan™: Tén x4, huyén, tinh va twong duong, chit ddu mdi tir
1a chit in hoa; dong trén 1a tén xd (hodc tén phudng, thi trin); dong dudi 1a tén
huyén (quan, thi xa, thanh phé truc thude tinh) va tinh, thanh phé) true thudc
Trung wong; gitta huyén (quan, thi xa, thanh phé truc thude tinh) va tinh, thanh
phé danh dau phay (,), cudi dong khong ¢ dau cham (.). Cac tir “xa”, “phuong”,
“thi trAn”, “huyén”, “quan”, “thanh phd”, “tinh” duwoc ghi tit la: “X.”, “P.”,
“T.T”, “H.”, “Q.”, “T.P”, “T.”.

Vidu 1: Quéquan  X.Cat Minh

H.Phu Cat, T.Binh Dinh
Vidu 2: Qué quan PKy Ba

T.P Théi Binh, T.Thai Binh
Vi du 3: Qué quan P.5

Q.10, T.P H6 Chi Minh
Vi dl_,l 4. Quéquan  P.Ngoc Trao

T.P Thanh Ho4a, T.Thanh Hoa
Neéu qué quan goc nuoc ngoai: Ghi noi & hién nay.
Vi du: * Qué quan géc nude ngoai: Phic Kién, Trung Quoc
* Noi ¢ hién nay: Phuong 12, Quan 5, T.P H6 Chi Minh
Trong thé, muc “noi ¢ hién nay” ghi la:
Qué quén P12 Q.5 T.P Hb Chi Minh

+ 2 dong “Vao Dang ngay”

“Chinh thuc ngay”
Trinh bay tuong tu va can déi voi dong “Sinh ngay”
Vidu 1: Vio Pangngay  02-10-1965

Chinh thie ngay  02-07-1966

29

Néu két nap lai thi bo sung dong “Két nap lai ngay...... thang.....nam......... .
Vidu 2: Vao Dangngdy ~ 02-10-1965
Chinh thic ngay  02-07-1966
Két nap lai ngay ~ 20-03-2007
Dong “Noi cip thé”: Tén dang bd tinh va twong duong hién nay cta noi
quyét dinh d6i thé, phat thé. Ghi day du cum tir “Pang bd” va tén day du cua
dang bd d6. Néu qua dai thi cac cum tir “co quan”, “Trung wong” dugc ghi tit 1a
“C.Q”, “T.U™.
Vidu 1: Noicipthé  Dang bd T.P HO Chi Minh
Noicipthé  Dang bo Khoi cac C.Q Trung uong
- Ngay thdng ndm: La ngay, thang, nim cap thé, kiéu chit Times New
Roman thuong, nghiéng (Italic), c& chir 10.
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2. Danh sich dé nghi phat thé dang vién ciia cAp uy co sé va chi bd
(Mau 1-TDV)

2.1- Miu danh sdch

DANH SACH PE NGHI PHAT THE PANG VIEN

s oa Ngay thiang A g Ngay, thing, nim

T Ho va tén niim sinh Qué quén Vao Dang | Chinh thitc
1 2 3 4 5 6

1

2

X

T/M DANG UY (CHI BO)
BI THU

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
2.2- Cach ghi

- Cot 1: Ghi sb tht ty dang vién dugc dé nghi phat thé cua chi bd, dang bo.
- Cot 2: Ghi ho va tén dang dung dang vién theo kiéu chit in hoa c6 dau:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG
- Céc cot 3, 4, 5, 6: Ghi nhu 1y lich dang vién.
+ Riéng qué quan chi ghi xa, huyén, tinh (xa, huyén dong trén, tinh dong
dudi).
+ Cot 5, 6: Ghi ngay vao Dang, ngay chinh thirc lan dau dong trén;

dong dudi ghi ngay duoc két nap lai va ngay chinh thirc cua lan két
nap lai gan nhat.
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3. Danh sach phat thé dang vién caa huyén uy hodc twong dwong
(Mau 1A-TDV)

3.1. Mdu danh sdch
HUYEN UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(: ¢puc , ngay......thang........ nam......

DANH SACH PHAT THE PANG VIEN

S6 thé A Ngay thang ., Ngay, thang, nim
déang vién Ho va tén nim sinh Qué quin Vao Piang | Chinh thire
1 2 3 4 5 6

TRUONG BAN

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

3.2- Cach ghi

- Cot 1 “Sé thé dang vién™: Ghi s6 thé dang vién (lién tuc, tir nho dén 16n).

- Cot 2 “Ho va tén dang dung”: Ghi ho va tén dang dung cua dang vién
theo 1y lich dang vién, bang chir in hoa c6 dau.

- Cot 3 “Ngay, thang, nam sinh”: Ghi ddy du ngay, thang, nim sinh theo 1y
lich cta dang vién.

- Cot 4 “Qué quan”: Ghi day du xa, huyén va tuong duong: dong trén ghi x4,
phuong, thi tré}n; dong dudi ghi huyén, qu;fm, thi xa, thanh pho truce thudc tinh va
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong. Néu dang vién c6 qué goc nudc ngoai thi
dong trén ghi qué gdc nudc ngoai, dong dudi ghi noi ¢ hién nay.

- Cot 5, 6 “Ngay vao Dang”, “Ngay chinh thuc”: Ghi day du ngay, thang,
nam vao Dang, chinh thuc theo Iy lich dang vién. Néu dang vién duoc két nap
lai, thi dong trén ghi ngay vao dang, ngay chinh thirc lan dau; dong dudi ghi
ngay két nap lai, ngay chinh thirc cua lan két nap lai gan nhat.




B{\NG BO
PANG UY (CHI BO)
ES
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4. Danh sach dé nghi cap lai thé dang vién bi mit ciia cip uy co sé va
chi by (Mau 2-TDV)

4.1- Mbu danh sdach

DANH SACH PE NGHI CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

So S6 thé s on Ngay thang A Ngay, thang, nim
TT | ding vién Ho va tén nim sinh Qué quin Vao Déng | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
T/M PANG UY (CHIBO)
BI THU

4.2- Cach ghi

- Cac cot 1, 2,3,4,5, @, 7: Ghi nhu ndi dung hudng din & Mau 1-TPV. S6
thir tu tir nho dén 16n theo s6 luong dang vién.

- Cot 2: Ghi s6 TDV trong thé bi mét cla dang vién.
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5. Danh sach cip lai thé dang vién bi mit ciia huyén uy hodc twong

dwong (Miu 2A-TDV)
5.1- Méu danh sich
HUYEN UY (twong duong)
BAN TO CHUC

*

PANG CONG SAN VIET NAM

DANH SACH CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

So S6 thé R Ngay thing A Ngay, thing, nim
TT dang vién Ho va tén nim sinh Qué quin Vao Pang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

5.2- Cach ghi

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

-Céccot 1,2, 3,4, 5,6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dan & Mau 1-TBV.

- Cot 2: Ghi s6 TDV trong thé bi mét cla dang vién.
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6. Danh sach dé nghi d6i thé dang vién bi héng ciia cip uy co sé va chi
b6 (Mau 3-TDV)

6.1- Méu danh sdch
DANG BO....coo DANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY (CHI BQ).............

*

DANH SACH PE NGHI POI THE PANG VIEN Bl HONG

So S6 thé Ngay thiang Ngay, thing, nim

TT dang vién Hova tén nam sinh Qué quin Vao Piang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
T/M DPANG UY (CHIBOQ).............
BI THU

(Ky, ghi ro ho va tén)

6.2- Cdch ghi
-Caccot 1,2, 3,4, 5,6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dan & Mau 1-TBV.

- Cot 2: Ghi ,sé TDV trong thé bi hong cua dang vién (gui kem theo TBV
hong 1én cap uy cap trén).
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7. Danh sach ddi lai thé dang vién bi héng ciia huyén uy hodic twong
dwong (Mau 3A-TDV)

7.1- Méu danh sdach

HUYEN UY (tuong duong)

BAN TO CHUC
ES

PANG CONG SAN VIET NAM

DANH SACH POI THE PANG VIEN BI HONG

So ?o thi Ho v tén Ngfly tlfang Qué quén Ngay, thang, nam
TT | dingvién nim sinh Vio Ping | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

7.2- Céach ghi

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

-Céaccot 1,2, 3,4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dan § Mau 1-TBV.

- Cot 2: Ghi ,sf') TDV trong thé bi hong cua dang vién (g1 kem theo TBV
hong 1€n cap uy cap trén).
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8. Quyét dinh phat thé dang vién (hodc cip lai thé dang vién bi mat,
hoic doi lai thé ding vién bi héng), Mau 4-TDV"

DANG BO...oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY , NGAY...... thang......nam 20.........
%
S6 -QBb/HU
QUYET PINH
phat thé ding vién

- Thuc hién Diéu 1é bang Cong sér} Viét Nam va Quy diqh ) 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chap hanh Trung vong vé "Thi hanh Diéu
1¢ bang";

- Can ctr dé nghi cta dang uy, chi uy va Ban T6 chirc Huyén uy;
BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Phat thé dang vién cho ..... dang vién cta dang b, chi co sd (c6 danh
sach kém theo).

Cép lai thé dang vién bi mét cho .....dang vién (c6 danh sach kém theo).
Doi lai thé dang vién bi hong cho ......dang vién (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2: Cac dang uy, chi uy co sé va dang vién c6 tén trong danh sach chiu
trach nhi€m thi hanh Quy¢ét dinh nay.

Piéu 3: Ban T6 chirc, Vian phong Huyén uy theo doi viéc thuc hién.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bi THU
- Ban TVTU (dé béo cdo); (hoic PHO Bi THU)
- Céc 16 chirc dang (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
0 biéu 2, biéu 3;
- Luu Van phong.

" Mdu nay sir dung phat thé dang vién hodc cdp lai thé dang vién bi mat, hodc doi lai
thé dang vién bi hong. Ghi ngi dung 1/ 2 / 3 ¢ Diéu I phi hop voi logi quyét dinh phat the
dang vién hodc cap lai thé dang vién bi mat, hodac doi lai the dang vién bi hong.
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9. Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan ding vién, nén hoa viin
(Mau 5-TDV)

DANG BO...oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY. o e , ngay.. thang..... nam

S6 -Qb/HU

QUYET PINH
phat thé ding vién

- Thuc hién Diéu 1é bang Cong sér} Viét Nam va Quy diqh ) 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chap hanh Trung vong vé "Thi hanh Diéu
1¢ bang";

- Can cu A& NEHI CUA DANG UY oo
va Ban T6 chuc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Phat thé dang vién cho dang vieén ...
Sinh ngay....... thang ... NaM.......o..
Vao bang ngay...... thang ... .nam.......
Chinh thic ngay........ thang.......... nam.........
QUE QUAN: e
S6 the dAng VIN ..o
Pi¢u 2: Ban T6 chirc, Vin phong Huyén uy, Bang uy.........wvccin va dang
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Ding vién; (hoac PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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10. Quyét dinh cap lai thé dang vién bi mat cho c4 nhan ding vién, nén
hoa van (Mau 6-TDV)

DANG BO...oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY..ooooo o , ngay.. thang.....nam 20.........

S6 -Qb/HU

~ QUYETDPINH
cap lai thé dang vién bi mat

- Thyc hién Picu 1¢ Dang Cong san Viét Nam va Quy dinh 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chap hanh Trung vwong vé "Thi hanh Dicu
1€ Bang";

- Can cu A8 NN CUA DANG U oot
va Ban T6 chuc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1:  Cap lai thé dAng vien cho GANG VIBN.......ooo.oocooeoeeoeeoeoeeeseseen
Sinh ngay........ thang ......... NaAM......o.
Vao bBang ngay.....thang...nam.. ...
Chinh thtrc ngay.......thang ... nam......
QUE QUAN e
S6 the dang Vien ..o

Pieu 2: Ban T6 chitc, Vian phong Huyén wuy, Dang
102 va dang vién co tén tai Di¢u
1 chiu trach nhiém thi hanh Quy¢ét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: BI THU
- Dang vién; (hodc PHO BI THU)

- Luru ho so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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11. Quyét dinh ddi lai thé dang vién bi héng cho ca nhin dang vién, nén
hoa van (Mau 7-TDYV)

DANG BO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY. , ngay.....thang..... nam 20..........
S6 - Qb/HU
QUYET PINH

ddi lai thé dang vién bi héng

- Thyc hién Dicu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 ctia Ban Chap hanh Trung wong v€ "Thi hanh biéu
1¢ bang";

- Can cur A€ NZNT CUA DANG UY oot
va Ban T6 chuc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Do6i lai the dang vien cho AN VIN......ooo.oooeoeoeoeeoeeoeoeoeeeoesesesesen
Sinh ngay...... thang ... nam..........
Vao bang ngay...... thang ... .nam.......
Chinh thtc ngay...... thang ... nam......
QUE QUAN .o
Piéu 2: Ban T6 chic, Vian phong Huyén uy, Dang
WY oo e va dang vién c¢o tén tai Diéu 1

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Pang vién; (hoic PHO Bi THU)

- Luu ho so dang vién. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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12. SO phat thé dang vién (Mau 8-TDPV)

12.1- Méu s6

a) Dang vién dwoc phat the dang vién tai dang bo:

So

Ngay cap sb

Ho va tén,

Ngay vao dang

T6 chire CSP

TT | TPV, S6 TPV Ngay sinh Ngay chinh thirc Ky nhan Ghi chu
1 2 3 4 5 6
b) Pdng vién dwoc phdt thé & dang bo khdc chuyén vé:
S6 Ngay C'f’lp ) Ho va tén Ngay vao dang Puogc phat TDV Ghi chii
TT | TDBV, So TV Ngay sinh Ngay chinh thirc Tai dang bd
1 2 3 4 5 6
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12.2- Sir dung sé phdt thé ding vién
a) Su dung:

- S6 phat thé dang vién do cac cip uy co sé va cip trén truc tiép cia to
chtic co s¢ dang st dung dé nim sb luong dang vién duoc phat thé dang vién
ctia dang bd. Do co quan td chirc cua cdp uy quan 1y, st dung, khong dé hu
hong, mat mat, khi thay doi can bo quan 1y phai c¢6 bién ban ban giao chit ché.

- S6 phat thé dang vién ¢ 2 phan: phan thit nhat ghi nhitng dang vién duoc
phat thé dang vién tai dang bo; phan thir hai ghi nhitng dang vién duogc phat thé
dang vién ¢ dang bo khac chuyén vé.

b) Cach ghi:

- Pang vién dugc phat thé dang tai dang bo: phan nay c6 6 cot, mdi dang
vién ghi vao mdt 6 c6 2 dong, cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 thir tu tir nho dén 16n theo s6 lugng dang vién dugc phat thé
dang vién cua dang bJd.

Cot 2: Dong trén ghi ngay thang niam dang vién duogc cap sb thé dang vién.
Dong dudi ghi sb thé dang vién ctiia dang vién.

Cot 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chir in hoa, VD : VO VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang nam sinh cua dang vién.

Cot 4: Dong trén ghi ngay thang ndm vao Pang ctua dang vién.

Dong duoi ghi ngay thang nam dang vién dugc cong nhan 1a dang
vién chinh thuec.

Cot 5: Dong trén ghi to chiic co s& dang noi dang vién duoc phat thé dang
vién.
Dong duéi: T chirc dang ky nhan thé dang vién.

Cot 6: Ghi cac truong hop : dang vién ra khoi Pang, tir trin, mat thé dang
vién, chuyén sinh hoat dang di ddng bo huyén, thi... khac.

- Pang vién duoc phat thé ¢ dang bo khac chuyén vé:

Cot 1: Ghi s6 thir tu theo thoi gian dang vién co thé dang duoc cip & dang

bd khac chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi twong tuy nhu ¢ phan thir nhat.
Cot 5: Ghi tén dang bo noi dang vién dugc phat thé.

Chii y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang.
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13. S0 giao, nhéan thé dang vién (Miu 9-TPV)

13.1- Mdu so
PHAN GIAO
Nei DS cép lai Danh sach lam lai Ciic loai TBV khi
&4y Danh sach phat TDV thé bi mat thé b héng aclont a¢
thang
5 6 ] 6 Sb Thé Thé
fnam o S0 A bén N S0 N . ™DV £, e
So to ding Tir s0O ; So to dang So to | dang hé mat tim viet
oA SO on on .
vien vien vién . thay héng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
PHAN NHAN
Ngubi Thé dang vién Ghi
nhan ky ) , ™V Nguoi chi
So Tu bén khong so giao ky
lwgng 50 s0
13 14 15 16 17 18 19
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13.2- Huéng din sir dung soé giao, nhin thé ding vién

S6 giao, nhan thé dang vién do ban to chirc ctia cip uy tir cip huyén trd 1én
sit dung dé theo ddi viéc 1am, phat va quan 1y thé dang vién ciia dang bo. S6
giao, nhan thé dang vién c6 2 phan: Phan giao va phan nhan cac tai liéu vé the
dang vién nhu sau:

a) Phan giao: La nhiing tai liéu vé thé dang vién ma ban t6 chirc huyén uy va
twong duong giao vé ban t chirc tinh uy va tuong dwong, ¢6 13 ¢ot, cu thé nhur sau:

- Cot 1: Ghi ngay, thang, nam giao tai li¢u theo trinh ty thoi gian.

- Céc cot tir 2 dén 12: Ghi s6 luong timg loai tai liéu twong ing ma ban to
chtrc huyén uy va tuong duong giao vé ban t6 chirc tinh uy va twong duong.

- Cot 13: Can bd & ban td chuc tinh uy va tuong duong nhan cac tai liéu
néu trén, ky nhan vao sb luu ctia ban t chirc huyén uy va tuong duong.

b) Phan nhéan: La nhiing tai liéu vé thé dang vién ma ban t6 chirc tinh uy va
tuong duong nhan ¢ Ban T6 chirc Trung wong. C6 7 cot, ghi cu thé nhu sau :

- Tir cot 14 dén 17: Ghi sb luong ting loai tai liéu twong Gmg ma ban to
chtrc huyén uy va tuong duong nhan ¢ ban té chire tinh uy va twong duong.

- Cot 18: Can bd & ban td chirc huyén uy va tuong duong nhan tai liéu néu
trén, ky nhan vao s6 luu ctia ban t6 chte tinh uy va twong duong.

- Cot 19: Ghi chii - ghi s6 lugng thé dang vién bi hong ciia dang vién da thu
hoi vé ban t6 chirc tinh uy va twong dwong quan 1y va xu 1y theo quy dinh; hoic
s6 luong tai liéu can diéu chinh bo sung.
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III. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich dang vién (Miu 1-HSPYV)

MAU 1-HSPV

DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho va tén dang dung:...........ccccooviiis

a) Kich thudce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy trang dinh lugng 200g / 1 m>.

¢) Rudt: gidy trang dinh luong 80g / 1 m?.

d) Noi dung gém 24 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1 : So lugce 1y lich.

- Trang 2 : Lich str ban than.

- Trang (3 d&én 9) : Nhitng cong viéc, chirc vu da qua.
- Trang 10 : Pac diém lich str.

- Trang 11 : Nhiing 16p dao tao, bdi dudng da qua.
- Trang 12 : D1 nudc ngoai.

- Trang 13 : Khen thudng.

- Trang 14 : Ky luét.

- Trang (15 dén 23) : Hoan canh gia dinh.

- Trang 24 : Cam doan ky tén va chimg nhdn cta cap ty co so.
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2. Phiéu dang vién (Miu 2-HSPV)
PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO TINH (wong dwong):............ SO LY LICH: HEEEEEREE
DANG BO HUYEN (urong dicong) ... SOTHEDANGVIEN: [ [ ] [ [ [ [ 1 |
PANG BO, CHIBO COSO:.............
DANG BO BO PHAN:........cooco. ” Anh
(0351 5 210 ?PHIEUA (3x4)
DANG VIEN
Ol)Hovaténdang dung: ... 02) Nam, 0l
03) Ho va tén khai sinh:.......oo 04) Sinh ngay:.../ ../
05) INOT STIRE e
00) QUE QUAN ...
07) NOT TRUONE T ..o
INOT BQIN TIUL e
08) DAN tOC: ..o 09) TON IAO: .....oooooeeeeeseeee e
10) Thanh phan gia dinh:.......o 11) Nghé nghiép hién nay:.........o.
12) Ngay vao Dang:.......... S S Tal Chi DOz
Nguoi gidi thigu thlr 1: o Churc vu, don Vi
Nguoi gidi thi€u thir 2:. o Chtrc vu, G0N Vi
Ngay cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap: ......... S
Ngay chinh thuc............ TN Tal Chi DO
13) Ngay duogc tuyén dung:........ Y CO qUAN tUYEN AUNE: o
14) Ngay vao Doan TNCS HO Chi MInN: .../l o
15) Tham gia CAC t& ChTUC XA NOT KNAC! ...t
16) Ngay nhap ngti:........... R S Ngay xuat ngii, chuyén nganh ........ S S
) Trmhdahlénnay ..................................................................................................................................................................................
- Giao duc phd thong:....... - Gi40 duc NGHE NGNIEP: ..o
- Giao duc dai hoc va sau dai hoc: ...
HOC VIt = HOC A e
- Ly luén chinh tri..ooe = NEOA NG e
0 1 T 1o Yoo
18) Tinh trang strc kho€¢ ban than:............. - Thuong binh 10@1:.......ooi
- Gia dinh li¢t sy: [] - Gia dinh c6 cong voi cm: L]
19) SO chimg minh ND: . 20) Pugc mién cong tdc va SHDP ngay../.../.........

(hoac s0 can cudc cong dan): ...
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tur thang, nam
den thang, nam

Lam gi, chirc vu, don vi cong tac
(Dadng, chinh quyén, doan thé, kinh teé, van hoa, xa hoi...)

22) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHiNH TRI, NGOAI NGU

Tén trwong | Nganh hoc hoic tén 16p hoc

Tur thang/nam
dén thang/nam

Hinh thirc hoc

Viin bang,
churng chi,
trinh do gi




24) ba duoc tang HH Pang: 30 nam []40nam [ ]45nam [ ] 50nam []55nam [ ]
60nam [ ] 65nam [ 170nam [ ] 75nam [ ] 80nam [ ] 85 nam [ ] 90nam [ ]
25) Danh hi¢u dugc phong (chién si thi dua; anh hing "LL vii trang, lao dong"; nha gico, nghé si, thy thudc "nhan dén, wu ti"):.

27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi x6a tén trong danh sach dang vién:

Thoi gian:, ......................................... Tai Chib0: ...,
b) Puogc két nap lai vao PBang:

- Ngay vao Dang lan thir 2:.......... FY S Tal Chi DO: ..o
Nguoi gidi thi€u i Chutrc vu, GON VIioooeeeee
Ngudi gidi thi€u 2:..oo Chirc VU, G0N VI

- Ngay chinh thtrc 1an thit 2:.....o/f . Ta1 ChE DO

28) QUAN HE VOI NUOC NGOAI

a) Pa di nude IlgOéli (nudc nao, Iy do, thoi Gian ra RUGT NQOGL...) \ .........cccccoveiiiiiiiteietteetie ettt et

29) QUAN HE GIA PINH
Cha, me dé; cha, me vg (chong); ve (chong); cdc con; anh chi em ruft

Quan h¢ HO VA TEN Nam Qué quan, noi & hién nay (trong, ngoai nuwdc),
: j sinh | nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac




+ Nha ty mua, ty x4y, loai nha ... , tong dién tich st dung ... m?

- DAt 01 + DAL QUOC CAP: . m> + DAt ty mua..oooo m?

- Hoat dong kinh LT

Dién tich dat kinh doanh trang trai.................... ha. S6 lao dong thué muén............ nguoi

Nhiing tai san ¢ gia tri (50 riéu dong tro-ién): TAT SAN: ..o GIA e dong
................... , ngay......thang....nam....

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CHI UY CHI BQ XAC NHAN CUA CAP UY CO SO

(Chitc vy, ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

T61i xin cam doan nhiing
161 khai trén day l1a ding su that

(Chuee vu, ky ghi ro ho tén)

(Ky ghi ro ho tén)

3. Phiéu bo sung ho so' dang vién (Miu 3-HSDV)

DANG CONG SAN VIET NAM

TINH (twong dwong................ _ SOLL .
HUYEN (twong duong)................. PHIEU BO SUNG SOTDV & oo
PANG BO, CHIBO SO SO.................. x - ~ Chi ghi nhitng muc c6 ndi dung

HO SO DANG VIEN thay doi so v6i nam trudc néu

(Nam........... ) khong thay d6i thi ghi vao muc
do, chir “K”

ang dUNG (viét ohi in hoa) v Sinh ngay........... thang............ nam........
MG thAY QOT TMOT O
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Hinh thtac khen thll'é'l’lg moi trong nam (tir bang khen huy chirong tré 1én va danh hiéu méi diroc phong : Anh hing, chién

ST thi dua; nha gido, nghé si, thay thudc NHAR AGR ROGC U L) v.......ocevveeeeeeeeveeeeveeee e sss s es s essss e s s s s e s e

C6 thay do6i vé kinh té ctia ban than va gia dinh trong nam:

- Tong mirc thu nhap cua ho gia dinh:................... ddng, binh quan nguoi/ho........ dong
S N O e
S DAL O
= HOat AONE KNI €1 ...
- Tai sdn m&1 ¢ gia tri (50 triéu dong o 1én): TEN A1 SAN MUGT: ..o
GIA T QONE ..o
- Pugc micn cong tac va SHD NAY: ...
.................. , ngay..thang.....nam......
XACNHAN CUA CAPUY COSO  XAC NHAN CUA CHI UY CHI BO NGUOI KHAI
(Ky, dong dau, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi v0 ho va tén)

4. Phiéu bao dang vién dwgce cong nhan chinh thire (Miu 4-HSDV)
4.1. Méu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)COSO:.... ... , Ngay......thang ...nam.......
SOLL toeee
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PHIEU BAO
PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THUC

Ho va tén dang dUng ... Nam, N0
Sinh ngay........ thang.....ndm..........

Vao Dang ngay.....thang .. .ndam.. ..., tal Chi b
Chinh thtrc ngay.......thang ... .nam....... Lt Ch1 B0

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
Bl THU
(Ky, dong dau, ghi roé ho va tén)

4.2. Cach ghi

a) Sau khi chi bo cong bd quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc, cip
uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bod sung vao 1y lich dang vién va
danh sach dang vién ctia dang bd, chuyén phiéu bao 1én cap trén truc tiép theo
dinh ky (hang tuan).

b) Cép uy cip trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao dang vién; bd
sung vao phiéu dang vién, danh sach dang vién ciia dang b va bod sung vao co
so dit liéu dang vién; sap xép phiéu bao theo thir ty trong s6 theo ddi dang vién
duoc cong nhan chinh thic cia dang bo dé quan 1y.

¢) Cac muc trong phiéu bao ghi nhu ndi dung twong tng trong 1y lich cua
dang vién.

5. Phiéu bao dang vién ra khéi Pang (Mau 5-HSDV)

5.1. Mdu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) PANG CONG SAN VIET NAM

PHIEU BAO
DPANG VIEN RA KHOI PANG
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Vao Pang ngay.....thang.....nam....,tal Chi bO. ...
Chinh thuc ngay.......thang.....nam....., tal Chi D0
Ra khoi Bang ngay......thang ...nam.....

Hinh thtrc ra khoi Dang (khai triv, xod tén, Xin r@):.........oooo.

Ly do ra khoi Dang (vé lich sir chinh tri; pham chdt chinh tri; nguyén tic t6 chirc;

GUO TUEC 10T SONZ....) ettt

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

5.2. Cich ghi

a) Sau khi chi bo cong bd quyét dinh cia cAp uy c6 tham quyén thi hanh ky
luat khai trir dang vién (hodc quyét dinh xoa tén, cho dang vién ra khoi Pang),
cap uy co s ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bo sung vao 1y lich dang vién va
danh sach dang vién cua dang bo; chuyén phiéu bao cung véi hd so dang vién
ctia ngudi do 18én cap uy cap trén truc tiép theo dinh ky (hing tuan).

b) Cap uy cép trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao va hd so dang
vién; b6 sung vao phiéu dang vién va danh sach dang vién ctia dang bd va bo
sung vao co so dir liéu dang vién; sip xép phiéu bao cung véi hd so dang vién
theo thir tur trong s6 theo ddi dang vién ra khoi Pang cua dang bo dé quan 1y.

¢) Ghi cac muc trong phiéu bao nhu ndi dung tuong tmg trong 1y lich dang
vién va quyét dinh cta cdp uy c6 thim quyén cho dang vién ra khoi Pang theo
cac hinh thurc.

6. Phiéu bao dang vién tir tran (Miu 6-HSPV)

6.1. Mdu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)COSO:... ... , NgAY......thang ....nam..........
.................................................................................................... STV 5] S
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PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN

Vao Pang ngay.....thang....ndm.....,tal Ch1 bO......
Chinh thtrc ngay.......thang.....nam....,tat Chi bO......o
T tran ngay........thang......nam........

L}'/ do tur tr(:in (5m dau, tai nan, hy sinh trong khi lam nhiém vu, ly do khacj.:...............

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

6.2. Cach ghi

a) Sau khi dang vién tir tran, cAp uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bao

nay; bo sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang vién cua dang bg; chuyén
phi€u bao cung vo1 ho so dang vién do 1én cap uy cap trén truc tiép.

b) Cép uy cap trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao va hd so dang

vién; bo sung vao phiéu dang vién, danh sach dang vién ctia dang bo va bo sung
vao co s& dit liéu dang vién; sap xEp phiéu bao cung vdi hd so dang vién tur tran
cua dang bo dé quan ly.

¢) Ghi cac myc trong phiéu bao nhu ndi dung twong tng trong 1y lich cta

dang vién.

7. S6 danh sach dang vién (Miu 7-HSDV)

7.1. Mau so
: - Na, Vanhos, | o | Ding,
S6 HO VA TEN nit, dan QUE QUAN 1y luén, Dine Neht | made
TT | Hovatén khaisinh | tc, ton CMNYV, S, 8 gay
gido ngoai ngir nghi¢p hign Chlflh
§ nay thirc
1 2 3 4 5 6 7
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S6 thé dang vién, Ngay _ Ngay ra
s0 ly lich ddng vién, so Bo déi, chuyen di, Ngay chuyén Se gn oA khéi Ping,
Az A £ oo ~ | Ngay tir tran \ ,
Huy hi¢u Dang cong an, dén dang dén, ¢ dang bo . hinh thirc s o1
. A o PP Ly do - Ghi chu
huu tri b0 co sé co' s¢ nao dén ra Ping
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Str dung so danh sdach ding vién
a) Sur dung bado quan:

- S6 danh sach dang vién do chi uy, ddng uy bd phéan, dang uy co s& va cap
uy cap trén truc ti€p cua to chirc co s¢ dang st dung dé€ nam so6 lugng dang vién
cua chi bg, dang bo.

- Do dong chi bi thu, pho bi thw, uy vién phy trach t6 chirc hodc can b t6
chirc dugc cap uy giao trach nhiém quan ly, st dung va bao quan, kip thoi b6 sung
nhing bién dong cua dang vién, 3 thang mot lan c101 khop s6 lugng dang vién voi
t6 chirc dang cap dudi tryc tiép va cap trén truc tiép dé thong nhét sb luong.

- Mbi lan kiém tra d6i khép, sb luong dang vién cua dang bo (chi bo) voi cap
trén: Dung but muc do, gach ngang cudi danh sach tai thoi diém dbi khép, ghi 10 s0
lwong dang vién c6 mit vao thoi diém do, cip uy cép trén ky tén dong dau xac
nhan.

- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc di, tir tran, ra khoi
Pang khong dugc gach bo trong danh sach ma chi ddnh diu muc do vao cac cot
10,12,13 dé phan biét s6 dang vién con sinh hoat dang va sd dang vién khong
con trong dang bo nira.

- Khi khong su dung, hodc thay 601 t6 chuc (giai thé, giai tan...) phai ban
giao danh sach dang vién cho cp uy cap trén truc tiép quan 1y. Khi thay can bo
quan ly phai c6 bién ban giao nhan chét ché.

- Nguoi quan ly danh sach dang vién khong thyc hién ding quy dinh hoac
dé mat, hu hong phai dugc kiém diém nghiém tac, tuy theo mure do sai pham ma
x€t thi hanh ky luat cia Dang.

b) Cach ghi:
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Danh sach dang vién gdm 14 cot, c6 9 dong ké dam, mdi dong ké dam c6 4
dong ké nho dé ghi cho mot dang vién, dugc ghi cu thé nhu sau:

Cot 1:

Ghi s6 tht ty timg dang vién tir nho dén 16n, khong ghi cach dong,
cach trang.

Cot 2: Dong 1 ghi 18 ho tén trong 1y lich dang theo kiéu chit in c6 dau.

Cot 3:

Cot 4:

Cot 5.

Cot 6 :

Cot 7

Cot 8

Cot 9:

Dong 2 ghi ho tén khai sinh.

Dong 3 ghi ngay thdng nam sinh.

Dong 1 ghi chit nam hoac chit nit.

Dong 2 ghi rd dan toc: Kinh, Tay, Nung...

Dong 3 ghi r6 ton gido: Cong gido, Phat gido...

Qué quén: Ghi 1o thon, xa, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang cua

cha dé sinh séng tir nhiéu doi; trudng hop ca biét co thé ghi theo
qué quan cia ngudi me hodc nguoi nudi dudng tir nho.

Dong 1 ghi 6 trinh d6 hoc van: Pho thong, 16p may ctia hé 10 nim
hoac hé 12 nam.

Dong 2 ghi 15 trinh d¢ 1y luan: So cap, trung cap, cao cap hoic ctr
nhan (chi ghi trinh d§ cao nhat).

Dong 3 ghi chuyén moén nghiép vu: Ghi theo van bang dugc cap
(cong nhan k¥ thuat, trung cap, k¥ su, thac si, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoai ngit biét thanh thao nhat: Nga vin, Anh van...
Dong 1+2 ghi rd nghé nghiép trude khi vao Pang: cong nhan, néng
dan...

Dong 3+4 ghi rd nghé nghiép dang 1am hién nay: coéng nhan, b
doi, cong an, cong chure...

: Dong 1 ghi ngay thang nam duoc két nap vao Dang.

Dong 2 ghi ngay thang nam dugc cong nhan chinh thue.

: Dong 1 ghi s6 thé dang vién (mdi sé ghi vao mot ).

Dong 2 ghi s6 1y lich dang vién (mdi s6 ghi vao mot 6, ky hiéu
dugc ghi vao 2 6 cuoi).

Dong 3 ghi s6 Huy hiéu Pang

Dong 1 ghi 1a by doi hoac cong an.

Dong 2 ghi tai ngli néu con tai ngili hodc chuyén nganh, phuc vién,
xuat ngfl.

Dong 3 ghi nghi huu hodc mat stc...

Cot 10: Dong 1 ghi ngay thang nam chi bo gidi thiéu chuyén sinh hoat

dang chinh thirc di, dén dang bo khéc.



125

Dong 2 + 3 ghi tén td chire co s¢ dang, huyén, tinh noi dang vién
s€ chuyén sinh hoat dang dén.

Cot 11: Dong 1 ghi ngay thang nam chi bo tiép nhan dang vién chuyén sinh

hoat dang chinh thirc di tir dang bd khac vé dang bd.

Dong 2 + 3 ghi tén t6 chirc co s¢ dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyén sinh hoat dang.

Cot 12: Dong 1 ghi ngay thang nam tir tran.

Dong 2 ghi 1y do tir tran: 6m dau, tai nan lao dong

Cac dong con lai ghi da lap danh sach, ngay thang nam dé bao cao
cap trén.

Cot 13: Dong 1 ghi ngay thang nam bi dua ra khoi Dang.

Cot 14 :

Dong 2 ghi hinh thirc ra Bang (cho ra, xoa tén, khai tru). Cac dong
con lai ghi da 1ap danh sach, ngay thang nam bdo cdo cap trén

Dong 1 + 2 dang vién ky nhan thé dang vién. Cac dong con lai ghi

nhimg truong hop: mat tich, tron ra nudc ngoai, gian doan sinh hoat
dang, bi bat, bi tu...

8. S0 dang vién ra khéi Pang (Miu 8-HSPV)

Ngay Ngay S6 thé Ngay quyét Xin | Xos Khai Ly do
<A Ngay vao chinh dang dinh ra A N
TT Ho va tén . X . oA X ra tén trir duara
: sinh Ding thire vién dang
1 5 3 i s P ; P P G i
9. S6 dang vién da tir tran (Miu 9-HSDV)
. Ngay Ngay S6 thé Ngay Ly do
A Ngay vao chinh - o ¢ SN
TT Ho va tén K N . dang vién tir tran tir tran
sinh DPang thirc
L 2 3 4 s | 6 | 7 8




10. S6 giao nhén hé so dang vién (Miu 10-HSPV)

Ngay, thang, nam

Hb so dang vién ciia ai ?

Nguoi giao

Ngudi nhén

,ls,(,;, Cic tai liéu trong hd so (ky va ghi ro ho tén) | (ky va ghi r6 ho tén)
1 2 3 4 5

11. S6 cho mwon doc hd so dang vién (Mau 11-HSPV)

Ngay, thang, nim

Ho so dang vién cua ai ?

Nguoi

Pa tra ho so

So Ho va tén ngudi muon Cic tai liéu trong hd so muon Ky ngay,vthang,
TT : : : 0 Am
1 2 3 4 5

12. Muc luc tai liéu trong hd so dang vién (Mau 12-HSPV)

PANG CONG SAN VIET NAM

MUC LUC

thang

nam

Tai liéu trong hd so dang vién

cua dong

chi .o
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TT Tén tai lidu So vin Ngay ra Co l:Oglc Ly flo‘l.(h.(ing
j ban van ban | khong o tai liéu
1 2 3 4 5 6
_______ I |. . KHIDUGCKETNAPVAODANG: [
_______ L O S
2
I KHI PUQGC CONG NHAN DANG VIEN
________________________________________________________________ CHINHTHUC: ol
_______ L O S
2
I | CACTAILIEULIEN QUAN: | ]
Cac ban bd sung ho so dang vién hang
1 - \ . A A ’ A . o
___________________ nam va khi chuyén cong tac, thay doinoio | R
R O T e e e e B e s B
) (dang, chinh quyén, doan thé¢) vé dicu

dong, dé bat, nghi huu, nghi mét suc,
luat

Ghi chu:

- Trong muc tai liéu hd so dang vién ghi du céc tai liéu quy dinh
diem 8.1 HD so 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu,

T/M CAP UY QUAN LY HSPV

tai liéu nao khong c6 thi ghi chlt “khong” vao cot 5 va ghi ly
do khong c6 vao cdt 6 ban muc luc.
- Néu chua ¢6 xac nhan ciia cAp uy vao ban muc luc nay thi chua
tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat dang dén.

IV. GIOI THIEU SINH HOAT PANG

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

1. Gidy gi6i thi¢u sinh hoat dang chinh thirc, 10 6, nén hoa viin mau
xanh la ma (Mau 1-SHD)

a) Mat triede gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc:

1.S6SPV.o

P2 O 13T 1 T,
3. Tén dang bd (Chi bd) €O SG CHUYEN Q...
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4. Tén dang bo (chi bd) co so chuyén dén

Vjét 13 rang, luu lai cubng
dé thanh toan véi cap trén

KY TEN

DANG CONG SANVIETNAM CT

DANG BO....oooseeseseseseses GIAY GIOI THIEU SO TPV,
CHI BO.....oooooiceeoeeseceeeesssseeeee e SINH HOAT DANG SOLL.....
S6SPV._. o
‘ ‘ KNI @UET e
Dé nghi gidi thiéu cho dong chi.......ooo Bidanh ...
Sinh ngay.......... thang............. nam....... vao Pang ngay......... thang........... NAM....oo
Chinh thirc ngay........ thang....... nam. ... da dong PBang phi hét thang....nam......
dugc sinh hoat ddng & dAng b (Chl DO) CO SO ...
L L
111157 TSSOSO U PSSR
SO GTSHD Ngay.........thang........ nam....
KINH CHUYEN TMCHIUYCHIBO. ...
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi...
Ngay........ thang........ nam..
T/ oo
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....... Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi.....
s L
Ngay. thang......... nam...... Ngay.. thang.......... nam......
™™ T/Mcoooeeeeeeeseeee e

b) Mt sau gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc:
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SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi...... | Dé nghi nhan va GTSHD cho déng chi......
KM th@O.....o e | e
Ngay........ thang......... nam.. Ngay....... thang....... nam...
174\ 7 OO 1174\ OO
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi...... | Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi......
Ngay. thang........ nam..... Ngay.. thang.......... nam.......
T/ Mo T/ Moo
SO GTSHD SO SbV
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
(1510 0'Q@) 51 210 T, P4 nhén va bao cho dgpg chi
Gi6i thiéu chodong chi........ooo duogc sinh hoat Pang ké tir ngay...................
duogc sinh hoat Bang. thang.......... 101100 WO
Ngay.. thang........ nam........ Ngay. thang...... nam........
T/Miceeeeee e T/MCHIUY ..o

Ghi xong chuyén gidy nay lén van phong D.U.C.S

2. Gidy gi6i thiéu sinh hoat diang tam thoi, 8 6, nén hoa vin mau vang

chanh (M4u 2-SHD)

a) Mat triede gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

DANG CONG SAN VIET NAM
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DANG BO CO SO.....coocr _
CHIBO..c GIAY GIOI THIEU SOTDV........
SO SPV..ooo SINH HOAT PANG TAM THOI SOLL....
KU GUEL e
Dé nghi gidi thiéu S.H.D cho dong chi....oee Bidanh.....oo.
Sinh ngay............ thang......... nam.......... vao Dang ngay............ thang...... nam...
Chinh thirc ngay.......... thang....... nam.......... da dong Dang phi hét thang...........ccccc..e.
dugc sinh hoat ddng & t0 ChiC CO SO AANG ...
FIO SO KEM Q0. .-
SO.oo GTSHb Ngay.......thang..... nam.......
KINH CHUYEN TMCHIUYCHIBO... ...

Ngay............ thang....... nam..
T/MDANG UY...o
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi..... | Da nhan va bo cho dong chi......_._
............................................................................................................ Dugc SHD ké tir ngay......thang....ndm......
Ngay........thang......... nam..... )
T/MDANG UY...os TMCHIUYCHIBO.. ...

b) Mdt sau gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

Kinh QUi ..
Dé nghi gidi thiéu dong chi......ooo.
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D3 dong dang phi hét thang............ nam..... HO SO KM th0.....
DPuogc tréd vé sinh hoat GANG ..o | oo
Ngay.......... thang........ nam... Ngdy.c...... thang......... nam........

T/M CHIUY CHIBQ..... T/M BPANG UY...oooo

SO GTSHD SO SDV .
KINH CHUYEN CHIUY CHI BO
Chi Uy ChI DO | it SO —
Ti€p nhan dong chi..........oooo D¢ nghi nhan va bao cho dong chi..........
vé sinh hoat dang. Puoc SHD ké tir ngay......thang....nam......
Ngay........ thang.......... nam..... Ngay...... ..thang...... nam.......
T/MBPANG UY..ooo T/M CHI UY CHIBO.......

CAp uy co s noi dang vién SHD tam thoi
ghi thoi gian gia han

Luu tai van phong cap uy co so

3. Giay gii thi¢u sinh hoat ding ra ngoai nwéc, 2 6, nén hoa van mau

hong dao (Miu 3-SHD)"

¥ Do Dang uy ngoai nuwoc quan ly.
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DPANG UY DANG CONG SAN VIET NAM
NGOAINUOC ' NN
o GIAY GIOI THIEU ‘ ’ SO TDV.......
S6.../GTSHD SINH HOAT PANG RANGOAINUOC  S§LL....
DANG UY NGOAI NUGC
D3 tiép nhén gidy gi6i thiéu 80......o.... /GTSHD ngay...... thang.......... nam........
(KEM theo N0 SO AANG VIBN) CUA.....c.ooessessssesesessesesesesesesesesees
Gi6i thiéu AONE CN.ooo sinh ngay....... thang....nam.......
Vao Dang ngay.....thang ... nam........ Chinh thirc
ngay..... thang.....nam.......
Puoc sinh hoat dang (chinh thirc, hodc tam tho1i, hay don 18):
BAL , trngay....... thang.....ndm........
Ngay....... thang...... nam........

T/M PANG UY NGOAI NUOC

SO GTSHb

KINR QU
Pé nghi tiép nhan va GTSHD Cho GONZ Chi...ooooeeseseesesss
Pi déng dang phi hét thang...nam.... vé sinh hoat dang tai t chirc co so
QANG: o kém theo ho so dang vién di niém
phong theo quy dinh.

Ngay...thang.....nam..........
T/M PANG UY NGOAINUOC

4. Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nwdc (dung cho dang vién ra ngoadi
nuwoc tir 12 thang tro lén) (Mau 3A-SHD)
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DANG BO TINH (tuong ] ]

duong)......... ] DANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY (twong ) A ) ) ) )

duong) ... PHIEU CONG TAC CHINH THUC SO0TBV.........

’ % NGOAI NU(').C SO LL:iiee.
S6.../PCTNN
Kinh giri: Dang 0y (Chi U1y) ta1%" ...
Gi6i thiu AONE Chi.oeoeo sinh ngay....... thang....nam.......
Vao Dang ngay....thang ... nam........ Chinh thirc
ngay..... thang.....nam.......
SO the dANE VIEN: oo D3 dong dang phi hét thang ...nim ...
1) Phin thong tin trong nuéec:
INZRE TRIEPD: ettt ettt ettt
Noi cong tac trong nudc (tén, dia chi, s6 dién thoai): ..o
Noi o trong nudc (dia chi, sO dién thoai)
Hop thu dién t&r (Email): oo
La dang vién cua chi bo:
Thudc dang bo (dia chi, di€n thoai): ...
2) Phan théng tin ngoai nuore:
D1 8N NUGC: oo thoi gian tr ..o AEN o
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tap, 1ao0 AONE): .
Dia chi noi lam viéc (t€n co quan, truong hoc...):
D2 ChI NOT SINN SOIE: sttt ettt
Dién thoai: ..o
. Ngay............ thang........ nam.....
T/M BAN THUON GVU
BI THU
(hoac PHO BI THU)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: Pang vién ra nude ngoai trong thoi han 60 ngdy 1am viéc phai ndp Phiéu
cong tac chinh thirc ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai (cip uy nude) dé
duoc tiép nhan sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién can bd sung day dii cac ndi dung
tai Phan thong tin ngoai nuwdc trude khi nop). Khi vé nude phai co ban kiém diém thoi gian
¢ ngoai nudc va xac nhan cua co quan dai dién Viét Nam & nude so tai.

% Ghi tén nude chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phiéu cong tac tam thoi ngoai nwéc (dung cho dang vién ra ngoai
nuwoc ti 3 den 12 thang) (Mau 3B-SHD)

DANG UY ] ]
"""""""""""""""" R DANG CONG SAN VIET NAM
%
S6../PTTNN PHIEU CONG TAC TAM THOI SO TDV...cocc
NGOAI NUOC SOLL:........ce.
Kinh giri: Dang Gy (chi Gy) tai® ...
Gii thiéu AONE Chi .o sinh ngay....... thang....nam.......
Vao Dang ngay.....thang. ... . nam........ Chinh thirc
ngay.... thang......nam.......
S6 thé dANG VIEN: .oooooeoe Pa dong dang phi hét thang...nam ...
1) Phin théng tin trong nuée:
INZRE NGRIEPD: ettt vttt
Noi cong tac trong nudc (tén, dia chi, s6 dién thoat): .o
Noi o trong nudc (dia chi, sO dién thoai)
Hop thu dién t&r (Email): .o
La dang vién cua chi bo:
Thudc dang bo (dia chi, G1€n thoai): ...
2) Phin thong tin ngoai nuéc:
D1 GEN NUOC: e thoi glan ttr ... AEN oo
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tp, 1a0 AONE):
Dia chi noi [am viée (tén co quan, truong hoc...): o
DA ChT NOT STNN SOIE: ettt
Dién thoai: ...
e NGAY ..o thANG.......... nam...
T/M PANG UY (CHI BOQ)
BI THU

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chu: DPang vién ra nudc ngoai trong thoi han 30 ngay lam viéc phai ndop Phiéu
cong tac tam thoi ngoai nudc cho co quan dai dién Viét Nam & nude so tai (cap uy nude) dé
duogc ti€p nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién can bo sung day du cac ndi dung

2 Ghi tén nude chuyén sinh hoat dang dén.
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tai Phan thong tin ngoai nuéc trude khi ndp). Khi vé nudc phai co ban kiém diém thoi gian
0 ngoai nudc va xac nhan cua co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai.
6. Bio cdo danh sich ding vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai
nuéc (Mau 3C-SHD)
DANG BO TINH (twong BAO CAO

C}T}I%n%NUY crome d DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT
i [Jtwong duong) DANG CHINH THU'C RA NGOAI NUGC

S6... /BC

Kinh gui: Pang uy Ngoai nudc

E%raly Chtrc Ngdy Ngdy dli\(/:llll'lcra gf lér Bia chi
STT | Hovatén ans vao chinh . glan ¢ 0 ngoai
nam vu \ , nudc ngoai p
. Dang thure \: . nudc
sinh ngoai nuoc
Noi nhan: e NGQY ... thang........ nam......
- Nhu trén, T/M BAN THUONG VU
- Luu BTV. BI THU
(hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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7. Béo c4o danh sach ding vién chuyén sinh hoat tam thdi ra ngoai nuéc
(Mau 3D-SHD)

PANG UY ) . BAQ CAO
............................................................ DANH S:ACH PANG V!EN CHUYE‘JN SINH HOAT
" PANG TAM THOI RA NGOAI NUOC
SO BC

Kinh gui: Pang uy Ngoai nudc

N | e | N | [ e TR T o
STT | Hovatén ang vao chinh . glan ¢ O ngoai
nam vu . , nuaoc ngoai p
) Dang thirc .. . nudc
sinh ngoai nuoc
Noi nhan: . NGAY ... thang....... nam......
- Nhu trén, T/M DANG UY (CHI BO)
- Lau BTV. BI THU

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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8. Giay gioi thiéu sinh hoat diang ngi bg, S 6, nén hoa van mau noén chuoi

(Mau 4-SHDP)
PANG BO CHIBO CO SO......... DPANG CONG SAN VIET NAM
S6SPV:.oo GIAY GIOI THIEU S6 TDV........
SINH HOAT PANG NOQIBQ SO6LL........
KINR @UET: ..o
Dé nghi gidi thiéu S.H.D cho d0ng Chi...oooo Bidanh.....
Sinh ngay........ thang ... nam........ vao Pang ngay...... thang ... nam........
Chinh thtrc ngay....... thang ... nam........ , da dong Dang phi hét thang..........
dugc sinh hoat AANE & Chi DOz
Ngay.... thang....... nam...
TMCHIUYCHIBO.........ooooooo.....
SO GTSHD SO GTSHD
KiINH CHUYEN KINH CHUYEN
D& nghi nhin v GTSHD cho dong chi | D& nghi nhan va GTSHD cho dong chi
Ngay......... thang............. nam....... Ngay........ thang............. nam.......
T/M PANG UY BO PHAN.............. T/M PANG UY CO SO.........
SO GTSHD SO SV
, KINH CHUYEN CHIUY CHI BO
CHIUY CHIBO.cooovvisisnnisissninissise | e
Pé nghi gidi thiéu cho ddng chi.......... ba nhén va bao cho dépg Chi
duogc sinh hoat Bang...........oo duoc sinh hoat Pang ké tir ngay................
thang......... 112100
Ngay....... thang....... nam......... )
T/M PANG UY BOPHAN.............. TMCHIUYCHIBO........ooooo
Ghi xong chuyén gidy nay 1én vin phong PUCS

9. Gidy gi6i thiéu dang vién vé giir méi lién hé & noi cw tri, 1 6 (Miu 5-

SHD)




DANG BO HUYEN (twong duong)........ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)CO SO ... ngay.. thang....... nam..
k

So -GGT/BV
"Ve viéc dang vién thuwong xuyén gitt moi lién hé
voi chi uy, dang uy co so noi cu tru”

GIAY GIOI THIEU

KINR @UET o

Pé dang vién thudng xuyén giit moi lién hé véi dang uy, chi uy co so
va guong mau thuc hién nghia vu cong dan ¢ noi cu tra theo Quy dinh sb
76-QD/TW, ngay 15 thang 6 nam 2000 cua B Chinh tri.

Sinh ngay.......thang ... nam........
Két nap vao Pang ngay............... , cong nhan chinh thrc ngay...........
Pang sinh hoat ddng tai Chi b0

Dé nghi cac dong chi ti€p nhan va tao diéu ki¢n cho dang vién...............
hoan thanh nhiém vu.

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

10. MAu nhén xét ciia cAp iy noi cw tri doi véi dang vién vé giir mdi
lién hé ¢ noi cw tria (Miu SA-SHD)
DANG BO HUYEN (tuong duong)......... PANG CONG SAN VIET NAM




PANG UY (CHIUY)COSO ... nGay...... thng.......nam........
PHIEU XIN Y KIEN

chi uy noi cw tru
KINI @UIT 7 e

Thuc hién Quy dinh s6 76-QD/TW, ngay 15-6-2000 ctia Bo Chinh tri vé
viéc dang vién dang cong tac & cac co quan, don vi thuong xuyén gitt mdi lién
hé véi chi iy, dang iy co s& va guong mau thyc hién nghia vu noi cu tra, Pang
uy....... tran trong dé nghi Chi tiy nhan xét, gop y vé dang vién............... tai
noi cu tru.

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

HUYEN UY (twong dieong): ... DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIBQ) CO SO ..o et ngay... thang..... nam......

Ch1 QY. e thdng nhat nhan xét vé dang
1 (531 TS (danh dau X vao 6 twong Gmg)

1. Ban than va gia dinh chap hanh cha truong ctua Pang, chinh sach, phap luit cia Nha
nudc, cac quy dinh cua dia phuong va thyc hién nghia vy cong dan noi cu tru.

Tot |:| Trung binh |:| Chua tot |:|

2. Vé pham chat, dao duc, 161 song va quan hé v6i nhan dan ¢ noi cu tru.

T6t [ ] Trungbinh [ | Chuatdt | ]

3. Tham gia cac cudc hop do cap ty xi, phuong, thi tran hodc chi ty noi cur trii td chirc;
gop ¥ kién vai chi ty, dang Gy noi cu tra vé cong viée cua dia phuong.

Tham gia day du |:| Tham gia chua day di |:| Khong tham gia |:|

NhAN XEt KNAC: ... e
XAC NHAN CUA PANG UY XA, T/M CHI UY
PHUONG, THI TRAN (K, ghi ré ho va tén)

(Ky tén, déng dau)
11. Quyét dinh chuyén giao to6 chirc va ding vién ddi véi chi bd truc
thugc ding uy co sé chia tach hoac sap nhap trong pham vi ding b{ co s&
(Méiu 6-SHD)
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DANGBO.....ooo. PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY s ngay...... thang...... nam...
%
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc ding va ding vién

Cin ctr Diéu 6 Dicu 1¢ Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
1¢ Bang”;

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Chi B0 . dang vién
(c6 danh sach kém theo) truc thudc Dang uy €O SO covvvvcvcnivnrninssnini
VE PANG b0 €O SG (Chl DO CO SO
Picu 2. Chi uy chi DO c6 trach nhiém 1ap bién ban

ban giao s6 danh sach va dang vién cua chi bd néu trén kém theo hd so dang
vién véi chi uy chi b noi nhan.

Piéu 3. Van phong Dang uy, Chi DO ..o va dang
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 3; BI THU
-Luu VP, (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
Ban t6 chuc..................

12. Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi véi chi bd truc
thudc dang uy co s¢ chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang b co
sé (Mau 6A-SHD)

DANG BOQ TINH (twrong duong) PANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY (twong dwong)...........
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*

S6 -Qb/HU

QUYET PINH
chuyén giao t6 chirc dang va ding vién

Cin cir Biéu 6 Dicu 1¢ Dang va diem 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1¢ Bang”;

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Picu 1. Chuyen Chi B0 VAo dang vién
truc thugc DAng Uy €O SO (c6 danh sach kém theo)
VE PANZ b €O SO (Chi DO CO SO ).

Ditu 2. DANG UY CO SO coO trach nhiém 13p bién ban

ban giao s6 danh sach va dang vién cua chi bd néu trén kém theo hd so dang
vién véi Pang uy co sé noi nhéan chi b va dang vién.

Piéu 3. Van phong Dang uy, Chi DO .o va dang
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong duong)
- Nhu diéu 3; Bi THU
- Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
Ban t6 chuc..........

13. Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién doi véi to chirc co so
dang chia tach hoac sap nhap trong pham vi ding by huyén va twong
dwong (Mau 7-SHD)

DANG BO TINH (tuong duong)........ PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)....ocoee ngay.... thang....... nam.......
*

S6 -Qb/HU
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QUYET PINH
chuyén giao t6 chirc ding va dang vién

Cin ctr Diéu 6 Dicu 1¢ Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
1¢ bang”;

Cian ctr Quyét dinh sb: ... v NGAY o thang.......... nam....... cua
.................................................................................................. 3 V€ VICC .o

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Dang b (Chi D) CO SO oo
S VAo dang vién truc thu¢c Huyén uy (c6 danh
sach kém theo) v€ Dang b0 (Chi B0 CO S

Piéu 2. Dang Uy (Chi UY) CO 8Os co trach nhiém 1ap

bién ban ban giao s6 danh sach va dang vién cua dang b (chi bo) néu trén kem
theo ho so dang vién vo1 Bang uy co sé noi nhan.
Pi¢u 3. Vin phong Péang uy, Pang uy (Chi UY) o

....................................................................................... va dang vién co tén tai Di€u 1 chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong duong)
- Nhu diéu 3; Bi THU
-Luu VP, (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

Ban t6 chuc..........

14. Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién doi véi to chirc co sé
dang chia tach hoidc sap nhap ra ngoai pham vi dang b§ huyén va tuwong
dwong (Mau 7A-SHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -QPb/TU

QUYET PINH
chuyén giao t6 chirc ding va dang vién
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Cin cir Dicu 6 Dicu 1¢ Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 ndam 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Dicu
1¢ bang”;

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Dang bo (Chi DO) CO SO ..o
........................................................................... Va.......... dang vién truc thuéc Huyén uy (c6 danh

Piéu 2. Ban t6 chirc Huyén uy (va twong Guong).......... co
trach nhi¢m lap bién ban ban giao s6 danh sach va dang vién cua dang bo (chi
bod) néu trén kem theo ho so dang vién voi Huyén uy (va twong duong) noi nhan.

DiCu 3. HUYEN UY oo va dang vién co tén tai
bicu 1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong duong)

- Nhu diéu 3; Bi THU

- Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
Ban t0 chuec.......

15. Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi voi dang bd huyén
(va twong dwong) chia tich hodc sap nhap trong pham vi ding by truc
thugc Trung wong (Mau 8-SHD)

TINH UY (twong duong).............. PANG CONG SAN VIET NAM
%

S6 -Qb/TU

QUYET PINH
chuyén giao t6 chirc ding va dang vién
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Can ctr Piéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndam 2016 ciua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1¢ bang”;

Can ctr Quyét dinh sO: ..o ngay.... thang...... nam........ cua
.................................................................................................. I VA 1<

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Pang b huyén (va tuong dWONg).........o....
....................................................................... V.. dang vién (c6 danh sach kém theo) vé Pang
D0 e
GOM . t6 chirc co s& dang va .............. dang vién, trong d6 cO ...

dang vién du bi.

Djéu 2. Ban Tb chirc Tinh uy (twong duong) ¢ trach nhiém 1ap bién ban ban
giao sO danh sach va dang vién cua dang b huyén (va tuong duong) néu trén
kem theo ho so dang vién véi Ban T6 chure Tinh uy (twong duong) noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtic Tinh uy, Huyén uy (twong

duong) ... va dang vién co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quye¢t dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu didu 3; Bi THU

- Luu VP, (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
Ban t6 chuec.........

16. Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi voi dang b huyén
(va twong duong) chia tach hoidc sap nhap ra ngoai pham vi diang b{ truc
thudc Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
%

S6 -Qb/TU

QUYET PINH
chuyén giao t6 chirc dang va ding vién
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Can ctr Piéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndam 2016 ciua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1¢ bang”;

Can ctr Quyét dinh sO: ..o ngay.... thang...... nam........ cua
.................................................................................................. I VA 1<

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Pang b huyén (va tuong dWONg).........o....
....................................................................... V.. dang vién (c6 danh sach kém theo) vé Pang
D0 e
GOM . t6 chirc co s& dang va .............. dang vién, trong d6 cO ...

dang vién du bi.

Djéu 2. Ban Tb chirc Tinh uy (twong duong) ¢ trach nhiém 1ap bién ban ban
giao sO danh sach va dang vién cua dang b huyén (va tuong duong) néu trén
kem theo ho so dang vién véi Ban T6 chure Tinh uy (twong duong) noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtic Tinh uy, Huyén uy (twong

duong) ... va dang vién co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quye¢t dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu didu 3; Bi THU

- Luu VP, (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
Ban t6 chuec.........

17. Quyét dinh tiép nhan t6 chirc va dang vién ddi véi dang bd huyén
(va twong duong) chia tach hoidc sap nhap ra ngoai pham vi diang b{ truc
thugc Trung wong (Mau 8B-SHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
%

Sé6 -Qb/TU

QUYET PINH
tiép nhan t6 chirc dang va dang vién
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Can ctr Piéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndam 2016 ciua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1¢ bang”;

Can ctr Quyét dinh sO: ..o ngay.... thang...... nam........ cua
.................................................................................................. I VA 1<

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Tiép nhan Pang bo huyén (va twong AUONg).......ooooioirour.
....................................................................... V... dang vién (c6 danh sach kém theo) vé Pang
D0 e
GOM . t6 chirc co s& dang va .............. dang vién, trong d6 cO ...

dang vién du bi.

]?iéu 2. Ban T6 chire Tinh uy (twong dwong) ¢6 trach nhiém l4p bién ban ban
giao s0 danh sach va dang vién cua dang b huyén (va tuong duong) néu trén kem
theo hd so dang vién véi Ban T6 chure Tinh uy (twong duong) noi chuyén giao.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtic Tinh uy, Huyén uy (twong

duong) ... va dang vién co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quye¢t dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

- Luu VP, (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
Ban t0 chuc...........

18. Bién ban giao nhan so6 danh sach dang vién va ho so dang vién ciia
to chirc dang chia tach hoac sap nhap (Mau 9-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
....................... T T T T
............................................................................................................... ngayl‘hdngnam

BIEN BAN

ban giao so danh sach ding vién va ho so diang vién

Thuc hién Quyét dinh sb -Qb/ ngay.......thang.......nam...........
CU. e vé viéc chuyén giao to chirc va dang vién.




- Pai dién Dang uy (Chi uy) . bén giao 1a d6ng chi........oooooo..
L] 41 o V4 )
- Pai dién Pang uy (Chi uy) oo bén nhén 14 déng chi.........
L] 411 (o V4 ) T

Hai bén d tién hanh kiém tra, giao nhan s6 Danh sach dang vién va ho so
dang vién cua DPang b0 (Chi DO)
cu thé nhu sau:

1. Vé s6 Danh sich dang vién........... quyén cli........ dang bo
(chi b9).

2. Vé hd so dang vién:

- l:éng s6 ho so cua dang vién dang sinh hoat la........ncne hd so,
conthi€u......o ho so (c6 danh sach dang vién va ly do thi€éu kém theo).

- Tong sb ho so két nap cua dang vien du bi la............ p— hd so, con

thi€u. . ho so (c6 danh sach dang vién va ly do thi€u keém theo).

- Tong s6 ho so clia dang vién bi dua ra khoi DANg 8.

ho so (kém theo s6 dang vién bi dua ra khoi Dang).
- Tong sb hd so cua dang vién da tur trAN 13 hé so (kém theo
s0 dang vién da tur tran).
3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhan luu 2 ban.
DAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
(Ky, dong ddu, ghi vo chirc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi ro chirc vu, ho va tén)

_19. Bién ban giao nhén s0 danh siach dang vién va hd so dang vién ciia
to chirc dang chia tach hoac sap nhap do ban to chirc 1ap (Mau 9A-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
BANTOCHUCBENGIAO ...................................... ngay... thdng ............ nam........

BIEN BAN
ban giao s0 danh sach dang vién va ho so dang vién
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Thuc hién Quyét dinh s6....... -Qb/. ngay thang.....nam
CURL oo vé viéc chuyén giao t6 chirc va dang vién.
- Pai dién Ban T chlC ... bén giao 12 d6ng Chi..oooooe.
L] 411 (o V4 ) T
- Pai dién Ban T6 chite..ooo bén nhan la déng ChI.oo
(] 116 (o

Hai ban t6 chirc da tién hanh kiém tra, giao nhan s6 Danh sach dang vién
va ho so dang vién ciia Pang b0 (Chi bO) .
cu thé nhu sau:

1. Vé so Danh sach dang vién.............. quyén Cua........... to chirc
co s¢ dang (c6 danh sach cac t6 chirc co s¢ dang kém theo).

2. Vé ho so dang vién:
- Tong s6 hd so cua dang vién dang sinh hoat 18 hd so,
conthi€u......oo ho so (c6 danh sach dang vién va ly do thi€u keém theo).

- Téng s6 hd so két nap cita dang viecn du bi la................ ho so, con
thi€u .o ho so (c6 danh sach dang vién va 1y do thiéu kem theo).

- Tong sb h(k)qso cua dang vién bi dua ra khoi Pang 14,
ho so (kem theo s6 dang vién bi dua ra khoi Dang).
- Tong s6 hd s0 cua dang vién da tu AN L& h6 so (kém theo
s0 dang vién da tu tran).
3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay duoc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén luu 2 ban.

DAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DIEN BTC BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro chiec vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi ro chirc vy, ho va tén)

20. So gi6i thiéu sinh hoat dang (Méu 10-SHD)
a) Méiu sé:

SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

GIOI THIEU PANG VIEN DI

Ngay gidi P ] Cép uy
. | thicu ding o Ngay vio Tochire | Capuy trye |~ "¢
So on 2. ‘ Ho va tén, N N £ 12 3z on co SO N ruc tiep
vién di, ngay R, Déng, ngay S6 thé ddng vién . . tiep gioi Ao
TT Lz A Ngay sinh . ! dang noi e nhén va
tiép nhan chinh thirc . n thiéu dang y
dang vién dén dang vién - gi6i thi¢u
g dén SHP vién di ;

déng vién

1 2 3 4 5 6 7 8




TIEP NHAN PANG VIEN PEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
TCCS Cap uy Chip uy X
Dﬁu}g "o ! tl‘l_l‘(f t “p truec tiép T,CCS .| Ngoai | Trong | Trong bi bi bi Pira 'Chuyen
gioi thi¢u gioi s~ | Dang noi ; . A ‘e .. | sinh hoat
A o oA nhin va o " tinh tinh | huyén | ngoai | trong | trong | ngoai N
dang vién|  thi¢u ..o .. | dang vién % % % 2 . A . dang
2 o gidi thi¢u I dén dén dén tinh tinh | huyén | nuéc L.
chuyén dang PV dén SHD ‘ tam thoi
SHD di | vién den
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Cdch ghi: S6 gi6i thiéu sinh hoat dang (SHP) do dang uy bd phan (néu
c6), cAp uy co sd, cac cap uy cap trén (huyén, tinh...) sir dung quan 1y dang vién
chuyén SHD. MAu s6 gi6i thiéu SHD c6 20 cot, mdi 6 ngan cach giita hai dong
ké dam viét cho mot dang vién, cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thir tw tir nho dén 16n theo trinh ty thoi gian gidi thiéu hodc
tiép nhan dang vién chuyén SHD cua dang bo.

- Cot 2: Ghi ngay lam thu tuc gioi thiéu dang vién di hoac tiép nhan dang
vién chuyén dén SHD chinh thirc hodc chuyén tam thoi.

- Cot 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gi6i thiéu SHD cua dang vién.

- Cot 13 dén 15: Ghi diu cong (+) khi tiép nhan dang vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi dau trir (-) khi giéi thiéu dang vién di.

- Cot 19: Ghi d4u nhan (x) khi dang vién chuyén SHD ra nudc ngoai.

- Cot 20: Dong 1 ghi dau trir (-) khi dang vién chuyén SHDP tam thoi di,
dong 2 ghi dau cong (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi tré vé SHD chinh
thirc & dang bo.

21. Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc (Mau 11-
SHD)

a) Mdu phiéu
Tinh (wong duong)............ DANG CONG SANVIETNAM  PHIEU BAO DPANG VIEN
Huyén (twong duong)........... Tinh (trong AUONE).....c.cvvveveveeierrieieieeieens CHUYEN S’INH HOAT DANG
CHINH THUC
Té) churc co so déﬂg Huyén (twong duong)........cceveeeeerreeereenennns
______________________________________________________ T6 chifc ¢o S6 dANg.....c...... 86
LL o
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Tén dang vién.......... So

Ngay chuyén SHD...

AEN.o Ho vatén dang dUNng...........ooooo Nam, nir....
...................................................... Sinh ngay.......thang ... .nam......
Két nap vao Pang ngay....... thang......... nam.........
Chinh thtrc ngay.....thang...nam.......
Dia chi 0T CU ;e
S6 dién thoai: oo
Gidy GTSHD s6......ngay......
Ngay....thding...nam.... | thang..... nam..... chuyén SHD dén Pang bd o' SO
R
(Kyten) | , NGAY ... thang.......... nam...

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

b) Cach ghi

- Sau khi 1am thu tuc gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd méi, can bo 1am cong tac gidi thidu sinh hoat dang & cap
uy cap trén truc tiép cua t6 chic co sd dang; ghi 02 ban phiéu bao; dong
chi ky gidy gidi thiéu sinh hoat dang ky phiéu béo va dong dau cua cap uy;
giri phiéu béo theo duong cong vin (01 phiéu gui cap uy cip trén truc tiép
clia t6 chirc co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu giri cap uy co

sO0 noi dang vién chuyén dén).

- Noi dung ghi phiéu bao chuyén sinh hoat dang nhu sau:
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Muc “kinh gai”: Ghi tén ban thudng vu cap uy cap trén truc tiép cua

to chirc co s& dang noi dang vién chuyén sinh hoat dén.

Cac muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bo
co sO” ghi nhu cac muc twong ung trong 6 s6 1 gidy gidi thiéu sinh hoat
dang cua dang vién.

Muc “ngay, thang, nam”: ghi ngay thang nam viét phiéu bao.

¢) Quan Iy, siv dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

- Can bo 1am cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cap uy cip trén
trye tiép cta t chirc co s& dang noi ghi phiéu bao dang vién chuyén sinh
hoat dang; quan ly chat ché cuéng phiéu bdo; cap nhat vao co s¢ dir li¢u

dang vién cua dang bd.

- Can bo 1am cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cap uy cip trén
tryc tiép cua to chic co s& dang noi nhan phiéu bao chuyén sinh hoat
dang dén, vao so6 theo ddi, sap xép, quan 1y chit ché phiéu bao; theo ddi
dang vién chuyén dén trong co so dir liéu dang vién cia dang bo; tong
hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat dang & cic noi chuyén dén,

béo cao vai cap uy theo dinh ky hang thang.

22. Cong van gi6i thiéu dang vién do yéu ciu phai chuyén sinh hoat
dang tiep (Mau 12-SHD)

DANG BO....oose PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UYL ngay..... thang...... nam....
%k
S6  -CV/HU

V/v gidi thi¢u tiép nhdn déng vién
chuyén sinh hoat dang

Kinh gui: Ban Thuong V...
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Ban TRUONZ VU ..o
G161 thi€u dang vIen.........oo. , sinh ngay. ... thang _nam.. ...
Vao Pang ngay......thang .. nam. ..., chinh thirc ngay...... thang...nam.....
DA QUOC CAP Uttt ettt
Gidy gioi thiéu sinh hoat dang dén (s6...../GTSHD, ngdy.....thang...nim.....),
nhung thyc t€ dang vién lai chuyén veé t6 chtirc co s& dang: ...
................................................................................................................................................................... cong tac va sinh hoat.

Dé nghi cac ddng chi xem xét, tiép nhén sinh hoat dang cho dang vién theo
noi dung tai diém 10 (10.3c), Huong dan s6 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cua
Ban Bi thu “M§t s6 van dé cu thé thi hanh Bicu I¢ Dang”.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, Bi THU
- Luu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

V. XOA TEN PANG VIEN VA DPANG VIEN XIN RA KHOI PANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién (Mau 1-XTDV)

DANG BO....oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY . , ngay... thang.....ndm........

S6 -Qb/HU

QUYET PINH
xo04 tén trong danh sach ding vién
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- Can cu bicu 8, bicu I¢ Bang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét so...... -NQ/CB ngay......... thang.......... nam........ cua
C DOttt , Nghi quyét so...... -NQ/PU
ngay.....thang. .. nam.. ... CUA DANG UY oo
vé viec dé nghi xo04 tén dang vién,;

- Xét khuyét diém cla GANG VAN, ,
d3 vi pham Dicu 8 ctia Dicu 18 DANE V& ..o

DiCu 1: X04 18N GANEG VBTl , sinh
ngay.... thang ... nam........ , két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay..... thang...ndm....... Qué quan

trong danh sach dang vién.

Piéu 2: Ban T6 chiac, Vin phong Huyén uy, Dang uy

|00 S va ong, ba cd tén tai Piéu 1 chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu Ho so quén ly. (hoic PHO BI THU)

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

2. Quyét dinh ciia huyén uy, quan uy, thanh uy, thi uy cho dang vién ra
khéi Pang (M4u 1-CRKD)

DANG BO....o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY oo s ngay....... thang...... nam........
S6 -Qb/
QUYET PINH
cho ra khoi Dang
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- Can ctr bicu 8, Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam;

- Xét Béo cao ngay...... thang....ndm......... cua Chi
DO o e , Bao cao SO -BC/bU
ngay....thang. ._.nam. ... . cua PANG UY . vé vigc
cho dang vién xin ra khoi Pang;

- Xét don xin ra khoi Pang ctia dang vién........o
VO LY Q0 e

Picu 1: DONZ ¥ ChO GANG VIN..oooooseseseeseesesses , sinh
ngay...... thang.......... nam........ , két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay..... thang...nam....... . Qué quan

ra khoi

Dang Cong san Viét Nam.

Picu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy, DANG UV
.............................................................................................................................................................. , Chi bd
................................................................................... va ong, ba cd tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu Ho so quan ly. (hodc PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

2. Quyét dinh ciia cip uy c6 thAm quyén cho dang vién ra khéi Pang
(Mau 1A-CRKD)

DANG BO....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY. ngay... thang...... nam....
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QUYET PINH
cho ra khoi Dang

- Can cu bicu 8, bicu I¢ Bang Cong san Viét Nam;

- Xét Bao cdo  ngay..... thang ... .nam......... cia  Chi
o , Bao cao SO -BC/BU
ngay.....thang ... .ndm....... cua PaAng Uy .. vé viéc
cho dang vién xin ra khoi Pang;

- Xét don xin ra khoi Pang ctia dang vién........o
VO 1Y QO e

Pitu 1: DONg ¥ Cho GANG VICIL.ooooooooeeseseseseesseses , sinh
ngay....... thang...... nam....... , két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay...... thang....nam....... . Qué quan
................................................................................................................................................................... ra khoi
Dang Cong san Viét Nam.

Pitu 2: Vin phong DANG UY (MU CO) oo , Chi
oo X, va ong, ba c6 tén tai Diéu 1 chiju trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu dicu 2; BI THU
- Luu Ho so quan ly. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

3. Gidy x4c nhén tudi Pang (Miu 1-XNTD)

a) Mdu xdc nhdn:
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1 OFYIET Nay, ¥

S

PANG CONG SAN VIET NAM p g
BAN CHAP HANH PANG BO

°) Ats
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% A GIAY XAC NHAN TUOI DANG 3 %
)5 BANTHUONG Y S . = e B 20 L
o & N T OO I ATl L B0 Sinhnam ................. he

¢ Vaobangngay ........................ chinh thircngay.......................
% A Pa coO .. nam hoat dong phén dAu vi muc tiéu ly tuéng ciua Pang ) %
) 14 Nay duoc td chire Pang chép thuan viéc tu nguyén xinra khoi Pang A
*) @ L=

% VAR < RO g rh e = a=nit ke I I R I T , ngay.......thang....... nam............. 7
A T/M BAN THUONG VU........coco..... 3

b) Cach ghi:

- Bén duéi muc Ban chap hanh dang bd ghi tén cip uy c¢6 tham quyén

chép thuan cho dang vién xin ra khoi Pang.

- Muc “s6.......... XNTD”: ghi theo s6 trong quyét dinh cta cap uy c6 tham

quyén chap thuan cho dang vién xin ra khoi Pang.

VI. TANG HUY HIEU PANG

1. MAu Huy hiéu Dang 80, 70, 60, 50, 40, 30 niim
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Mau Huy hiéu Pang 90, 85, 75, 65, 55, 45 twong tw cdc mdu trén, chi
thay cac chir 56 trong mau thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. Miu gidy ting Huy hiéu Pang (Miu 1-HHD)

a) Gidy chirng nhin 80 nim tudi Ping:

PANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH TRUNG UONG

S

.
;
S
2

P

A

TANG

HUY HIEU 80 NAM TUOI PANG

p3

d

L

S6 0P e

S6 HHD
S6 TDV. /,,,,,\
23

o
\L} =

SRS

3

‘

:

§ 9
<F
|

b) Quy cach: Giéy chimg nhan tang Huy hi¢u Bang 90, 85, 80, 75, 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 nam tudi Pang c6 kich thuéc, mau va nén hoa van nhu
nhau, cung 13 loai gidy Op sét, dinh lwong 230g/Im?; do tring 92 - 96; kich
thude cu thé:

- Khung nén hoa van: (31,5 x 22.5) cm
- Kich thuéc tong thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Cdch ghi: St dung cac kiéu chit cta bd font chit Unicode.

- Cac muc: Pong chi, qué quan, ngiy vao Dang, ngiy chinh thirc ghi nhu
1y lich dang vién.

- Sinh hoat Pang tai: Trinh bay can di tén chi bd va cc cap uy cip trén.
Vi du: Chi b thén A, xa B, huyén C, tinh E.

- Ha N§i1, ngay, thang, nam: Ghi ngay, thang, ndm cua dot dé}ng vién duoc
tang Huy hiéu Dang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; truong hop dot xuat thi ghi theo
ngay, thang, ndm ban hanh Quyét dinh tang Huy hi¢u Dang).
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3. Quyét dinh ting Huy hiéu Piang (Miu 2-HHD)

TINH UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
...................................................................................................................... , ngay......thang......nam........
%
S6 -Qb/TU
QUYET PINH

tang Huy hi¢u Ding

- Can ct Picu 1& Dang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chap hanh Trung uwong vé “Thi hanh DPiéu
1¢ bang”;

- Xét @ nghi ctia Ban Thuong v HUYSN UY ..o
va Ban T6 chtrc Tinh uy vé viéc ting Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang va
truy tang Huy hi¢u Dang.

BAN THUONG VU QUYET DPINH

Picu 1: Tang Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang va truy ting Huy hiéu
Dang dot............ cho dang vién (c6 danh sach kém theo), trong do:

1. Tang Huy hiéu Bang cho................ dang vién:

- Tang Huy hi¢u Pang 90 nam cho........dang vién.

- Tang Huy hi¢u Pang 85 nam cho........dang vién.

- Tang Huy hi¢u Bang 80 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hi¢u Bang 75 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu DPang 70 nam cho........dang vién.

- Tang Huy hiéu DPang 65 nam cho........dang vién.

- Tang Huy hi¢u Pang 60 nam cho........dang vién.

- Tang Huy hi¢u Pang 55 nam cho........dang vién.

- Tang Huy hi¢u Pang 50 nam cho........dang vién.

- Tang Huy hi¢u Pang 45 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hi¢u Pang 40 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hi¢u Pang 30 nam cho........dang vién.
2. Cép lai Huy hiéu Pang bi mat cho......... dang vién:

- Cép lai Huy hiéu Pang 90 nam cho.......dang vién.

- Cép lai Huy hiéu Pang 85 nam cho.......dang vién.
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- Cép lai Huy hiéu Pang 80 nam cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 75 niam cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 70 niam cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 65 nim cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 60 nim cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 55 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 50 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 45 nam cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 40 nam cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 30 nam cho......dang vién.
3. Truy tang Huy hi¢u Pang cho................. dang vién:
- Truy tdng Huy hiéu Pang 90 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Bang 85 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Bang 80 nam cho......dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Bang 75 nam cho......dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 70 ndm cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 65 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u DPang 60 nam cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Pang 55 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 50 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi€u Bang 45 nam cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Bang 40 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 30 nam cho.....dang vién.

Piéu 2: Tang pham kém theo Huy hiéu Pang 90 nim 1a ... lan mtrc tién
luong co so, 85 nam la ... lan murc tién lwong co s&, 80 nam 4
..................... ,75namla ..., 70 nam la ..., 65 namla ..., 60
nam la .. , 55 nam la ... , 50 nam la ... , 45 nam la ... ,
40 nam 1a ... , 30 nam 1a o 14n muc tién luong co sé,
dugc trich tir quy thi dua khen thudong cua dang bo.

Piéu 3: Ban T6 chirc, Vin phong Tinh uy; cac cap uy c6 dang vién duogc ting,
cap lai, truy ting Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, Bi THU
- Luu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang d6i v6i ca nhan dang vién, nén hoa
van (Mau 3-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
..................................................................................................................... , ngay .......thang......nam ...
S6 -Qb/TU
QUYET PINH

tang Huy hi¢u Dang

- Can ctir Piédu 1¢ bang Cong san ,Viét Nam va Quy dir}h $6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé€ “Thi hanh Diéu
1€ bang”;

= X6t A€ NENT CUA HUYEN UY sttt

va Ban T6 chuc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Tang Huy hiéu....... nim tudi Pang dot....... R 120....... cho dang
VAT e
Sinh ngay......thang ... . nam..........
Ngay cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang.....nam.......
Vao bBang ngay ... thang ......... nam.......
Chinh thuc ngay ... thang.......... nam...........
QUE QUAN: .
Sinh hoat tai Chl DO
Piéu 2: Mtc ting pham kém theo Huy hiéu Dang 1d.......coccoovvveveeverenenne. lan

murc tién luong co so, trich tir Quy Thi dua khen thudng ciia Pang bo.

Picu 3: Ban T6 chirc, Van phong Tinh uy, cic cip uy co dang vién duoc ting
Huy hiéu Pang va dang vién co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Pang vién, Bi THU
- Luu Ho so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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-z Quyét dinh cap lai Huy hiéu Pang bi mat ddi v6i ca nhan dang vién,
nén hoa van (Mau 3A-HHD)

TINH UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' , e thang..........
S - QP/TU ngay ang nam
QUYET PINH

cap lai Huy hiéu Pang bi mat

- Can clr biéu 1é bang Cong san Yiét Nam va Quy dinh s6 29—QD/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1¢ bang”;

- Xét @ nghi cua Huyén uy

va Ban T6 chuc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao Dang ngay
Chinh thirc ngay ... thang......... nam.............
QUE QUIANI: e

Sinh hoat tai Chi bd

Piéu 2: Ban T6 chirc, Van phong Tinh uy, cac cip uy co dang vién duoc cap lai
Huy hiéu Pang va dang vién co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Ding vién; Bi THU
- Luu HO so dang vién. (hozc PHO BI THU)

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hiéu Pang déi véi ca4 nhan dang vién, nén
hoa van (Mau 3B-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' , ngay .....thang.....nam........
S6 -Qb/TU
QUYET PINH

truy tang Huy hi¢u Dang

- Can clr Dicu 1& Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh DPiéu
1¢ bang”;

- Xet A& NENT CUA HUYBI UY oot va Ban
T6 chuc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Truy ting Huy hiéu....... nim tudi dang dot..../..../20..... cho dang
VAT e
Sinh ngay....thang....nam. .. ...
Ngay cap c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang.....nam.......
Vao bang ngay ... thang ......... nam........
Chinh thtrc ngay ... thang ... nam......
QUE QUANI e
T tran NEAY: .o
Noi sinh hoat Chi bd trre Khi (0 TN ...
Piéu 2: Muc tang pham kém theo Huy hiéu Dang la......... lan murc tién

luong co s0, trich tr Quy Thi dua khen thuéng ciia Bang bo.

Piéu 3: Ban T chuc, Vin phong Tinh uy, cac cap uy co dang vién duoc truy
tang Huy hiéu Pang va gia dinh dang vién co ten tai Diéu 1 chiu trach
nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Gia dinh dang vién; Bi THU
- Luu HO so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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7. Danh sach dang vién d¢ nghi ting Huy hiéu Pang (Mau 4-HHD)

a) Mdu danh sdch:
q ) DANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO: . , ngay ... thang.....nam........ Tangdot.......
DANH SACH PANG VIEN
dé nghi tang Huy hiéu ... nam tuoi Pang
Ngaipép N Noi d
% % 5 c6 tham gay N JONN oi de
So So 0 va tén Ngay ué quan uyén ra |két nap vao 'Ngay . ?0 thi nghi tin; i chu
TT HHD Hovat sinh Quéq q?xy}ét dinhk tD{;rl:g chinh thirc ddng vién g}thtD gl Ghich
két nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hodc PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi 6 ho va tén)

b) Cich ghi: Cap uy huyén va twong duong sir dung dé dé nghi tang Huy
hiéu Bang cho dang vién. Mo6i dang vién ghi vao 2 dong:

- Cot 1: Ghi s6 thtr ty theo s6 dang vién dé nghi taing Huy hiéu Pang cia
dang bo.

- Cot 2: Do ban t6 chirc tinh uy va tuong duong ghi s6 Huy hi¢u Dang theo thir tu
tir nho dén 16n trong doan so6 theo quy dinh cuia Ban T6 chire Trung wong.

-Cot 3,4, 5, 6,7, 8: Ghi nhu 1y lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.
- Cot 9: Ghi s6 thé dang vién cua dang vién.

- Cot 10 : Ghi tén to chirc co s¢ dang dé nghi ting Huy hiéu Pang cho dang
vién.

- Cot 11: Ghi nhitng trudng hop dic biét nhu thoi gian bi cat tudi dang, két
nap lai, xét tang sdém so vdi quy dinh v.v....
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8. Danh siach ding vién dé nghi cap lai Huy hi¢u Pang bi mat (Miu

4A-HHD)
DANG CONG SAN VIET NAM
DPANG BO:e ngay ... thang....nam..... Ting dot.......
DANH SACH DANG VIEN
deé nghi cap lai Huy hi¢u ... nam tuoi dang bi mat
Neweip| ot ab
8 8 - a foo o | cotham | NEAY A § th o1 de .
vt | | Mevien | R Quequin | aninrs onsnvia (DG | gingven [T Ghichi
Kkét na.
1 2 3 4 5 s | 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
9. Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hi¢u Pang (Miu 4B-
HHD)
DANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO:....o e , Ngay ......thang.....nam...... Tédng dgt............
DANH SACH DPANG VIEN
deé nghi truy tang Huy hi¢u ... .. nam tuoi ding
Nedyop| ‘ Neiy
) .' 5 c6 tham Nga Nga, £ o . Y .
]S,g, HS}(I)}) Ho va tén I:E:;ly Qué quan q?ll;/}éfr(li ir;?h Kkét lggivéo ctlllilllz; dgggﬂ::é n nt;l;ntgﬁ_ T;):ngd illﬁg[l;! Ghi chi

két na' tran

1 2 3 4 6 : 7 8 9 10 11 12
Cich ghi: T/M BAN THUONG VU

Nhue néi dung huéng dan

tai mau 4-HHP

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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10. S6 ting Huy hiéu Piang (Miu 5-HHD)
10.1- Méiu sé

a) Dang vién duoc tang Huy hiéu Dang tai dang bo:

Ngay cip c6 ¢ tham

Sé t;ml)-(lit Loai HHb Ho va tén quyén ra quyét dinh KN dzﬁ cl;llégccg;: o
TT | #nehuy So HHD Ngay thang nim sinh | Ngay KN vao Dang 15 103C Cang Ghi cha
hi¢u Pang \ , , vién ky nhan
Ngay chinh thiric
1 2 3 4 5 6 7

b) Bdng vién dwoc tiang Huy hiéu Pang ¢ ddng b khdc chuyén dén:

Ngay cap co co tham
N Loai HHD Ho va tén quyen raKquI]yet dinh T6 chirc co s& Ghi ch
/4 \ . = . 2 ’ A 1 chu
TT S6 HHD Ngay thang nam sinh Negay KN vao Dang dang ky nhan
Ngay chinh thuc
1 2 3 4 5 6
10.2- Svr dung

- S6 tang Huy hiéu Pang do cac cip uy tir cap uy co sé trd 1én sur dung dé
nam s6 dang vién dugc ting Huy hiéu Pang cua dang bo. Do co quan t6 chirc
clia cap uy quan ly, sir dung, khong dé hu hong, mat mat, khi thay doi can bo
quan 1y phai c6 bién ban ban giao chait ché.
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- S6 tang Huy hiéu Pang c6 hai phan : Phan thi nhét viét nhimg dang vién
dugc tang Huy hiéu Pang tai dang bo; Phan th hai viét nhirng dang vién duoc
tang Huy hiéu Pang ¢ dang bo khac chuyén dén.

10.3- Cach ghi

a) Néi dung ghi phdn thir nhdt:

Phéan nay c6 7 cot, mdi dang vién ghi vao ba dong:

- Cot 1: Ghi sb tht tu tir nho dén 16n theo sé luong dang vién dugc ting
Huy hi¢u Bang cua dang bo.

- Cot 2: Ghi dot xét ting Huy hiéu Pang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghi loai Huy hiéu Dang (30, 40, 4’5, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién dugc ting. Dong dudi ghi s6 Huy hiéu Pang cua
dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vi du:
VU VAN BIEN. Dong dudi ghi ngay, thang, nam sinh ctia dang vién.

- Cot 5: Dong thtr nhét ghi ngay thang nim cip co tham quyen ra quyét
dinh két nap vao Pang; dong thir hai ghi ngay chi bo to chirc 1& két nap; dong
thir ba ghi ngay thang nam dang vién dugc cong nhan dang vién chinh thuec.

- Cot 6: Dong trén ghi tén t6 chic co s dang noi dang vién dugc ting Huy
hi¢u Bang. Dong dudi do t6 chirc dang hodc dang vién nhan Huy hi¢u Dang ky
nhan.

- Cot 7: Ghi cac truong hop: dang vién ra khoi Dang, tur tran, mat Huy hiéu
bang, chuyén sinh hoat dang di dang b0 huyén, thi..... khac.

b) Noi dung ghi phan thir hai:
Phan nay co6 6 cot, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thir tur theo thoi gian dang vién dugce tang Huy hi¢u Dang tu
dang bJ... khac chuyén ve.

- Cot 2, 3, 4 va 5: Ghi tuong ty nhu & phan thir nhat.

- Cot 6: Ghi tén dang bo tinh va twong dwong noi ra quyét dinh ting Huy
hi¢u Pang cho dang vién.

Chii y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang.
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11. Té khai dé nghi ting Huy hiéu Piang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi ting Huy hi¢u Ping

Kinh guei: Chi DO

TO1 Q2 o SINN NGAY .
Ngay vao Dang ... , cong nhan chinh thirc ngay.......c.

Ngay ghi trong quyét dinh két 0ap ..o
QUE QUIANL .o
Dang sinh hoat tai. ..
Trong qua trinh phén dau rén luyén..... nim trong to chirc Dang to1 ty
nhan thay c6 di tiéu chuén, diéu kién dugc tang Huy hidu............. nam tudi Pang

theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh s

29-Qb/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016

ctia Ban Chap hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 1¢ Pang”.

Pé nghi Chi bo va cac cap uy cap trén tang Huy hiéu........nam tudi Pang cho
t6i va xin htra tiép tuc rén luyén giit vitng phdm chat nguoi dang vién Cong san.

Ghi chu:
(Trong qua trinh hoat dong & trong Pang, néu duoc két nap
lai, hoac ¢6 thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat
dang thi dang vién ké khai cu thé & muc ghi chu nay).

(Ky, ghi r6 ho tén)

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO
Kinh QUE: ...

Pé nghi tang Huy hiéu...... nim tudi
bang chodang vién.........ooe
(c6 danh sach dé nghi ting Huy hiéu Péang
kém theo)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

XET, PE NGHI CUA CHI BO
Kinh @UET: ...

Pé nghi tang Huy hiéu...... nam tudi
bang cho dang vién

T/M CHI BQ
(Ky, ghi ro ho va tén)

12. To khai dé nghi truy ting Huy hiéu Piang (Mau 6A-HHD)




169

DANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi truy ting Huy hiéu Pang

Kinh gii: Chi bd

TOT 1Az , SINh NEAY .
NO1 thudn@ trl: e

La than nhan cua dang vién............... tir trAn ngdy ......thang ... nam.......
Thong tin vé dang vien ...
Ngay vaobang.........oo. , cong nhan chinh thrc ngay..............
Ngay ghi trong quyét dinh K&t nap ...
QUE QUIANL e
Dang sinh hoat tai ...
Trong qua trinh phan d4u rén luyén........ nam trong t6 chirc Pang, dang
|4 152 E———— c6 du tiéu chuan, diéu kién dugc truy tang Huy hicu............. nam

tudi Pang theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh s6 29- -QD/TW, ngay 25 thang 7
nam 2016 cta Ban Chap hanh Trung uong “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”.

Dé nghi Chi b va cac cip uy cap trén truy ting Huy hiéu........ nam tudi Pang
chodang vién ...
Ghichu: ngay ... thang.....nam........
(Trong qua trinh hoat dong & trong Déang, néu duoc két nap NGU(‘)'I KHAI
lai, hoac c6 thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat
déng thi ké khai cu thé & muc ghi chti nay). (Ky, ghi ro ho tén)

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO
Kinh QUi

Pé nghi truy ting Huy hiéu......... nam tudi
Dang chodang vién.......o
(c6 danh sach d& nghi truy ting Huy hiéu
bang kém theo)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

XET, PE NGHI CUA CHI BO
Kinh QUi

Pé nghi truy ting Huy hiéu....... nam
tudi Pang cho dang vién

..................... ngay .....thang.....nam......
T/M CHI BO

(Ky, ghi ro ho va tén)

VII. KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Céc loai mau co, bang khen, gidy khen (nd1 dung, hinh thirc, b cuc, phong
chit) thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2014/ND-CP, ngay 10-9-2014
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cia Chinh phu "Quy dinh mau huin chwong, huy chuong, huy hiéu, ky niém
chuong; mau bang, khung, hop, co cua cac hinh thire khen thuong va danh hiéu
thi dua; quan 1y, cap phét, cdp doi, cap lai, thu hoi hién vat khen thudng".

1. Miu co' (Mau 1-KT)
a) Tang dang bo huyén va tuong duong theo nhiém ky:

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU
............................................. o
TANG
DPANG BO.......... N ‘
PAT THANH TiCH XUAT SAC TRONG NHIEM KY
Nam 20........... = 20

b) Ting TCCSP dat tiéu chuin “Trong sach, vimg manh” tiéu biéu 5
nim lién:

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

DANG BO......ococcu e )
PAT TRONG SACH, VUNG MANH TIEU BIEU

¢) Chit li¢u va kich thudc ciia co:
- Hinh thtrc: Co ¢6 kich thude (800 mm x 600 mm); chét liéu: vai sa tanh hai
16p mau do co.
- Cac chit va hinh bua liém théu bang chi mau vang.

2. Bang khen (Mau 2-KT)
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DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BQ

TANG

BANG KHEN

ongay....cthang ... ndm.........

Si Qi) ; g
T/M BAN THUONG VU

Ghi so khen ihmmg

a) Quy cdach:

- Kich thudc: Bang duge in trén kho gidy kich thude 12 360 mm x 237 mm.
- Giay Op sét trang, dinh luong 230g/1m*
b) Str dung: Puoc st dung dé tang cho t6 chirc dang va ca nhan c6 thanh tich.

¢) Cach ghi:

Noi dung, bd cuc, phong chir, ¢& chit bao dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (Miu 3-KT)

BN\

%‘%‘%‘%WW

¢
PANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BQ

TANG

GIAY KHEN

ngay...... thang...... nam
T/M BAN THUONG VU
Ghi 56 khen thidng.........

DDA AN L AN LA LA ZAORN

EIRSZAC %MMM&WMMMMM@N&A’-&

/
|
%
1
1
vk

?

;
o g
1-

a) Quy cdach:

- Kich thuée: duoc in trén kho gidy A4, kich thude 297 mm x 210 mm.
- Giay Op sét trang, dinh luong 230g/1m>

b) Cach ghi:

No6i dung, bd cuc, phong chir, cd chir bao dam dep, trang trong.
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4. S6 theo déi khen thwéng (MAu 4-KT)

a) Méiu s

50 Pon vi hodc ca nhan Truc thue dang bo Da co6 thanh tich S? Quy,e t d!ntl’
TT T : * : ngay, thang, nam
1 2 3 4 5
Cip ra quyét dinh Hinh thic KT Poi twong khen
Trung tlph hu):@n Co BK GK T(;CS Cl}l Ding
wong thanh quan Dang bo vién
6 7 8 9 10 11 12 13 14
b) Svr dung

S6 khen thuéng do cap uy co s¢ tré 1én sir dung dé ghi nhan truyén
théng phan du ctia dang bo va dang vién. Do ddng chi cap uy phu trach to
chirc quan 1y, khi thay ddi can bd quan 1y s6 khen thuéng phai co bién ban
giao nhan chat ché.

¢) Cach ghi

- Cot 1: Ghi sd thir ty tir nhoé dén 16n theo sé lugng td chire dang va dang
vién duoc khen thuong cua dang bo.

- Cot 2: Ghi tén to chirc dang va dang vién dugc khen thuong.

- C6t 3: Ghi tén dang bo noi c6 to chirc dang va dang vién khen thudng.

- Céc cot 4 dén 11 ghi theo cac ndi dung trong quyét dinh khen thuong
clia cap co thim quyen.

- Céc cot tir 12 dén 14 duoc tong hop theo sb luong.
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5. Quyét dinh cong nhin td chirc co sé dang dat trong sach, virng
manh, nén hoa van (Mau 5-KT)

DANGBO...ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY..oooe oo , ngay......thang...nam.........

S6 -Qb/HU

QUYET PINH
cong nhan to chirc co' sé dang trong sach, virng manh

- Thuc hién Diéu 18 bang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 29-Qb/TW,
ngay 25 thang 7 nim 2016 cua Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu
1¢ bang";

= X6t A& NEHi CUA DANG UY oot

va Ban T chirc Huyén uy;
BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: CONG NNAN. . dat tiéu chuan to

chuc co s& dang trong sach, virng manh nam.............o.....

Piéu 2: Ban T6 chitc, Vian phong Huyén uy, Pang

Y st oo ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Nhu didu 2; Bi THU

- Luu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh cong nhin chi by tryc thudc dang uy co' so' trong sach
virng manh, nén hoa van (Mau 6-KT)

DANGBO....oo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o , ngay...... thang....nam........

S6 -Qb/bU

QUYET PINH

cong nhan chi by dat trong sach, virng manh nam .....

- Thyc hién Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sé 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 ctiia Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu

1¢ bang";
= X6t A€ NENT CUA CHE DO .
BAN CHAP HANH QUYET PINH
Piéu 1: Cong nhan Chi b0 dat tiéu chuén chi bd
trong sach, vimg manhnam................
DHRU 21 Chi DO

c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu VPDU.

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
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