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BIÊN BẢN

Đại hội chi bộ....
Nhiệm kỳ 2015 - 2018
---------
Đại hội Chi bộ ..... nhiệm kỳ 2015 - 2018 được tiến hành từ .... giờ .... phút ngày ..... /03/2015 tại phòng họp A nhà A1.

Tổng số đảng viên được triệu tập: … đồng chí. Có mặt: ...... đảng viên trên tổng số .... đảng viên được triệu tập. Vắng mặt: … đồng chí (lý do:....).
Khách mời có các đồng chí:
- Đồng chí: ...................................................................................................

- Đồng chí: ...................................................................................................
- Đồng chí: ...................................................................................................
- Đồng chí: ...................................................................................................
- Đồng chí: ...................................................................................................
I. Đại hội bầu các cơ quan điều hành, giúp việc của Đại hội gồm:
1. Đoàn chủ tịch: Gồm 3 đồng chí:

- Đồng chí: ...................................................................................................

- Đồng chí: ...................................................................................................
- Đồng chí: ...................................................................................................
2. Đoàn thư ký: Gồm 2 đồng chí:

- Đồng chí: ...................................................................................................

- Đồng chí: ...................................................................................................
II. Đại hội đã thông qua nội quy, chương trình làm việc, quy chế làm việc của đại hội
III. Đồng chí ……………............................... thay mặt Đoàn chủ tịch đại hội khai mạc đại hội.
IV. Đồng chí …………………............... thay mặt Đoàn chủ tịch đại hội trình bày báo cáo đánh giá tình hình và kết quả thực hiện nghị quyết đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2013 - 2018.
V. Đồng chí …………………............... thay mặt Đoàn chủ tịch đại hội trình bày báo cáo kiểm điểm sự lãnh đạo, chỉ đạo của Ban Chấp hành chi bộ nhiệm kỳ 2013 - 2015.
VI. Đồng chí …………………............... thay mặt Đoàn chủ tịch đại hội trình bày báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia góp ý vào Dự thảo các văn kiện đại hội Đảng cấp trên; báo cáo tổng hợp ý kiến đóng góp về tiêu chuẩn, cơ cấu cấp ủy Trường nhiệm kỳ 2015 - 2020.
VII. Đồng chí …………….................. thay mặt Đoàn chủ tịch báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội: . ……% đảng viên biểu quyết công nhận các đảng viên đủ tư cách dự đại hội, trong đó có 5 đồng chí là cấp ủy viên đương nhiệm; có .... đảng viên vắng mặt, lý do: .............

VIII. Đại hội tiến hành thảo luận đóng góp ý kiến vào các báo cáo do Đoàn chủ tịch đại hội đã trình bày (đồng chí …………............................ thay mặt Đoàn chủ tịch điều hành, gợi ý các nội dung cần tập trung thảo luận).
(Ghi rõ họ và tên đảng viên phát biểu tại đại hội, tham luận nội dung gì? Tóm tắt ý chính)

Đồng chí ………….......................... thay mặt Đoàn chủ tịch tổng hợp, tiếp thu các ý kiến thảo luận; điều hành đại hội biểu quyết từng vấn đề: 

- Ý kiến tham gia đóng góp vào dự thảo các báo cáo trình đại hội và tiêu chuẩn, cơ cấu cấp ủy Trường nhiệm kỳ 2015 - 2020.
- Các chỉ tiêu chủ yếu trong nhiệm kỳ 2015 - 2020.
IX. Đồng chí ………………….................... thay mặt Ban Thường vụ Đảng ủy Trường phát biểu chỉ đạo đại hội (ghi tóm tắt nội dung ý kiến phát biểu chỉ đạo của cấp ủy cấp trên)
X. Đại hội tiến hành bầu Ban Chấp hành, Bí thư, Phó Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2015 - 2018
- Đồng chí ……................................... thay mặt Đoàn chủ tịch đại hội báo cáo Đề án nhân sự Ban Chấp hành, Bí thư, Phó Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2015 - 2018.

1. Đại hội thảo luận, biểu quyết số lượng cấp ủy viên nhiệm kỳ 2015 - 2018 là ....... đồng chí.

- Danh sách ứng cử, đề cử được đại hội thông qua gồm ..... đồng chí: họ và tên (xếp theo A, B, C)

- Đại hội biểu quyết danh sách ban kiểm phiếu do Đoàn chủ tịch đại hội đề nghị gồm: trưởng ban là đồng chí .................................................... và các ủy viên là các đồng chí: 
+ Đồng chí: ...................................................................................................

+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................

- Ban kiểm phiếu hướng dẫn cách bỏ phiếu, kiểm tra, niêm phong thùng phiếu, phát phiếu trực tiếp cho đảng viên, kiểm số phiếu phát ra và thu về báo cáo đại hội, kiểm phiếu bầu. Lập biên bản kiểm phiếu báo cáo với Đoàn chủ tịch và công bố kết quả bầu cử:
+ Số phiếu phát ra ......, số phiếu thu vào ....., số phiếu hợp lệ ...., số phiếu không hợp lệ ....... lý do không hợp lệ: ..................................................................
+ Kết quả bầu cử: Theo Điều 12, Điều lệ Đảng và Quy chế bầu cử trong Đảng do Bộ Chính trị ban hành, những đồng chí sau đây trúng cử vào Ban Chấp hành chi bộ nhiệm kỳ 2015 - 2018: Họ và tên (theo số phiếu bầu từ cao đến thấp), số phiếu được bầu, tỷ lệ % so với  tổng số đảng viên được triệu tập.

2. Đại hội thảo luận, biểu quyết danh sách nhân sự bầu Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2015 - 2018 trong số các đồng chí trúng vào Ban Chấp hành.
- Danh sách được đại hội thông qua gồm 1-2 đồng chí: họ và tên (xếp theo A, B, C)

- Đại hội biểu quyết danh sách ban kiểm phiếu do Đoàn chủ tịch đại hội đề nghị gồm: trưởng ban là đồng chí .................................................... và các ủy viên là các đồng chí: 

+ Đồng chí: ...................................................................................................

+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................

- Ban kiểm phiếu hướng dẫn cách bỏ phiếu, kiểm tra, niêm phong thùng phiếu, phát phiếu trực tiếp cho đảng viên, kiểm số phiếu phát ra và thu về báo cáo đại hội, kiểm phiếu bầu. Lập biên bản kiểm phiếu báo cáo với Đoàn chủ tịch và công bố kết quả bầu cử:
+ Số phiếu phát ra ......, số phiếu thu vào ....., số phiếu hợp lệ ...., số phiếu không hợp lệ ....... lý do không hợp lệ: ..................................................................
+ Kết quả bầu cử: Theo Điều 12, Điều lệ Đảng và Quy chế bầu cử trong Đảng do Bộ Chính trị ban hành, đồng chí ................................................. đã trúng cử Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2015 - 2018 với số phiếu bầu là ....., tỷ lệ % so với  tổng số đảng viên được triệu tập.

3. Đại hội thảo luận, biểu quyết danh sách nhân sự bầu Phó Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2015 - 2018 trong số các đồng chí trúng vào Ban Chấp hành.

- Danh sách được đại hội thông qua gồm 1-2 đồng chí: họ và tên (xếp theo A, B, C)

- Đại hội biểu quyết danh sách ban kiểm phiếu do Đoàn chủ tịch đại hội đề nghị gồm: trưởng ban là đồng chí .................................................... và các ủy viên là các đồng chí: 

+ Đồng chí: ...................................................................................................

+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................

- Ban kiểm phiếu hướng dẫn cách bỏ phiếu, kiểm tra, niêm phong thùng phiếu, phát phiếu trực tiếp cho đảng viên, kiểm số phiếu phát ra và thu về báo cáo đại hội, kiểm phiếu bầu. Lập biên bản kiểm phiếu báo cáo với Đoàn chủ tịch và công bố kết quả bầu cử:
+ Số phiếu phát ra ......, số phiếu thu vào ....., số phiếu hợp lệ ...., số phiếu không hợp lệ ....... lý do không hợp lệ: ..................................................................
+ Kết quả bầu cử: Theo Điều 12, Điều lệ Đảng và Quy chế bầu cử trong Đảng do Bộ Chính trị ban hành, đồng chí ................................................. đã trúng cử Phó Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2015 - 2018 với số phiếu bầu là ....., tỷ lệ % so với  tổng số đảng viên được triệu tập.
XI. Đại hội tiến hành bầu Đoàn đại biểu đi dự Đại hội Đảng bộ Trường lần thứ XXXI nhiệm kỳ 2015 - 2020.
Đại hội thảo luận, biểu quyết về danh sách nhân sự bầu đi dự Đại hội Đảng bộ Trường lần thứ XXXI nhiệm kỳ 2015 - 2020 là ....... đồng chí (theo chỉ tiêu đã được Ban Chấp hành Đảng bộ Trường phân bổ).
- Danh sách được đại hội thông qua gồm ..... đồng chí: họ và tên (xếp theo A, B, C)

- Đại hội biểu quyết danh sách ban kiểm phiếu do Đoàn chủ tịch đại hội đề nghị gồm: trưởng ban là đồng chí .................................................... và các ủy viên là các đồng chí: 

+ Đồng chí: ...................................................................................................

+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................
+ Đồng chí: ...................................................................................................

- Ban kiểm phiếu hướng dẫn cách bỏ phiếu, kiểm tra, niêm phong thùng phiếu, phát phiếu trực tiếp cho đảng viên, kiểm số phiếu phát ra và thu về báo cáo đại hội, kiểm phiếu bầu. Lập biên bản kiểm phiếu báo cáo với Đoàn chủ tịch và công bố kết quả bầu cử:
+ Số phiếu phát ra ......, số phiếu thu vào ....., số phiếu hợp lệ ...., số phiếu không hợp lệ ....... lý do không hợp lệ: ..................................................................
+ Kết quả bầu cử: Theo Điều 12, Điều lệ Đảng và Quy chế bầu cử trong Đảng do Bộ Chính trị ban hành, những đồng chí sau đây trúng cử đi dự Đại hội Đảng bộ Trường lần thứ XXXI nhiệm kỳ 2015 - 2020: Họ và tên (theo số phiếu bầu từ cao đến thấp), số phiếu được bầu, tỷ lệ % so với  tổng số đảng viên được triệu tập.
XII. Đại hội đã biểu quyết thông qua Nghị quyết Đại hội:

Đồng chí ...................................................... thay mặt Đoàn thư ký trình bày dự thảo Nghị quyết đại hội.

+ Số đảng viên tán thành;

+ Số đảng viên không tán thành hoặc bảo lưu ý kiến.


Đại hội bế mạc vào hồi ..... giờ ...... phút, ngày ...... /03/2015.
	T/M ĐOÀN THƯ KÝ

Họ và tên 
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